
лдминистрАция муниципАльного оБрАзовАная
ГОРОД АРМАВИР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Ne зlб

В соотвЕтствии с Законом Российской Федерации от 4 иrоля 1991 года
}lb 1541-1 <О прпватизации жилицIного фонда в Российской Федерации>,
Федераьньпr,r закоЕом от 2] цюля 2010 года м 210_ФЗ <<Об организации
предоставлеIrия государственцьD( и IlfуЕиципшIьIlьD( усJDт п о с т а н о в л я ю:l. Внести измеЕениrI в постановление админцстрацш{ мJrниципirльного
образоваrмЯ город Армавир от 28 авryста 2014 гюда лдЪ+sZ оОЪ лi"р*д"*,админиgIраТивIrогО регламента цредоставлеЕия муниципальной усJIуп{:,tЛеродача бесплатно в собственноOть грФкдан Российской Федерацrтr на
добровольнОй осцове занимаемьrХ ими жильгХ помещениЙ В IчIУЕИIШПЕIJЬНОМ
жилищном фонде>, излоrкив приложение к постановлению в новой редакциисогласцо приJIожеЕию к настоящему постановлеЕию.

2. Пункт l постановrrения админисlрации муниципального образования
город Армавир от 15 марта 2019 года Ns з92 (о вЕесении измЪнений в
постаЕовлеЕие администраЦИИ }чryЕИЦИпаJIьного образовацшI юрод Армавир от
28 авryста 2014 года Ng 2452 <Об утверждении админисlративною реглЕtментапредоставлеЕия муниципаJIьной ус.lгуп,r: <Передача бесплатцо в собственность
граждzlн Российской Федерацшl Еа добровольной основе занимаемьD( ими
жильD( помещений в IчfуЕиц}ш€чБЕом жилиццIом фонде> считать )aгратившим
сиJry.

2. Настоящее постаIIовление подлежит официшrьному огryбликованию.
3. Отдеrry по связям со средствчlми массовой информации администрации

муниIцIпЕrльного образования город Дрмавир (Ефанов) обеспечить
официальное огryбликование настоящего постаIIовленIбI в гtвете
<Муниципаrrьньй вестник Армавирa>. а

_ 4, СекгОру информаЦиоцньIХтехнологиЙ адчrиЕистраЦИИ ЛчDrНИЦИПальногО
образоваrтия город Армавир (степовой) разместить Еастоящее постчшlовлеЕие

Ф <П.бF+ЮГl, Е MtM. З.Е ?Jl Т'F 5{D0.

г. Армавир

о впесеппп изменеппй в постаповленпе адмппистрации мунпципальцого
образованпя город Армавпр от 28 авryста 2014 года Й ZISZ uOO
утверждеппи админпстративцого регламента предоетавJIения

мупиципдльпой услуги: <dIередача бесплатцо в собетвенпость граri(да н
Росспйской Федерапии па добровольпой оспове занпмаемых пмп я(илых

помещеппй в мупицппальЕом ,кплпщном фонде>>
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Еа официальIlом саЙте администрации муншlипального образования город
Армавир в сепл Иrrтернет (wrrw.аrmайr.ru).

5. Настоящее постzrновJIение всчдIает в сIrц/ со дIUл ею официального
оrгубликования-

Глава мупицлшЕшьIlого образо
город Армавир А.Ю.ХарченкоотдЕл

дЕл 0п р0 и з вOдствА

Ы"



прило}(ЕниЕ

к постановлению администрации
муницип€rльного образованшI

город Армавир
от 4 r)2 Jф ,tб

(ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕржшн
постановлением администрации
муниципального образованиrI

город Армавир
от 24 авryста 20l4 года Ns2452

(в редакции постановления
админисlрации муниципального

образования город Армавир
о"| J/l,Dэ.JаоN9

АДЛИЕИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставленпя адмпнистрацией мунпципальпого образованпя город

Армавир мунпцппальной услугп: <<Передача бесплатно в собственность
граrIцан Российской Федерацпп на добровольной основе занимаемых ими

жплых помещений в муницппальЕом жилпщном фонде>

1. Общие положеппя

Административный регламент предоставлениlI администрацией
муниципаJIьного образоваЕия город Армавир муницип€rльной услуги <Передача
бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной
основе занимаемых ими жильIх помещений в муЕиципальном жилищном
фонде> (далее - Муниципа,rьная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки
и последовательность выполнения административньIх процедур (действий) по
предоставлению администрацией муницип€шьного образования город Армавир
муниципальной услуги: <Передача бесплатно в собственность грФкдан
Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых
помещений в муниципaльном жилищном фонде>.

1.2. Круг заявителей

Змвителями на пол)цение Муниципшlьной услуги являются граждане
Российской Федерации, имеющие право пользоваЕиrI жилыми помещениями
муниципального жилиш{ного фонда на условиях социапьного найма, либо их
уполномоченные представители, выступающие от их имени, обратившиеся с
зiulвлением о предоставлении Муниципа:rьной услуги (далее - Заявители).

1.1. Предмет реryлпрования адмпнистративного регламента
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1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении Муницппальной услуги

1.3.1. Порядок поJDления информации Заявителями по вопросам
предоставления Муниципа;rьной усJryги и услуг, которые явJuIются
необходимыми и обязательными дJuI предоставления Муниципальной усrгуги,
сведеЕий о ходе предоставления ук€ванньж услуг представлеIt в федеральной
государственной информационной системе <Единый портЕrл государствеЕIrьгх и
NtуЕиципЕIльных услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Едицый порта.лr)
и в государственной информационной системе Краснодарского крм <Порта_тr

государственЕых и муниципальных усJryг (функций) Краснодарского KpaD)
(www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный портш).

l.З.1.1. Ответственным исполнителем предоставления Муниципальной
услуги является правовое управJIение администрации муниципальною
образования юрод Армавир (далее - Уполномоченный орган).

Информиромние о порядке предоставления Муниципа.льной услуги
осуществляется Уполномоченным органом :

1) в устной форме при личном приёме Заявителя;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) гглём направления письменного ответа на обращение Змвителя

посредством почтовой связи;
4) путём направления ответа в форме элекlронного доч.мента

Еа обрацение Заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - Интернет), в том числе
с официального элекlронного адреса администрации муниципЕtльного
образования город Армавир;

5) на информационных стендах;
б) гryтём размещения информации в открытой и досryпной форме

в Интернете на официальном сайте администрации муниципальЕого
образования город Армавир (www.аrmаwir.ru)
(далее - официальный сайт), на Едином портаJIе и Региональном портале.

7) в филиаrrе ГАУ Краснодарского крм <Многофункциональный центр
цредоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского
KpaD) в г. Армавир.

l.З.1.2. При осуществлении консультирования при личном приёме
Заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставJIяется
информация по след/ющим вопросам:

1) о вхомщем Еомере, под которым зарегистировано зЕuIвление
о цредоставлении Муниципальной услуги;

2) о принятии решеЕия по конкретному заrIвлению о предоставлении Му-
ниципа_пьной усJryги;

3) о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми
предоставляется МуниципzлJIьнaц услуга (наименование, номер, дата принятия);

4) об исчерпывающем перечне доч/ментов, необходимых для
предоставJIеНия Муниципальной услуги, требованиях к оформлению указанных
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документов, а также перечне доч.ментов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

5) о месте р€rзмещениJI на официмьном сайте справочной информации
по предоставлению Муниципа.ltьной усrrуги;

6) по иным вопросам, входяrrцп\.{ в компетенцию должностных лиц
Уполномоченного органа, не требуюпшм дополнительного из}пrения.

1.3,1.3 Консультирование по вопросам предоставления МуниципЕцьной
услуги осуществляется бесплатно.

.Щолжностное лицо Уполномоченного органа, осуществJIяющее
консультирование по вопросам предоставления Муниципа.пьной усJryги
(в устной форме или посредством средств телефонной связи), должно
коррекгно и внимательЕо относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону должЕостное лицо Уполномоченного
органа нЕ[зывает свою фамилию, иI\4я и отчество, должность, а затем в вежJIивой

форме чётко и подробно информирует обратившегося по интересующему его
вопросу.

Если должностное лицо Уполномоченного органа Ее может ответить на
вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного
времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо
назначить другое удобное для заинтересованного лица время для поJtгIениrI
информации.

1.3.1.4. Письменное информирование Змвителя осуществJIяется путём
направленшI письменного ответа с использованием почтовой связи на
почтовый адрес Заявителя.

Письмеrшый ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на
поставленный вопрос.

1.3.2. Порядок, форма, место рiвмещ ения и способы полуrениrl справочной
информации в государственном автономном )лреждении Краснодарского крчц
<Многофункциона-rrьный ценlр предоставления государственIIьгх
и муЕиципальIrых усJryг Краснодарского KpEuI> (далее - МФL{) и Еа стендах в
местах предоставления Муниципаrrьной услуги.

l.З.2.\. На информационных стендах в доступных для ознакомления
местах Уполномоченного оргаЕа размещается следующая информация:

1) информация о порядке предоставления Муниципальной усrryги;
2) сроки предоставления Муниципа:lьной услуги;
3) информация о том, что МуниципапьнЕIя услуга предоставJIяется

бесплатно;
4) перечень нормативных rrравовых актов, в соответствии с которыми

предоставJIяется МуниципaлJIьнzш услуга (наименование, номер, дата принятия);
5) исчерпывающий перечень докуп,{ентов, необходимьтх для

предоставJIения Муниципальной ус.тryги, 
,гребования к оформленrло укЕванных

документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

б) порядок обжалования действий (безлействия), а также решений
Уполномоченного органа, муниципЕIльньtх служащих, МФЦ, работников МФЩ;
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2. Стандарт предоставJIенпя М5rниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

<Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на
добровольной основе занимаемьтх ими жипых помещений в муницип€lльном
жилищном фонде>

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услуry

2.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется админи-
страцией муниципЕrльного образования город Армавир. Огветственным испол-
нителем предоставления Муниципальной услуги является правовое управление
администрации муниципального образованиrI город Армавир.

2.2.2. В предоставлении Муниципа_льной услуги участвует МФI-{.
2.2.3. При предоставлении Муниципа_пьной услуги Уполномоченный орган

ос)лцествляет взаимодействие с межмуниципilльным отделом по городу Арма-
виру и Новокубанскому району Управления ФедершIьной сrryжбы Iюсудар-
ственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осу-
ществлениrI действий, в том числе согласований, необходимых для полr{еЕиrl
МуниципалЬной услуги и связанных с обращением в иные государствеIIные ор-
ганы, органы местного само)шравлеЕия, организации, за искJIючением поrцrqg-
ния услуг и пол)ления ДОКУIчrеНТОв и информации, предоставJUIемьD( в резуль-
тате предоставлениjl таких услуг, вкJIюченньIх в перечень, утверждеЕIIый нор-
мативным правовым актом цредставительного органа местЕого самоуправле-
нI4я.

2.3. Описание результата предоставления
Муниципальной услуги

2.3. 1. Результатом предоставления Муниципальной услуги явJUIются:
1) постановление администрации rчIУНИЦИПаJIЬного образования город Ар-

мавир о передаче бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на
добровольной осЕове занимаемых ими жилых помещений в муниципальном
жилищном фонде и договор о передаче жилого помещениJI в собственность в
порядке приватизации муницилaшьного жилищного фонда;

7) шаблон и образец заполнения заrIвления для предоставлениJI
Муниципшlьной услуги.

1,3.2,2. Справочная информация, вкJIючая информацию о месте
нахожденшI и графике работы, справочных телефонах, адресе официального
сайта и адресе элекгронной почты, формах обратной связи размещается
на официальном сайте, на Едином портале
и Региональном портале.
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2) решение об отказе в передаче бесплатно в собственность граждан
Российской Федерации на добровольной основе занимаемьD( ими жильfх
помещений в муниципzIJIьном жилищном фонде.

2.3.2. Результат предоставления Муниципшrьной усJrуги
по экстерриториальIIому принциrry в виде электронных докуп{ентов и (и-lи)
элекронньIх образов докр{ентов заверяется уполЕомоченными должностными
лицами администрации муниципzrльного образования город Армавир.

fuя получения результата предоставления Муниципшrьной услуги
по экстерриториЕrльному принцигry на бумажном носителе Змвитель имеет
право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления Муниципальной усJryги Заявитель
по его выбору вправе поJt}пtить:

l) постановление администрации муниципЕrльного образования город
Армавир о передаче бесплатно в собственность граждан Российской Федерации
на добровольной основе занимаемьIх ими жилых помещений в муниципЕrльЕом
жилищном фонде и договор о передаче жилого помещения в собственность в
порядке приватизации IчIуЕиципаJIьного жилищного фонда, подписанные упол-
Еомоченным должностным лицом администрации муниципального образова-
ния город Армавир, с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи (при наличии технической возможности);

2) постановление администрации муницип€}льного образования город
Армавир о передаче бесплатно в собственность граждан Российской Федерации
на добровольной основе занимаемых ими жильгх помещений в муниципаJIьном
жилищном фонде и договор о передаче жилого помещеная в собственность в
порядке приватизации муниципального жилищного фонда на бумажном носи-
теле,

2.4. Срок предоставJIения Мупиципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставлении Мупиципальной услуги, срок приостановJIения

предоставJIения Муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановJIения предусмотрена законодательством Российской

Федерации, срок выдачи (направления) документов, явJIяющихся
результатом предоставJIения Муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги cocTaBJuIeT два месяца
со дня регистрации змвления о предоставлении Муниципшlьной услуги (даrrее

- запрос).
2.4.2. Приостановление предостаыIения Муниципальной усJryги не

предусмотрено.
2.4.З. Срок выдачи (направrrения) доr<ументов, яышюцц{хся результатом

предоставления Муницип€rльной усJryги, составляет 1 день со дня принятия
решения о предоставлеItии Мlтrиципа:lьной услуги или отказа в
предоставлении Муниципа-тlьной усJгуги.
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2.5. Нормативные правовые акты,
регулирующие предоставленпе Муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых акюв, реryлирующих предоставпение
Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов
и исmчников официальною огrубликования), рЕвмещается на официальном
сайте, Едином портЕIле и Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень докумептов, необходимых
в соответствии с нормативными правовымп актами для предоставJIения

Муниципальной услуги и услуг, которые яR]Iяются необходимымп п
обязательнымп для предоставJIения Муниципальной ус.пуги, подлежащих
представJIеншю заявителем, способы их получения заявителем, в том чпс.пе

в электронной форме, порядок их представJIенпя

2.6.1. !ля поJгr{ениrl Муниципальной услуги Заявитель представляет сле-
дующие докумеЕты:

1) запрос Еа предост€lвление МуЕиципальной услуги (приложение Nч 1 к
Регламенту);

2) докуrиент, удостоверяюпцй личность (паспорт граждчlнина Российской
Федерации; свидетельство о рождении несовершеннолетнего (для граждан, не
достигших возраста 14 лет) всех лиц, указанньж в запросе на предоставлецие
Муниципа:rьной усrгли;

З) справка отдела по городу Армавиру fБУ Краснодарского крФI
<Краевая техническЕuI инвентаризация - Краевое БТИ> о наличии либо
отсутствии у Заявителей объектов недвижимого имущества, приобретённого в
собственность в порядке приватизации;

4) логовор социаJIьного найма жилого помещения муниципальЕого
жилищного фонда муниципчrльЕого образования город Армавир (в случае
закJIючения договора до 1 июня 2011 года);

5) выписка из лицевого счёта на занимаемое жилое помещение
(не позднее 30 календарных дней со дня её выдачи);

б) выписка из лицевого счёта жилого помещеЕия, в котором
зарегистрированы несовершеннолетние дети, изменившие регистрацию по
месту жительства, но не утратившие право пользования жилым помещением, в
отношении которого рассматривается вопрос о передаче в собственность, либо
выписка из лицевого счёта жилого помещения по месту жительства
несовершеннолетЕих детей, зарегистрированных отдельно от родителей -

}частников приватизации (давших согласие на приватизацию) (не позднее З0
календарных дней со дня её выдачи);

7) технический паспорт на занимаемое жилое помещение. В слlrчае, если
технический паспорт у Заявителя отсутствует и Заявитель отказывается от его
изготовления за счет собственньгх средств, технический паспорт
изготzlвливается за счет средств местного бюджета в срок, не превышtlющий 30
капендарньтх дней.
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8) письменный отказ от передачи в собственность жилого помещения
лиц, обладающиr( таким правом и не желающих поJцaчить жиlrое помещение в
собственность в порядке приватизации;

9) разрешение органа опеки и попечительства на передачу жилого
помещениJI в собственность (в сJDчае, если в жилом помещении проживают
искJIючительно несовершенЕолетние);

l0) страховое свидетельство государственного пенсионного страхованиJl
всех лиц, указанных в запросе на предоставление Муниципальной услуги.

2.6.2. В слJлае подачи запроса через представитеJIя Змвителя
представJuIется документ, удостоверяющий личность представитеJш Заявителя,
а также дочмент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Запрос и прилагаемые к нему документы могут быть поданы
Заявителем: на брtажном носителе, непосредственно в Уполномоченный орган
при лиtIном обращении или посредством почтовой связи; на б5rмажном
носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использомниJI Единою
поргirла, Региональноrо портала.

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовымп актами для предоставJIения

Мунпцппальной услуги, которые находятся в распоряженпи
государственных органов, органов местного самоуправJIения п пных

органов, участвующих в предоставJlенпи муниципальных ус.пуг, н которые
заявптель вправе представить, а также способы их полученпя

заявптелями, в том чпсле в элекгронной форме, порядок их представJIенпя

2.7.1.,Щокументы, необходимые дJul предоставления Муниципаrrьной
усJryги, находяцц.lеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и
иньIх органов, )лIаствующих в предоставлении муниципшIьных услуг, и
которые Заявитель вправе представить:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости,
содержащм сведениlI о наличии (отсутствии) зарегистрированцых прав
Змвителей на объекты недвижимого имущества с указанием осIIования
возникновения таких прав в сJцлае их наличия;

2) логовор социального найма жилого помещения, закJIюченный после
1 июня 2011 года.

2.7.2. Непредставление Змвителем указанных документов не явJIяется
основzlЕием дJuI отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1 . Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
1) представrrеЕиrl доч,ментов и информации или осуществления действий,

предоставJIение или осуществление которых, не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи
с предоставJIением Муниципальной услуги;
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2) прелставrrения доч/ментов и информачии, которые нzlходятся в

распоряжении органов, предоставляюilшх юсударственные услуги, органов,
предоставJUlющих муЕиципаJIьные усJryги, иньD( юсударствеIiных органов,
органов местного самоуправпеЕия либо подведомственньtх государственным
органап,t или оргаЕам местною самоуправления организаций в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акгами субъекгов Российской Федерачии, IчrуIrиципальными
правовыми актами, за искJIючением докуN{ентов, вкJIюченньIх в определенный
частью б статьи 7 Федеральног0 закона от 27 пюлlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ
кОб организации предоставления юсударственньD( и муниципaльньж услуг>
перечень документов;

3) представлениlI доц/ментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначirльном отказе
в приеме документов, необходшr,rьrх дJuI предоставления Муниципальной
услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за искJIючением
слгIаев, предусмотренных подпунктами (а)) - <(г)) пункта 4 части l статьи 7
Федеральною закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственньIх и муниципzrльных ycJryD).

2.8.2. При предоставлении муницип.rльных услуг
по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не вправе требовать
от Заявителя или МФЩ предоставления документов на бlrмажньIх носителях,
если иtlое не предусмотрено федеральным законодательством,
регламентирующим предоставJIение Муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходим ых для предоставJIеIIпя Муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, явJLяются:

l) прелставление заявителем документов, оформленных не в соответствии
с установленным порядком (наличие исправлений, не позволяющих однозначно
истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи,
печати (при наличии);

2) несоблюдение установленньIх условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Пра-
вил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при
обращении за получением государственных и муниципальньж услуг, утвер-
жденньrх постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 авryста 2012 года Ns 852 <Об утверждении Правил использованиJI уси-
ленной квалифицированной элек,гронной подписи при обращении за полгIени-
ем государственных и муниципальных усJDг и о внесении изменениJI в Правила
разработки и утверждения административньtх регламентов предоставления гос-
ударственных услуг), которой подписан электронный доч/мент (пакет элек-
TpoнHbrx документов);

З) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) пр"дсrчвr-
теля заявителя, в случае подачи заtIроса представителем з€uIвителя.
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2.9.2. Отказ в приеме докуI!{ентов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, не препятствует IIовторному обращению Заявителя
после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

О на_llичии основаниJI дJuI отказа в приеме документов Заявителя информи-
рует Nt}.ниципальный служащий Уполномоченного органа либо работник МФЩ,
ответственный за прием дочrментов, объясняет Заявителю содержание выяв-
ленньгх недостатков в представленных докуN{еЕтах и предлагает принять меры
по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме дочaментов, необходимьrх для
предоставления Муниципальной услуги, по требованlпо Змвителя
подписывается работником МФI_{, должностным лицом Уполномоченного
органа и вьцается Заявителю с ука}анием приrIин откЕц}а не позднее 1 рабочего
дня со дня обращения Змвителя за получеЕием Муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительньIх докумеЕтов
при налиtIии намереЕия их сдать.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
Мlтrиципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявите.гrя
после устранения причины, послужившей основанием дJUl откЕ}за в приеме
ДОКУr\,tеНТОВ.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIенпя
или отказа в предоставлении Мунпципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставленшI Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмоц)ено.

2.10.2. ОснованиJI дIя отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
l) отсутствие одного или нескольких доку|4ентов, предусмотренных rrунк-

том 2.6.1 настоящего Регламента;
2) обращение с запросом лица, не обладающего правом на поJDление

Муниципмьной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким
запросом;

З) использование раЕее Заявителем права на приобретение в собственность
бесплатно в порядке приватизации жилого помещения в государственном или
муниципальном жилищном фонде (за исключением обращения за пол)леЕием
Муниципальной услуги совершеннолетIIего гражданина, ставшего
собственником занЕмаемого жилого помещеЕиJ{ в порядке его приватизации, до
достижениrI им совершеннолетия);

4) отсутствие согласиJI на передачу бесплатно в собственность на
добровольной основе занимаемого жилого помещения в }л1rниципальном
жилищном фонде всех имеющих право на приватизацию данного жилого
помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до
18 лет.

2.10.З. Отказ в предоставлении Муницлшальной услуги не цреIurтствует
поЕгорноNry обращеЕию Заявителя после устранения причины, послlгжившей
основанием для отказа.



10

2.11. Перечень ус'ltуц которые являются необходпмыми
п обязательнымIл для предоставJIения М5rницппальной успугп,

в том числе сведения о документе (докумептах), выдаваемом (выдаваемых)
организацпями, участвующими в предоставJIенип Муницппальной усJrуги

Усrryги, которые являются необходимыми и обязательными дJIя предо-
ставлениrI Мlтrиципальной услуги, предусмотренные законодательством Рос-
сийской Федерации:

лъ
лэ
п/п

Орган, оказывающий
услугу

Перечень услуг необходимых и
обязательных для предоставления

Муниципальной услугп
1

а) администрация
муниципального

образования город
Армавир

б) юридические лица,
осуществляющие

управление
многоквартирными

домами

Выдача выписки из лицевого счёта на жилое
помещение муниципального или

государственного жилищного фонда

2
а) отдел по городу

Армавиру ГБУ
Краснодарского Kp€uI

<Краевм техниr{еская
инвентаризациrI

Краевое БТI,Ь>
б) отделение АО

<<Федератrьное БТlЪ> в
городе Армавире

Изготовление техниЕIеского паспорта жилого
помещения

J

отдел по городу
Армавиру ГБУ

Краснодарского крм
<<Краевая техниЕIескм

инвентаризация -
Краевое БТИ>

Изготовление справки о наличии либо
отсутствии у Змвителей объектов

недвижимого имущества, приобретённого в
собственность в порядке приватизации
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2.12. Порядок, размер и основанпя взимания государственной
пошлины пли иной платы, взимаемой за предоставJIение

Муниципальной услуги

Государственнм поrrшина или ин,ая Imaтa за предоставJIение
Муниципа.пьной усrгуги не взимается. Предоставrrение Муниципмьной услуги
осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставJIение услуц которые являются необходимыми

и обязательнымп для предоставJIения Мупиципальной услугп, включая
информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. За предоставление услуги, необходимой и обязательной для
предоставпения Муниципа.пьной услуги, оказываемой администрацией
муниципального образованиJl город Армавир (выдача выписки из лицевого
счёта Еа жилое помещение муниципzlльного килипIного фонда) оплата не
взимается.

2.13.2 За предоставление услуги, Ееобходимой и обязательной для
предоставления Мутrиципальной услуги, оказываемой юридическими лицами,
осуществляющими управление многоквартирными домами (выдача выписки из
лицевого счёта на жилое помещение муниципЕuIьного жилищного фонда)
оплата взимается в соответствии с расценкЕlми, утвержденными
соответствующим юридиtIеским лицом.

2.13.З. За предоставление услуги, необходимой и обязательной для
предоставления Муниципальной услуги, оказываемой органами технической
инвентаризации (изготовление технического паспорта жилого помещения,
изготовление справки о нЕtличии либо отсутствии у Змвителей объектов
недвижимого иrчтJrществ4 приобретённого в собственность в порядке
приватизации) оплата взимается в соответствии с расценкЕlми, утвержденными
соответствующим органом технической инвентаризации.

2.14. Максимальный срок ожиданпя в очереди при подаче запроса
о предоставJIении Муниципальной услуги и при полученпи результата

предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении Муниципаrrьной услуги, а также при поJIrrении результата
предоставления Муниципальной услуги при личном приёме Заявителя не
должен превышать 15 минут.



2.15. Срок и порядок регпстрации запроса заявптеля о предоставJrении
Мунпципальной услуги, в том чпсле

в электропной форме

2.15.1. Регистрация посцпIившего в Уполпlомоченный орган запроса
о предоставлении Муниципмьной услуги и (или) документов (содержащихся
в них сведений), поданных в том числе посредством Единого портала,
Регионального портала осуществJuIется в день их поступлениJI.

2.15.2. Регистрация запроса о цредоставJIении Муничипальной услуги и
(или) документов (содержащихся в HID( сведений), поступившего
в вьIходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый
за ним рабочий день.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов

о предоставленип Муниципальной ус.луги, ивформационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой Муниципальной услуги, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления такой услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов

в соответствии с законодательством Российской Фелерачии
о социальной защите инвалидов

2.16.|. Информация о графике фежиме) работы размещается
при входе в здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного
органа, на видном месте.

2.|6.2. Здание, в котором предоставляется МуниципальнаrI услуга обору-
дуется входом, обеспечиваюпшм свободный доступ Заявителей
в помещения.

2.16.3. Вход в здацие оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется
лестницей с пор)Енями, пандусами, для беспрепятственного передвижениrI
граждан.

2.|6.4. Места предоставления Муниципаrrьной услуги оборулуются
с r{ётом 1ребований досц/пности для инвЕrлидов в соответствии
с действующим законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекгу, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым
услугам;

2) возможность саj\,rостоятельЕого передвюкеЕия по территории объекта,
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода
из Itего, посадки в транспортное средство и высадIаI из Еего, в том числе с
использованием кресла-коJIяски;

\2
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3) сопровождение инвалидов, имеюuIих стойкие расс,тройства функции
зрениJI и самостоятельного передвиженшI, и окtlзание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление усJryг;

4) надлежащее размещение оборудов анрIя и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaIлидов
к объекry и предоставJIяемым услугап,I с учетом ограничений
их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвzIлидов звуковой и зрительной
информачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, вышолненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
доrryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

б) догryск на объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специrrльное
обl.чение и выдаваемою в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

7) оказание работниками органа (уреждения), предоставл-шощего услуги
населению, помощи инвzIлидам в преодолении барьеров, мешающих
полr{ению ими усJryг наравне с другими органами.

2.16.5. Помещения, в которьгх предоставляется МуниципzlльIIм услуга, зЕuI

ожидЕ}ния, места для заполнения запросов о цредоставлении Муниципальной
услуIи должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также
оборудоваться системами кондиIшонирования (охлаждения
и нагревания) и вентилированиJl воздуха, средствами оповещениrI
о возникновении чрезвыЕIайной сиryации. На видном месте располагаются
схемы размещения средств пожаротушения и гryтей эвакуации людей.
Предусматривается оборудование доступного места общественного
пользования (ryалет).

2.|6.6. Кабинеты оборудуются информационньтми табличками
(вывесками), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании
Уполномоченного органа, предоставляющего МуничипЕцьную ycJryry.

2.16.7. Места для заполнения запросов о цредоставлении Муниципальной
усJryги оборулуются: телефоном, факсом, копировальЕым аппаратом,
компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями,
кресельными секциями для посетителей, а также справочно-правовыми
системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведен}rя, указанные в
rгуIrкте 1.З.2.1 Регламента и р€rзмещаться на видном, доступном месте.

2. l б.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
о порядке предоставлеIlия Муниципальной услуги должно соответствовать оп-
тимzIJIьному зрительному и сJIуховому восприrIтию информации Заявителями.

2.16.10. Приём Заявителей при предоставлении Муниципшrьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.|l. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа,
предоставляющего Муниrшпальную услуц, оборудуется компьютером
и оргтехникой, позвол-шощими своевремеЕно и в полном объеме полгIать
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справочц.ю информацию по вопросам предоставления Муниципальной усJryги
и оргu}низовать цредоставление Муниципальной услуги в полном объёме.

2.17. Показатели доступности и качества Муниципальвой услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлеппи Мунпципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения ппформацип о ходе предоставJIенпя

Муниципальной услуги, в том числе с использованием
информачпоЕIlо-коммуникационных технологий, возможность либо

певозможЕость получения Муничипальной услуги
в мпогофункциональном центре предоставления государственных
и муницппальЕых услуг (в том числе в полном объеме), по выбору
заявптеля (экстерриториальный принцип), посредством запроса

о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственпых

и муницппальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Фелерального
закона от 27 июля 2010 года Л} 210-ФЗ <об организацпи предоставJIения

государственных и муниципальных услуD)

2.17.1. Показателями доступности и качесткt Муниципальной услуги
являются:

1) полнота, актуальность и достоверность информачии о порядке
предоставления Муниципальной услуги;

2) наглядность форм р€вмещаемой информачии о порядке предоставления
Муницrшшrьной усrryги;

3) оперативность и достоверность предоставJIяемой информации о порядке
предоставJIения Муниципальной услуги;

4) установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставJuIется МуниципаJIьнаJI услуга;

5) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении
Муниципа.пьной услуги и документов (сведений), необходимьrх для
предоставлениrI Муниципальной услуги, а также выдачи з€IявитеJuIм

документов по результатам предоставления Муниципальной усJгуги в МФЦ;
6) количество взаимодействий заявителя с должЕостными лицами

Уполномоченного органа при предоставлении Мувиципальной услуги
и их продолжительЕость;

7) установление и соблюдение срока предоставления Муниципа;rьной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче з€UIвJIениJI и при
поJIr{ении результата предоставления Муниципальной услуги;

8) своевременное рассмотрение документов, представленньтх Заявителем,
в сJц.чае необходимости - с }частием Заявителя;

9) отсутствие обоснованЕых жалоб со стороны Заявителей по результатам
предоставления Муниципальной услуги;

10) предостаыIение возможности подачи заявления о предоставлении
Муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых
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для предоставленI4я Муниципальной услуги, в форме элекгроЕного док}мента,
в том числе с использованием Единого портаJIа, Региональною портала.

2.|7 .2. Кръттерии оценки качества цредоставления Мlrниципальной услуги,
предоставляемой в электронном виде:

1) досryпность информации о порядке предоставления Муниципшrьной
усJryги;

2) досryпность электронных форм докр{ентов, необходимых для предо-
ставлениJI Муниципальной услуги;

З) досryпность инструIltентов совершения в электронItом виде платежей,
необходимьrх дJuI пол}пIения Муниципальной услуги;

4) время ожиданиJI ответа на подачу заявления;
5) время предоставления Муниципальной услуги;
6) удобство процедур предоставления Муниципальной услуги, вкJIючilя

процедуры записи на прием, подачи змвлениjI, информирования заявитеJuI о
ходе предоставления Муниципа_rrьной услуги, а также полr{еItиJI результата
предоставления Муниципа-тtьной услryги.

2.17.3. В ходе предоставлениrI Муниципальной услуги Змвитель
взаимодействует с должностными лицами Уполномоченного органа не более
дв}D( раз (подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги и получение результата предоставления
Муниципаrrьной услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при
подаче запроса - не более l5 миrгут; при полrrении результата Муниципальной
усJryги - не более 15 минут.

В процессе предоставления Муниципальной услуги Змвитель вправе
обращаться в Уполномоченный орган за [оJt)лIением информадии о ходе
предоставления Муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления Муниципшrьной услуги Змвитель вправе
обращаться в МФЩ за поJDлением информации о ходе предоставления
Муниципатlьной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество
раз.

2.|].4. Заявителю предоставJuIется возможIlость независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лицl вкJIючм
индивидуальных предrrринимателей) либо места нахождения (для юридическrоr
лиц), обращаться в rпобой по его выбору МФI_{ в пределах территории
Краснодарского KpEuI дJuI предоставления ему Муниципмьной услуги по
экстерриторишIьному принципу.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI_{ по экстерриториЕrльному
принцигry осуществJIяется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-
чённых )полЕомоченным МФI{ с администрацией муниципаJIьного образова-
ния город Армавир.

2.|7.5. При предоставлении МуниципаJIьной услуги с использованием
информационно-комNryникационных технологий, в том числе Единого портала,
Регионального портаJIа, Заявителю обеспечивается возможность:

1) полr{ениll информации о порядке и сроках предоставлениrI
Муниципальной услуги;
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2) записи на приём в МФI] дJuI подачи запроса о предоставлении
Муниципа;rьной услуги ;

З) формирования запроса о предоставлении Муниципа:rьной услул,l;
4) приёма и регистрации Уполномоченным органом змвJIения и иньгх

документов, необходимых дJuI предоставления Муниципа-пьной услуrи;
5) поrгучения результата предоставJIения Муниципальной усJryги;
6) получения сведений о ходе выполнения запроса;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
ИЛИ tчIУIrИЦИПЕUIЬНОГО СЛУЖаЩеГО.

2. l 7.б. Предоставление Муниципальной усrryги посредством комILпексного
запроса не осуществляется

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие оеобенпостп
предоставления Муниципальпой услуги по экстерриториальному

прпнцппу (в случае, если Муниципальная услуга предоставляется по
экстерриторпальному принципу) п особенности предоставленпя

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. fuя получения Муниципальной услуги Заявитель представJшет
запрос о предоставлении Муниципальной услуги и докр{енть1 (сведения),
необходимые дJuI предоставJIения Муниципаrrьной услуги:

l) на брлажном носителе в Уполномоченный орган при личном
обращении;

2) на брлажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой
связи;

3) на бумажном носителе в МФI_\ при личном обращении;
4) в форме электронных документов с использованием информациоItно-

телекомiчtуtlикационньIх технологий, вкJIючЕц использование Единого портaIла9
Регионального портЕIла.

2.18.2. При направJIении заяыtеrмй и документов в электронной форме
с использованием Единого портzrла, Регионального портЕIла, заявление и
доцменты должны быть подписаны усиленной квалифицированной
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от
б апреrrя 2011 года J\Ъ б3-ФЗ <Об электронной подписи)) и постановлеЕия
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года JФ 634 <<О видах
электронной подписи, использование KoTopblx допускается при обращении за
поJryчением государственных и муниципаJIьных услуг).

Змвитель - физическое лицо вправе использовать простуIо электронц/ю
подпись в сJrr{ае, предусмотренном гryнктом 2l Правил определения видов
элекгронной подписи, использование которых допускается при обращении
за поJDлеЕием государственных и муIrиципzrльных услуг, утверждеIrных
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 пюня 2012 rода
Ns бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которых доrryскается при
обращении за поJryчением государственных и муницип€шьньж услуD, согласно
которому, в сл)лае если при обращении в электронной форме
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за поJtучением муниципальной усJгуги идеЕтификация и аутентификация
Заявителя - физического лица осуществляются с использованием федеральной
государственной информационной системы <<Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационттьrх систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальньtх услуг в элекгронной
форме> (далее - Единм система идентификации и аутентификачии), Заявитель
вправе использовать простуIо электроннlrю подпись при обращении
в электронноЙ форме за пол)лiеЕием МуниципальноЙ услуги при условии, что
при выдаче кJIюча простой электронной подписи личность физического лица
установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность п срокп выполнения
адмпнистративных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполпения
административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень админпс ративных процедур
(лействий) при предоставлении Муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление Муниципальной усJryги вкJIючает в себя
последовательность следующих административных процедур (лействий):

приём Фегистрация) запроса и прилагаемых к нему документов;
запрос документа, указанЕого в подтtункте 1 гryнкта 2.7.1 Регламента, в

рамках межведомственного взаимодействия;

РаССМОТРеНИе ЗаПРОСа И ПРИЛaГаеМЬГХ К НеМУ ДОКУ!r.{еНТОВ;

приЕятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги;

передача курьером пакета док5rti{ентов из Уполномоченного органа
вМФЦ;

выдача (направление) Змвитеrпо результата предоставления
Муниципальной услуги.

З.|.2. Заявитель вправе отозвать своё заявление на лобой стадии

рассмоlрения, согласования йли подготовки документа Уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный
орган либо МФI-1,.

3.2. Последовательность выполнеЕия
административных процедур (лействий) осуществJIяемых администрацией

муниципального образованпя город Армавир

3.2. 1 . Приём (регистрация) запроса и прилагаемых к нему документов.
З.2.1.1. Основанием для начzulа административной процедуры является

обращение Заявителя в Уполномоченный орган с запросом и документами,
укaванными в подразделе 2.б Регламента или поступление запроса и
документов в УполномоченныЙ орган из МФЩ.
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З.2.1.2. Запрос и документы моryт быть направлены
в Уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии
документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом
порядке, подлинники документов Ее направляются.

,Щолжностное лицо Уполномоченного органа:
1) проверяет нЕlличие докуN.rентов, необходимьж для предоставления Му-

ниципальной усJryги, согласно перечню, указанному в подр€вделе 2.6 Регламен-
та;

2) производит регистрацию запроса и документов, указанньD(
в rrодразделе 2.б Регламента, в день их поступления в Уполномоченный орган;

З) сопоставляет укtванные в запросе сведения и данные в представленных
дочaментах;

4) выявляет нЕlличие в запросе и документах исправлений, которые
не позвоJtяют однозначно истолковать их содержание;

5) в сrryчае представления не заверенной в установленном порядке копии
доч.мента указаЕного в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо
Уполномоченного оргаЕа сличает её с оригиналом и ставит на ней
заверительную надпись <Верно>, должность лица, заверившего копию, личн).ю
подпись, инициЕtлы, фамилию, дату заверения, а оригинсцы документов
возвряIIIает Заявителю;

6) вьцаёт расписку-уведомление о приёме (регистрации) докуr,лентов, ука-
занных в подразделе 2.6 Регламента. При направлении докумеЕтов по почте,
направляет извещение о дате поJI)лениJI (регисlрации) указанЕых документов
Ее позднее чем через 2 рабочих дня с даты их получения (регистрации) по по-
чте.

З.2.|.З. В слу^rае непредставления (пре,аставления не в неполном объёме)
докуlt{ентов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, должЕостное лицо
Уполномоченного органа возвращает rх Заявителю по его,гребованию.

В слrrае если доч/менты, указанные в подразделе 2.6 Регламента,
содержат основания, предусмотренные пунктом 2.9.1 подраздела 2.9

раздела 2 Регламента, должностное лицо Уполномоченного органа принимает
решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в
приёме документов, необходимьж для предоставJIения Муниципальной услуги
с укаa}анием приtIин отказа.

Уполномоченный орган обязан возвратить заявителю запрос и дочrменты,
прилагаемые к нему, без рассмотрения, по его письменному заrIвлению.

Возврат документов по требованию заrIвителя осуществляется в течение
7-и рабочих дней со дня получения исполнителем Муниципальной услуги
IIредставленньц документов.

Ответственный исполнитель Муниципальной услуги уведомляет змвитеJLя
о возврате принятьIх к запросу документов (приложение Ns 2 к Регламенry) с
указанием причины возврата (требование зчцвителя) и возвращает ему указан-
ные докуrчIенты лиlIно либо почтовым отправлением.

З.2.|.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет l рабочий день.



З.2.1.5. Исполнение данной админис,тративной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за приём
(регистрацию) запроса и прилагаемьIх к нему докуIиентов, необходимых для
предоставления Муничипа_ltьной услуги.

З.2.|.6. Критерием принrIтиJl решения по данной административной проце-
дуре явJu{ется отсутствие оснований для отказа в приёме док},ir{ентов, необхо-
димьIх для предоставления Муницлшальной услуги.

З.2.1.1. Результатом административной процедуры является регистрациrI
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемьIх к нему доку-
ментов или отказ в приёме документов, при вьuIвлении оснований для откЕlза в
приёме документов.

З.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры
явJuIется вьцача Заявителю должностным лицом Уполномоченного органа
расписки-уведомлениJI о приёме фегистрации) запроса о предоставлении
Муниципальной услуги и прилагаемых к нему доч/меЕтов или выдача
уведомлениrI об отказе в приёме документов, необходимьrх дJuI предоставления
Муниципальной усrryги с указанием причин отказа.

З.2.2. Запрос док}мента, указанного в подпункте 1 гryнкта 2.7.1 Регламен-
та, в рамках межведомственного взаимодействия.

З.2.2.1. Основанием дJuI начала административной процедуры явJuIется
неrrредставление Заявителем документа, указанного в подtryнкте 1 гryнкта 2.7.1
Регламента, который находится в распоряжеЕии государственньD( оргаЕов, ор-
ганов местного саJ\{оуправления и иньIх органов, у{аствующих
в предоставлении Муниципальной услуги.

З.2.2.2. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа запрашивает
в течение 5 рабочих дней с даты приёма (регистрации) запроса документ,
указанный в подrrуlкте l гryнкта 2.7 .| Регламента
в рамках межведомственного взаимодействия, который находится
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправлениrI и
иных органов, участвующих в предоставлении МуниципальЕой услуги.

З.2.2.З. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа подготавливает
и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы о представлении док}ментов и информации,
необходимых для предоставлениrI Муниципальной усlryги, а также
о представлении заrrрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной
цифровой подписью, иJIи межведомственный запрос
о представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно
требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части l статьи 7.2 Федерального
закона от 27 упоtlя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставленая
государственных и муниципшIьных усJryг).

З.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направJuIются

уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа
с исItользованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионЕIпьIIьIх систем
межведомственного электронного взаимодействия (при н€lличии технической
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возможности) с использованием совместимьrх средств криптографической
защиты информации и применением элекц)онЕой подписи сотрудников, в том
числе посредством электронньIх сервисов, BHeceHHbIx в единый реестр систем
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), либо
на бр{ажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом
Уполномоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной
связи, при отсутствии технической возможности направления
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставлениrI
Муниципаrrьной усJгги.

По межведомствеЕным запросам Уполномоченного органа, док)aмент,
указанный в подIryЕкте 1 гry.нкта 2.7.1 Регламента, предоставляется в срок не
позднее 5 рабочих днеЙ со днJI поJгrIениrI соответствующего межве-
домственного запроса.

З.2.2.5. Максимальный срок выполнеЕия административной процедуры
cocTaBJuIeT 10 рабочих дней.

З.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложеЕо
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное
за рассмотрение змвления и прилагаемых к нему документов, необходимых
дJuI предоставJIения муниципаJIьЕой усJryги.

З.2.2.7. Критерием принJlтия решения по данной административной цроце-
дуре является отсутствие доч.ментq указанЕого в подIryнкте l rryнкта 2.7.1
Регламента, который н€жодится в распоряжении государственньIх органов, ор-
ганов местного саJ\{оуправлениlI и иньIх органов, участвующIтх
в предоставлении Муниципальной усJryги.

З.2.2.8. Результатом административной процедуры явJuIется поJIyIение
документа, запрашиваемого в рамках межведомственЕого взаимодействия.

З.2.2.9. Способом фиксации результата выполнениrI административной
процедуры является регистрация должностItым лицом Уполномоченного
органа поступившего в рамках межведомствеIlного взаимодействия документ4
их приобщение к заявлению и документам, представленньrх Заявителем.

3.2.З. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов.
З.2.З.l. Основанием дJuI начала административной процедуры явпяется

нЕuIиtIие полного комплекта документов., предусмотренного подрzвделом 2.6
регламента-

З.2.3.2. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа осуществляет
проверку док}.п{ентов, указанЕых в подразделе 2.6 Регламента, на предмет
cooTBeTcTBIlUI действl+ощему законодательству и IIЕIличиJI оснований дrrя
предоставлениrI Муниципа-пьной усJryги либо оснований для отказа
в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2.3.З. Максимальный срок выполнениJI административной процедуры со-
ставJLяет 1 рабочий день.

З.2.З.4. Исполнение данной административной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение
запроса и прилагаемых к нему докумеЕтов, необходимьrх дJuI предоставления
мунициrrальной усrryги.
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З.2.З.5. Критерием принятия решениJI по данной административной проце-
д}?е явJIяется соответствие полного комплекта документов, предусмотренных
подрzвделом 2.б Регламента, требованиям законодательства, реryлир),ющего
предоставления Муниципа.лlьной услуги.

З.2.З.6. Результатом административной процедуры явJuIется
осуцествление должностным лицом Уполномоченного органа проверки
доý/ментов, ).кЕlзанных в подразделе 2.б Регламента, на предмет соответствия
законодательству, реryлирующему предоставление Муниципальной усrгуги.

3.2.З.7. Способом фиксации результата административной процедуры
является передача зарегистрированного запроса и полного комплекта
доч/ментов, предусмотренных подразделом 2.б Регламента, доJIжЕостному
лицу Упоrпrомоченного органа, ответственному за рассмотрение змвления и
прилагаемьIх к нему документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги,

3.2.4. Прuнятие решения о предостtlвлении либо об отказе в предоставле-
нии Муниципальной услуги.

З.2.4.|. Основанием для начала административной процед4)ы явJlяется
окоЕlIание проверки документов, укiванных в подразделе 2.6 Регламента,
на предмет соответствиJI действующему законодательству.

З.2.4.2. Щолжностное лицо Уполномоченного органа по результатам
проверки документов указанных в под)азделе 2.б Регламента, в сJIJлае IIаJIичия
оснований дJIя отказа в предоставлении Муниципальной услуги,
предусмотренньж гryнктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение
l рабочего дIllI готовит проект мотивированного откЕва в предоставлении
Муниципшrьной услуги, обеспечивает его согласование и подписание
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

З.2.4.З. Щолжностное лицо Уполномоченного органа по результатам
проверки док).ментов, указанньж в подразделе 2.6 Регламента, в сл)лае
отсугствия оснований дJIя отказа в предоставлении Муниципальной услуги
осуществJUIет подготовку постановления администрации муниципального
образования город Армавир о передаче бесплатно в собственность граждан
Российской Федерации на добровольной основе занимаемьD( ими жилых
помещений в муницип€rльном жилищном фонде и договор о передаче жилого
помещения в собственность в порядке приватизации муниципального
жилипIного фоrдч.

З.2.4,4. Максимальный срок выполнения администативной процедуры со-
ставляет 5б календарньтх дней.

З.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено
на долх(ностное лицо Уполномоченного органа, oTBeTcTBeHItoe за рассмотрение
заявлеЕиlI и прилагаемых к Еему докумеЕтов, необходимых
для предоставления Муниципа.ltьной усrryги.

З.2.4.6. Критерием принятия решениlI по данной административной проце-
дуре явJIяется Еаличие оснований дJuI цредоставления Муницлтпшlьной усrryги
либо основанпil дllя отказа в предоставлении Муниципапьной услуги.



22

З.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие ре-
шения о предоставлении Мlтrиципальной услуги либо решения об отказе
в предоставлении Муниципа_llьной усrryги.

З.2.4.8. Способом фиксации результата адмиЕистративной процедrры яв-
ляется принятие решения о передаче бесплатно в собственность граждан Рос-
сийской Федерации на добровольной основе занимаемьIх ими жильIх помеще-
ний в муниципальном жилищном фонде либо мотивированное уведомление об
откzIзе в предоставпении Муниципа.llьной услуги.

3.2.5. Передача курьером пакета доч,ъ{ентов из Уполномоченного органа в
мФц.

З.2.5.|. Основанием для начала административной процедrры явJuIется
подготовленный для выдачи результат rrредоставления Муниципа_пьной усrryги.

З.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставлениJI
Муниципмьной усrгуги из Уполномоченного органа в МФI{ ос)лцествJIяется в
соответствии с условиJIми соглашениl{ о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченного органа
документов в МФЩ ос)дцествляется в течение l рабочего днJI после
регистации документов, являющихся результатом предоставлениlI
Муниципапьной услуги, на основании реестра, который составJulется в двух
экземпJuIрах, и содержит дату и время передачи докумеIrтов, а также заверяется
подписями должностного лица Уполномоченного органа
и работника МФI_{.

З.2.5.З. Максимапьный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет 1 рабочий день.

З.2.5.4. Исполнение данной админис.цративной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за передачу
пакета док}.меЕтов в МФI].

З.2.5.5. Критериями приюIтиJI решениlI по данной административной про-
цедуре явJuIется подготовленный к выдаче Заявителю результат предоставления
Муниципальной услуги в МФI].

З.2.5.6. Результатом административной процед)Фы является получение
МФЩ результата предоставленIбI Муниципапьной услуги дJUI его выдачи
За-sвителю.

З.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является напичие подписей должностного лица Уполномоченного
органа и работника МФщ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета
документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставJIения Муни-
ципа.,,тьной услуги.

з.2.6.|. основаниеМ дJUl начЕlпа администраТивной процедуры является
принятие Уполномоченным органом решениlI о предостЕIвлении
муниципальной услуги либо об отказе В предоставлении Муниципальной
услуги.

з,2.6.2..Щолжностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 рабочего
дня с момента согласования и подписания проекта мотивировzIнного oтKaja в
предоставлении Муниципальной услуги, при откдlе в предоставлении Муници-
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пальной услуги|' осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлеЕии
Муниципа.пьной услуги лично в руки Заявителю или Еаправляет уведомление
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в адрес Заявителя.

3.2.6.З. Максимальный срок выполнения административной процедrры со-
ставляет l рабочий день.

З.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за выдачу
(направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.

З.2.6.5. Критерием принятия решениrI по данной администативной проце-
дуре явJUIется нatличие решениJI об отказе в предоставлении Муниципальной
усJryги или решеЕиrI о предоставпении Муниципальной усJгуги.

З.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление
уведомлениrI об отказе в предоставлении Муниципальной усJryги или результа-
та предоставления Муничипальной услуги.

3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-
JuIется выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услгуги.

3.3.1. Предоставление Муниципаlrьной услуги включает в себя следующие
административЕые процедуры (действия) в электронной форме:

1) поJryчения информации о порядке и сроках предоставлениrI
Муниципальной услуги;

2) записи на приём в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
Муниципмьной услуги;

3) формирования запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
4) приёма и регисlрации Уполномоченным оргаЕом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
5) получения результата предоставления Муниципальной услуги;
6) полуlения сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществления оценки качества предоставления Муницлшшlьной

услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
или муницип€UIьного служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государственных

и мунпципальных услуг (функцпй), Регионального портала,
административных процедур (лействий) в соответствии

с положениями статьи 10 Фелерального закона от 27 нюля 2010 года
Nэ 210-ФЗ <Об органпзации предоставления государственных

и муниципальпых услуг)

3.3. Перечень административных процедур (лействий) при
предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме
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З.4.l. Получение информации о порядке и сроках предоставлениrI
Муниципальной усrryти.

Информация о предоставлении Муниципальной усJryги рЕlзмещается на
Едином портarпе, Региональном портzrле, официальном сайте.

На Едином портzIле, Региональном порт€rле размещается следующЕuI
информачия:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимьIх
для предоставлениJI Муниципальной услуги, требования к оформлению
указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе цредставить по собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления Муниципальной услуги;
4) результаты предоставлениrI Муниципа_тtьной услуги, порядок

представления документц явJUIющегося результатом предоставления
Муниципа;rьной усrrути;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отк€tза в
предоставлении Муниципальной ус.lгути;

б) о праве змвитеJul на досудебное (внесудебное) обжаrrование решений и
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
Муниципа-тrьной услуги ;

7) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые
при предоставлении Муниципа-ilьной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, официальном
сайте о порядке и сроках предоставлениJI Муниципальной услуги
предоставляется Заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приёме запроса и иньIх докумеЕтов, необходимьrх
для предоставления Муниципальной услуги, а также откzlз
в предоставлении Муниципальной услуги в сJггrае, если запрос
и док}менты, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке цредоставленшI
Муниципа.ltьной усJryги, опубликованной на Едином портЕIле, Регионаltьном
порт€rле, официа-пьном сайте.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства Заявителя требует закJIючени;I лицензионного или
иного соглашениjI с правообладателем программного обеспечения,
предусматривЕIющего взимание платы, регистрацию или авторизацию
Заявителя, или предоставление им персонzlльньIх данных.

З.4.2. Записъ на приём в МФЩ дJuI подачи запроса о предоставлении
Муничипально й ус.гryги.

В целях предоставлениJI Муниципальной услуги, в том числе
осуществJuIется приём Заявителей по предварительной записи в МФЩ.

Основанием для Еач€Lпа административной процедуры явJuIется
обращение Заявителя на Региональный портал, Единый портал
многофункционаJIьньIх цеIrтров предоставления государственньrх и
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муниципальных услуг Краснодарского крЕrя (е-mfс.ru) (далее - Единый портал
МФЦ КК), при личцом обращении в филиал МФЩ, по телефону контакпtого
ценlра (8-800-250-05-49) с целью полrIения Муниципа.пьной усJtуги по
предварительной записи.

Запись на приём проводится посредством Регионального портаJIа, Единого
портrrла МФЦ КК.

Змвитеrпо предоставляется возможность записи в любые свободные для
приёма дату и время в пределах установленного в МФЩ графика приёма
заявителей.

МФЩ не вправе требовать от Заявителя совершения иньтх действий, цроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указаЕия цели
приёма, а также предоставлениJ{ сведений, необходимьгх для расчёта
длительности временного интервzIла, который необходимо забронировать для
приёма.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является нЕLпичие свободньтх для приёма даты и времени
в пределах установленвого в МФI_{ графика приёма Заявителей.

Результатом административной процедуры является полr{ение
Змвителем:

с использованием средств Реrиона-тtьного портала, в личном кабинете
Заявителя )rведомления о записи на приём в МФЦ;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления
о записи на приём в МФI-{ на данном портЕ}ле.

Способом фиксации результата административной процед/ры является
сформированное уведомление о записи на приём в МФЦ.

3.4.З. Формирование запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для начzulа административной процедуры является

авторизация Заявителя с использованием 1..rётной записи в Единой системе
идентификации и аутентификачии на Едином портале, Региональном портaIле, с
целью подачи в Уполномоченный орган запроса о предоставлении
Муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Змвителем осуществляется посредством
заполнениrI электронной формы запроса на Едином портzrле, Реrиональном
портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной
форме.

На Едином портале, Региональном портzrле размещаются образцы
заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса ос)лцестыIяется
автоматически после заполнениJI Змвителем каждого
из полей электронной формы запроса. При вьuIвJIении некорректно
заполненного поля элекlронЕой формы запроса Заявитель уведомJIяется о
характере выявленной ошибки и порядке её устранениrI посредством
информационного сообщениrI непосредственно в элеюронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
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а) возможность копироваЕшI и сохранения запроса и иньIх документов,
указанньIх в пунюе 2.6.1 Регламента, необходимьrх дJUI предоставлениrI
Муниципа_llьной услуги;

б) возможность печати на б}мажном носителе копии электронной формы
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникЕовеЕии
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений
в электронную фор,"ry запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начi}ла ввода сведений
Змвителем с использованием сведений, размещеЕIIых в Единой системе
идентификации и аутентификации и сведений, огryбликованЕых на Едином
портЕrле, Региона_llьном портме., в части, касающейся сведений, отсутств)rющих
в Единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнеЕия электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на Едином портtIле, Регионшlьном
портЕIле к ранее поданным им запросам в течение Ее менее одного года, а также
частиЕIно сформированньж запросов - в течение не менее З месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, ук€lзанные в
rtуЕкте 2.6.1 Регламента, необходимые для предоставлениrI Муниципальной
усJryги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала,
Регионального портала

Критерием принятия решениlI по данной административной процедуре
является корректное заполнение Змвителем полей электронной формы запроса
о предоставJIении Муниципмьной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством
заполнениJ{ электронной формы запроса на Едином портiIле, Региональном
портале.

Результатом административной процедуры является поJlучение
Уполномоченным органом в электронной форме змвления и прилагаемьIх к
нему док}ъ4ентов посредством Единого портала, Регионального портала_

Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрациrI запроса посредством Единого портала, Регионального портЕIла и
полr{ение За.qвителем соответств}aющего уведомлениlI в личном кабинете.

3.4.4. Приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и иньIх
докумеЕтов, необходимых дJIя предоставления Муниципальной услуги.

Основанием для начaulа административной процедуры явJuIется получение
Уполномоченным органом змвления и прилагаемых к нему документов,
направленньIх Заявителем посредством Единого портЕIла, Регионального
портала-

Уполномоченный орган обеспечивает приём докlментов, необходимых
дJUI предоставлениrI Муниципапьной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет l рабочий день.
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Предоставление Муниципагrьной услуги начинается с момента приёма
и регисц)ации Уполномоченным органом электровньж докуrr{ентов,
необходимьtх дJuI предоставления Муниrцrпальной услуги.

При отправке запроса посредством Единого портала, Региона.лlьного
портчrла автоматически осуществJuIется форматно-логическaU{ проверка
сформированного запроса после зЕIполнения Заявителем ка)кдого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электонной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальньй номер,
по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала,
Регионального портЕrла Заявителю будет представлена информачия о ходе
выполнения ук€ваЕного запроса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа,
запросу в лиtIItом кабинете Заявителя посредством Единого портаJIа,
Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его
регистрацию.

при поrry.чении запроса в элекц)онной форме должностным лицом
Уполномоченного органа проверяется ЕшIичие оснований для отказа в приёме
запроса, указанньIх в пункте 2.9.1 Регламента.

При натптчии хотя бы одttого из Jrказанных оснований должностное лицо
Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления
Муниципа;rьной услуги, подготавливает письмо об отказе в приёме документов
дJuI предоставления Муниципальной усJryги.

Критерием приIutтия решеЕия по данной административной процедуре
является отсутствие оснований для отказа в приёме докул,Iентов, необходимых
для предоставления Муниципальной успуги.

Результатом административной процедуры является регистрация
поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме заявления и
прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры явJIяется
присвоение реrистационного номера поступившему запросу или
сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приёме
документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление
Муниципа.rrьной услуги и иных платежей действующим законодательством
Российской Федерации не предусмотрена.

3.4.6, Пощпrение результата предоставления Муниципа;rьной усJryги.
Основанием дJuI начала административной прочедуры явJuIется готовый к

выдаче результат предоставления Муниципмьной услуги.
В качестве результата предоставления Муницип€шьной усJrупд Змвитель

по его выбору вправе пол}пlить:
а) постановлеЕие администрации муниципЕшьного образоваIrия город

Армавир о передаче бесплатно в собственность граждан Российской Федерации
на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муItиципzrльном
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жилищЕом фонде и договор о передаче жиJIого помещения в собственность в
порядке приватизации муниципЕrльного жилищного фонда, подписанные упол-
номоченным должностным лицом администрации Itfуниципального образова-
ния город Армавир, с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи (при наrrичии технической возможности);

б) постановление администрации муниципального образования город
Армавир о передаче бесплатно в собственность граждан Российской Федерации
на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном
жилищном фонде и договор о передаче жилого помещениJI в собственность в
порядке приватизации муниципЕrльного жилищного фонда на буплажном носи-
теле.

Заявитель вrrраве поJI)цить результат предоставJIения Муницип€цьной
услуги в форме электронЕого документа или доч.мента на бумажном носителе
в течение срока действиrI результата предоставления Муниципальной услуги.

Критерием приIuIтиlI решения по данной админисц)ативной процедуре
является нЕIличие результата предостаыIения Муницлшальной услуги, который
предоставляется Заявитеrпо.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача (направление)
Заявителю документов, явJIяющихся результатом предоставJIения
Муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
(полуtение результата предоставJIения Муниципальной услуги
в форме электронною документа, подписанного усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполномоченною должностного лица Уполномоченного
органа (при наличии технической возможности) явтrяется уведомление о
готовности результата предоставления Муниципальной услуги в личном
кабинете Заявителя на Едином портале, Региональном портчrле.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры явJIяется обращение

ЗаявителЯ на Единьй портЕIл, РегиональнЫй портаlr с целью получения
муниципал ьной ус.rгуги.

заявитель имеет возможность Пол}п{ения информации о ходе
предоставлеIrия Муниципальной услуги.

информация о ходе предоставления Муниципальной услуги направляется
ЗаявителЮ Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного
рабочего дЕя поспе завершениrt выполнения соответствующего действия, на
адрес электРонной почтЫ или с испоЛьзованиеМ средств Единого портаJIа,
Регионшlьного портала по выбору Заявителя.

При предоставJIении Муниципальной услуги в элекгронной форме
Заявителю ЕаправJuIется:

а) уведомление о записи на приём в МФЩ, содержяrцее сведениJI о дате,
времени и месте приёма;

б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходимьrх для предоставления Муниципальной услуги, содержащее
сведениrI о факте приёма запроса и док)rментов, необходимых для
предоставлеЕия Муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениrI
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Муниципа_пьной услуги, а таюке сведения о дате и времени оконЕIания
предоставления Мlтrиципальной усrгуги либо мотивированный отказ в приёме
запроса и иных докуlчlентов, необходимьrх дJUI предоставления Муниципальной
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведенIrI о принятии
положительного решения о предоставлении Муниципшlьной услуги
и возможности пол)лить результат предоставления Муниципальной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной усrryм.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
явJUIется обратцение Заявителя на Единый портм, Региона.гrьньй портirп с
целью поJгrIения Муниципzrльной услуги.

Результатом административной процедуры явJIяется поJDление Заявителем
сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес электронной
почты или в лиt{ном кабинете на Едином портzrле, Региональном портале по
выбору Заявителя.

способом фиксации результата админисlративной процедуры является
отображение текущего статуса предоставления Муниципальной услуги
в личном кабинете Заявителя на Едином портале, Регионшlьном портале
в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления МуниципЕrльной
услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание
предоставления Муниципальной ус.lгуги Заявителю.

Заявителю обеспечивается возмокность оценить досryпность и качество
Муниципальной услуги путем обращения в МФIf.

Критерием принятия решения по данной администативной процедуре
является согласие Заявителя осуществить оценку доступности и качества
Муниципапrьной услуги.

З.4.9. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муницип.lпьного служащего.

основанием для начЕrла административной процедуры явJUIется обращение
ЗаявителЯ в УполномОченныЙ орган с целью получения Муницип€rльной
услуги.

заявитеrпо обеспечивается возможность направлениJI жалобы
на решениJI и действия (бездействие) Уполномоченного органа, доJDкностного
лица Уполномоченного органа служащего в соответствии
со статьей 1 1 .2 Федерального закон а от 27 июля 201 0 года Nч 2 l0-Фз
<Об органиЗации предоСтавлениJl государствеНных и муниЦипzlльIIьD( услуг))
с использованием портalла федерапьной государствецной информационной
системы, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственIrьIх и муниципiцьньгх усJIJг органами, предоставJUIющими
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,
государственными и муницип€UIьными служащими с исIIользованием
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информационно-телекоммуЕикациоЕной сети <Интернет) (дЕIлее - система
досудебного обжапования).

При направлении жшlобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжалования с использоваЕием информационно-
телекомNfуникационной сети <Интернет)), ответ Заявитеrпо (представителю
Змвителя) направляется посредством системы досудебного обжалования,
а также способом, указанным Змвителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной прочедуре
является неудовлетворенность Змвителя решениJIми и действиями
(бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица
УполномоченЕого органа, муниципального служ2rrlего.

Результатом административной процедуры является нЕIправление жалобы
Заявителя в Уполномоченньlй орган, поданной с использованием системы
досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрацшI жалобы Змвителя, а также результата рассмотрения жалобы в
системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления Муницппальной услуги

документах

3.5.1. Основанием дJuI начЕIла административной процед/ры явJIяется
получение Уполномоченным органом зЕшвления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной
услуги документ€D( (далее - зaцвление об исправлении доrryщенных опечаток
и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении доIryщенных опечаток и ошибок подается
в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при ItЕIличии) должностного лица Уполномоченного органа,
выдавшего доч/мент, в котором доп)aщена опечатка или ошибка;

фамилlло, имя, отчество (последнее - при ншrrпаи), сведения
о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нчжождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на.пичии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

реквизиты доч.ментов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной усrгути докумеЕте;

указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса
об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных Заявителем,
и замене документов, а также представлеIrиrI (направления) результата
рассмотрения з€цвлениrI либо уведомления об откЕве в исправлении опечаток и
(или) ошибок.
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3.5.3. К за;IвJIению об исправлении догryщенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копиJI документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочиrI представитеJUI Заявителя,

- в сJtлае представJIения интересов Заявителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и оrцибки не может

превышать 5 рабочих дней со дня регисц)ации в Уполномоченном оргаЕе
зЕuIвления об исправлении догryщенных опечаток и ошибок.

3.5.5. В сJryчае отказа Уполномоченного органа в исправлении
доrryщенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениJI
муниципЕIльной усJг}ти доч/ментах либо нарушеЕиrI установленного срока
таких исправлений, Заявитель может обратиться с жа;rобой на данный отказ.

Жаlrобц поступившая в Уполномочецный орган в исправлении
допущенньж опечаток и ошибок ипи в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлевий, подлежит рассмотрению в течение
5 рабочих дней со дня её регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрениrt жшlобы принимается одно из следую-
щих решений:

l) жалоба удовJIетворяется в форме испраыIениrl догryщенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставJIения Муниципальной услуги;

2) в уловrrетворении жалобы откЕlзывается.

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюденпем
и исполнением ответствен н ымп должпостными ли цами полоясений

регламента п нных нормативных правовых актов, устанавJIивающпх
требования к предоставлению муниципальной услуги, а такrке

принятием ими решений

4.1.1. Щолжностные лица Уполномоченного органа при предоставлении
Муниципаrrьной услуги руководствуются положениями настоящего
регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Уполномоченного органа положений Регламента и
иньIх ЕrормативItьD( правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению Муниципапьной усJryги, а также rrринятием ими решений
осуществляется руководителем Уполномоченного органа, ответственного за
организацию работы по предоставлению Муниципальной усJryги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путём проведениrI проверок
соблюдения и выполЕения ответственными должIlостными лицами
Уполномоченного органа положений Еастоящего Регламента, иных
нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является вьuIвление и устранение нарушеЕий
прав Заявителей, порядка рассмоц)ения запросов, обращений Заявителей,
оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность

4. Формы коЕтроля за предоставJIением Муниципальной услуги
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проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятиrI
решений по запросам и обращениям.

4.2. Порялок и периодичность осуществJIения плаповых
и внеплановых проверок полЕоты п качества предоставJIения

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставJIения Муниципальной услуги

4.2.|.В целях осуществления KoHTpoJuI за предоставлением
Муниципаrrьной услуги, а также выявJIения и устранения нарушений прав
Змвителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые
проверки.

4.2,2. Проведение ппановых проверок, полноты и качества предоставпения
Муниципапrьной услуги осущестыUIется в соответствии
с утверждённым графиком, но не реже 1 (одною) раза в юд.

4,2.З. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и
юридических лиц с жа_побами на нарушение их прав и законньIх интересов в
ходе предоставлениJI Муниципальной услуги, а также на основании доч/ментов
и сведений, }казывающLD( на нарушение исполнениr{ положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплаIловых проверок оформляются
в виде акта, где отмечаются выявJIенные недостатки и предложениJI по их
устранению.

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление Муниципальной
услуги возлагается на руководителя Уполномоченного органа, ответственною
за организацию работы по предоставJIению Муниципальной услуги.

4.3.2. Персонапьнм ответствеЕность за предоставление Муниципальной
услуги закрепляется в должностных инструкциях должностньгх JIиц
УполномочеНного органа, ответственнЫх за предосТавление Муниципа-тrьной
услуги.

4.3.З. В сJIr{ае выявления нарушений законодательства Российской Феде-
раций и законодательства Краснодарского края, положений настоящего Регла-
мента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Полоэкенпя, характерпзующие требования к порядку п формам
контроля за предоставJIением Муниципальной услугп, в том числе

со сторопы граждан, их объединепий и оргапизаций

4.4.|. Контроль за предоставлением Муниципшlьной услуги
осуществJUIеТся в форме проверкИ соблюдения последовательности действий,

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставJIяющего
Муниципальную услуry за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIения

Муппципальной услуги
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определенных адмиЕистративными процедураJuи по исполнению
Муниципмьной услуги, приЕятием решений должностными лицами
Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными Jlицами
Уполномоченного органа нормативньIх правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского црЕш, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлеItием Муниципальной
усJryги со стороны уполномоченItых должностных лиц Уполномоченного
органа должен быть постоянным, всесторонним, объективЕым
и эффективным,

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их
объединений и организаций является самостоятельной формой контроJIя
и осуществляется путём направления обращений в Уполномоченный орган
и поJryчения письменной и устной информаrlии о результатах проведенньж
проверок и пришIтьц по результатам проверок мерах, в том числе обжа_пования
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Щосулебный (внесудебный) порялок обжалования решений
и действпй (бездействия) органов, предоставляющих

Муницппальные услуги, а также их должностЕых лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (безлействий) и (или) решений,

принятых (осуществленных) в ходе предоставления
Муниципальной услуги

Заинтересованное лицо (далее - змвитель) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжа;rование решений и действий (бездействия)
и (или) решений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом,
должностным лицом Уполномоченного органа, либо Муниципшrьным
служащим, МФЩ, работlrиком МФI] в ходе предоставления Муницшlальной
усJtуги (лалее - досудебное (внесулебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, оргапизации
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия
Уполномоченного органа, муниципальных

(бездействие) должностньIх лиц
служащих подаётся Заявителем

в Уполномоченный орган на имrI руководителя Уполномоченного органа.
5,2.2. В сл}чае если обжап}rотся решениrI и действия (бездействие)

руководителя Уполномоченного органа, жЕrлоба подаётся в вышестоящий орган
(в порядке подчиненности).
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При отсутствии вышестоящего органа жалоба подаётся непосредственно
руководитеJIю Уполномоченного органа.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФI_{ подаются в департамент информатизации и связи
Краснодарского края, являющийся у{редителем МФЩ или должностному лицу,
уrrолномоченному нормативным правовым актом Краснодарского цраlI.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Едпного

портала и Регионального портала

Информацию о порядке подачи и рассмоц)ения жалобы Заявители моryт
поJIr{ить на информационньrх стендах, расположенньIх в местах
предоставления Муниципальной усJryги непосредственно в Уполномоченном
органе, на официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЩ, на Едином
портале и Региональном портzIле.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, реryлирующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего Муниципальпую успугу,
а TaI('Ke его должностных лиц

Нормативным правовым актом, реryлируощим порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа, должностньIх лиц Уполномоченного органа, либо
lчO.ниципЕIльных служяIrIих, МФI], работников МФЩ является Федеральный
закон от 27 июtlя 2010 года }lъ 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальньIх усJryг).

б. ОсобенпоСти выполнеНия админисТративныХ процедур (лействий)
в многофункцпональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

б.1. Перечень админпстративных процедур (действий),
выполняемых многофупкциопальнымп центрами предоставления

государственньж п мунпцппальпых услуг

б.1.1. Предоставление Муниципальной услуги вкJIючает
в себя следующие адмиЕистративные процедуры (деЙствия), выполняемые
МФЩ:

1) информирование зZUIвитеJUI о порядке предоставления Муниципа:tьной
услуги в МФЩ, о ходе выполЕенIая запроса о предоставлении Муниципальной
услуги, по иныМ вопросам, связанныМ с предоставлением Муниципальной
услуги, а также консультирование Заявителя о порядке предоставления
Муниципальной услуги в МФЦ;
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2) приём запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной усJD.п,I и
иных док}.I\,rентов, необходимых для предоставления Муниципшrьной усrryги;

З) передачу Уполномоченному орmну запроса о предоставлеItии
Муниципальной услуги и иньгх документов, необходимых дJIя предоставления
Муниципальной усJryги;

4) приём результата предоставлеЕия Муниципаrrьной усJrуги от
Уполномоченного органа;

5) выдачу Заявителю результата предоставления Муниципа.пьной услуги,
в том числе выдачу документов на б5rмажном носителе, подтверждающих
содержание электронных док}т!лентов, направленных в МФЩ по результатам
предоставления муниципЕIльной усrryги Уполномоченным оргаЕом, а также
выдачу документов, вкJIючая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

б.2. Порялок выполнения административных процедур (лействнй)
многофункчиопальными центрами предоставления государственных

и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством
размещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой
для поJIуrения Муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информированIбI, а также в окне МФЩ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФI]), цреднЕвначенном
для информированиrI Заявителей о порядке предоставления МуниципЕuIьньIх
услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении МуниципЕlльных усJryг,
а также для предоставления иной информации, в том числе указанной
в подrryнкте (a>) пункта 8 Правил организации деятельЕости
многофункциональItых центров предоставлеI rI государственньrх
и муниципЕuIьньIх услуг, утверждённых постановлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 20112 года J',l! 1З7б (Об утверждении
Правил организации деятельности многофункциоItаJIьItых цеЕтров
предоставления государственньD( и м)лиципальньrх услуг>.

6.2.2. ОсtтовЕIнием дJuI начаJIа адмиЕистативной процедуры является
обращение Заявителя в МФЩ с запросом и документами, необходимыми дJIя
предоставления Муниципальной усJrуги, в соответствии с гryнкгом 2.б.1
регламента.

Приём запроса и документов в МФI] осуществJIяется
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Nч 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг>,
а также с условиями соглашениrI о взаимодействии МФI-{ с Уполномоченным
оргаЕом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФI] при приёме запроса о предоставлении Муниципальной
услуги:

устанавливает лиtlность Заявитеrrя на осЕоваЕии паспорта гражданина
Российской Федерации и иных доч.ментов, удостоверяюпIих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
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проверяет н€lлиtlие соответств},ющю( IIолномочий Еа поJIучение
муницип.rльной услуги, если за поJIr{ением результата услуги обращается
представитель Заявителя;

проверяет правильность составления запроса, а также комплектность
доч/ментов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1 Регламента для
предоставления Муниципаrrьной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов
(за исктпочением нотаримьно заверенных) их оригиЕЕцам (на предмет нЕlличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии доч/ментов, возвращает подлинники
Змвителю;

осуществляет копирование (сканирование) докуrиентов, предусмотренных
пунктами l - '7 , 9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 uюля
2010 года Л! 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
rчý.ниципzrльных усJг}т) (далее - дочrмеЕты личЕого хранения) и
представленных Заявителем, в случае, еспи Заявитель самостоятельно не
представил копии докумеЕтов личного хранения,
а в соответствии с административным регламентом предоставJIени,I
Муниципа.пьной услуги для её предоставления необходима копия документа
лиrIного хранения (за искJIючением сл)дм, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления Муниципа_llьной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
лиtIного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
Змвителю;

при отсутствии оснований дJuI отказа в приёме докуN{ентов,в соответствии с rryнктом 2.9.1 Регламента, регистрирует з€цвление
и документы, необходимые для предоставления Муниципа.ltьной услуги,
формирует пакет документов.

При приёме запроса у Заявителя работник МФЩ обязан проинформировать
его обо всех государственных и (или) муниципЕrльных усJIугах, услугах,
которые явJIяются необходимыми и обязательными для предоставлениJI
государственных (муниципальных) услуг, поJrг{ение которых необходимо для
полyIеIIиJI государственных (муниципальньгх) усJryг, указанЕых в комплексном
запросе.

В сл)лае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно устаIIовленным требованиям или его отсутствия - работник
МФЩ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего лиЕIность, для предоставления муниципальной услуги
и предлагает обратиться в МФЩ после приведения в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении Мlтrиципальной услуги по экстерриториальному
принцигry МФЩ:

принимает от Заявителя запрос и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами | - 7,9, l0, 14 и l8 части б статьи 7 Федера.пьного закона от 27 июля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государственных и
муниципальных услуг)) (далее - доч/менты личного хранения) и
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представленных ЗаrIвителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не
представил копии документов личного храItения,
а в соответствии с административным регламентом предоставления
Муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за искJIючением сJryчм, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления Муниципаьной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии дочrмента
личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заJIвления, документов, принятьIх от Заявителя, копий дочaментов личного
хранения, принятых от Заявителя, обеспечивм их заверение электровной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникациоttньIх технологий
направляет электронные докуý{енты и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностItым лицом МФI], в Упо.тпrомоченный
орган, предоставляющий Муниципа.пьную услуry,

Критерием принятиrI решениrl по настоящей административной процедуре
является отсутствие оснований для отказа в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципzrльной услуги, в соответствии с гryнктом 2.9.1
регламента.

Результатом исполнениJI административной процедуры явJIяется

регистрация запроса (заявления) и выдача Змвителю расписки в пол}чении
докумеIrтов либо отказ в приёме дочrментов, при выявлении оснований для
oтKzrзa в приёме документов (по желанию Заявителя выдается в IIисьменном
виде с ).казанием причин отказа).

Исполнение данной админис,тративной процедуры возложено
на работника МФЩ.

6.2.З. Основанием дJuI начала административной процедуры является
принятие МФI_{ заявлениJl и прилагаемых к нему документов от Заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашениf, о взаимодействии
на основании реестра, который составJuIется в двух экземплярах и содержит
дыry и время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного
органа и работника МФЩ,

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов
в Упоrпrомоченный орган, явJuIются:

собrподение сроков передачи змвлений и прилагаемьгх к ним документов,
устzrновленных закпюченными соглашеЕиями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие Уполномоченного оргrrна либо его
территориЕrльного отдела,/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых доý/ментов
и цредъявляемых к ним требований оформления, предусмотренных
соглашениJIми о взаимодействии.
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Способом фиксации результата выполнениrI административной процедуры
явJLяется наJIичие подписей специzulиста Уполномоченного органа и работника
МФЩ в реестре.

Результатом исполнения административной проце.ryры является
полr{ение пакета документов Уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФI{ и специалиста Уполномоченного органа.

6.2.4. Основанием дJuI начшIа админисц)ативной процедуры явJuIется
подготовленный Уполномоченным органом, дJIя выдачи результат
предоставления муниципt}льной усrryги, в сп)л{ае, если муниципаJIьная усJryга
предоставляется посредством обращения Змвителя в МФI],

Передача документов, являющихся результатом предоставления
Муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЩ осуществJuIется
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, явJIяющихся результатом предоставления
Муниципа:tьной услуги, из Уполномоченного органа, в МФI_{ осуществляется
в соответствии с условиями соглашенI4я о взаимодействии на основании
реестра, который составJuIется в двух экземплярах, и содержит дату и время
передачи документов заверяются подписями специалиста Уполномоченного
органа и работника МФЩ.

Результатом исполнения административной процедуры является
поJIу{ение МФЩ результата предоставлениJI муниципальной усJrуги для его
выдачи змвителю.

Способом фиксации результата выполнениrI административной процедуры
явJUIется н€Lпичие подписей специмиста Уполномоченного органа и работника
МФI] в реестре.

Критериями принятиrI решениrI по настоящей административной
цроцедуре является готовность результата предоставления Муниципальной
услуги к выдаче Змвитеrпо.

Исполнение данной административной процедуры возложено
Еа специаJIиста Уполномоченного органа и работника МФЩ.

б.2.5. Основанием дJuI начшIа административной процедуры явJIяется
поJIyIение МФЩ результата предоставления Муниципальной услуги для его
выдачи Заявителю.

МФЦ ос)лцествляет выдачу Заявителю доку!{ентов, полуlенньIх
от УполномоченЕого органа, по результатам предоставления Муниципальной
услуги.

Выдача докуI!{ентов, явJIяющихся результатом предоставлениJI
Муниципальной услуги, в МФI] осуществляется в соответствии
с условиlIми соглашениrI о взаимодействии.

Работник МФЦ при вылаче документов, являющихся результатом
предоставления Муниципа_llьной услуги :

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта грФкданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нatличие соответствующих полномочий на пол)ление
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Муниципа-тlьной ус.rцrги, если за пол)п{ением результата Муниципальной услуги
обращается цредстzIвитель Заявителя;

выдает дочrменты, яышющиеся результатом предоставления
Муниципальной услуги, поJDленные от Уполномоченного орпlна.

Работник МФЩ осуществляет составление и выдач/ Змвителю документовна бумажном носителе, подтверждающих содержание электронньrх
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
Муниципшrьной услуги Уполномоченным органом,
в соответствии с требованиllми, установленными Правительством Российской
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов,
явJUIющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, явJUIется:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
пол}п{еIIиJI из Уполномоченного органа, результата предоставления
муниципЕrльной ус.tгуги ;

соответствие переданных на выдачу документов, явJIяющихся результатом
предоставлеЕия Муниципшrьной услуги, требованиям нормативно-правовьж
актов.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача Заявителю
документов, явJuIющихся результатом предоставления Муниципмьной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
личнаlI подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая пол}п{ение результата предоставлениrI Муниципальной
услуги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЦ.

Начальник правового управлеIrия
администрации п{уЕиципальItого
образования город Армавир А.В.Ившин
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l
к администативному регламенту
предоставлен}lя администрацией

муниципального образования город
Армавир муницип:цьной услуги:

<Передача бесплатно в собственность
грzDкдан Российской Федерации на

добровольной основе занимаемых ими
жилых помещений в муниципальном

жилищном фонде>

ФормА

Главе муниципzulьного образования
город Армавир

от
паспорт серия_ номер
выдан

адрес проживания

адрес элекгронной почты
тел

Запрос
о передаче бесплатно в собственность гра2ман Российской Федерации на

добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муtlпципальЕом
rrtилищном фонде

Прошу в
пср€даь (мне, моей семье) в часгную (общуо долев}ю)

собственность занимаемое

жилое помещенпе, состояшее из _ комнат, общей площадью
мной (моей семьеЯ)

кв.м. в том числе жилой
кв.м., находящееся по 4lpecy: город Армавир,

Ф.И,О- чrcнов ceMbu заrlвu,пеля| lа!еюцчх право на укозанную
экltлую плоlцаdь

соzJlасuе но
прuйреtпенuе

yкclзoчHozo хllJlья
н а ук ar'а н ных xцBullleJleJll

условuаl
(с о ел ос е tl/ н е с оzл ас е н)

I

l

ll
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В соответствии с IryHKToM 4 статьи 9 Федера:rьного закона от 2'7 иlоля2006 года
Ns 152-ФЗ <О персональных данных)) (далее - Федеральный закон) даю согласие ад-
министрации муниципzL,Iьного образования город Армавир, расположенной rro адре-
су: город Армавир, улица К.Либкнехта, 52 на обработку моих персона!тьных ланных,
а именно фамилии, имени и отчества, данные докумеIrта, удостоверяющего личность,
адрес места жительства, номер телефона и других данных, необходимых дJuI окitзания
муницилaшьной услуги <Передача бесплатно в собственность грaDкдан Российской
ФедерациИ на добровольНой основе занимаемыХ ими жилыХ помещений в муници-
пatльном жилищном фонде>, то есть на совершение действий определенных gгатьёй З
Федерального закона.

( ))

(дата) (полпись заявителя) (расшифровха полписи заявrrеля)

Щля рассмотрениJI запроса представJUIю следующие докуйенты:
1

2
J

4
5

))

(лата) (подrись заявителя) (расшифровка полписи заявитеJrя)

Способ получениlI решения уполномоченного органа (нужное подчеркнуть):
почтовое отправление с уведомлением о вручении;
элешронная почта;
получение лично в многофункционаJIьном центре;
получение лиtIно в уполномоченном органе.

(( >
(лата) (подтrись заявителя) (расшифровка полписи заявите.пя)

( 20 г

Начальник правовою упр авJIени;I
адмиЕистрации муниципarльного
образования город Армавир А.В.Ившин

20 г.

20 г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к админисlративному регламенту

предоставлениrI адмиЕистраIцлей муlrици-
пilльного образования город Армавир му-

ниципа:tьной усJIуги:
<Передача бесплатно в собственность

граждан Российской Федерации на
добровольной основе занимаемых ими
жилых помещений в муЕиципчrльном

жилищном фонде>

ФормА
Уведомление о возврате документов, принятых

для предоставлепия муниципальной услуги

(полное наименовilние муниципа:Iьной услуги)

Уведомляем, что в связи с тебованием заявителя

(указывается полное наименование заявителя)

возвращает
(указывается ответственньй исполнительный орган)

комплект документов (исх.Nч от принrIтых

(полное нtмменование ответственного исполнительного органа)

для предоставлениrI
(указьвается результат предоставления муниципапьпой услуги)

с приложением описи этих документов.

Приложение: 1. Опись на _ л. в 1 экз.

2. .Щокуr..rенты на л. в l экз.

нача_ltьник Личная подпись Расшифровка подписи

)



4з

опись
документов, возвратIIаемьгх

(полное наименовzrние заявителя)

для предоставления муницип€}льной услуги

(указывается полное наименование IчrуниципаJIьной услуги)

Ns
п/п

Наименование документа Кол-во
листов

Кол-во
эю.

1 2 з 4

наименование
должности исполнителя

Начальник правового управления
адмиЕистрации муниципаJIьною
образования город Армавир

Личная подпись Расшифровка подписи

А.В,Ившин


