
ЛДМИЕИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ГОРОДАРМАВИР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
$ -/J. /6. ZDz/ Ns //??

г. Армавир

Об угверlмеЕии администратпвпого регламента предоставлеIrия
муницппаJIьпой услугп <dIредоставленпе решепия о согласоваЕпи
архптектурпо-градостроитеJIьного облпка объекга капцтальцого

строитеJIьства> на террптории муЕпцппальпого образования
город Армавпр

В це.ттлс реаrпазаIцпr доступности цредостЕlвJIеция муIп[щrпruъньD( усJIуг,
в соотвgгствlаа с ГрадостроитеJьным кодексом РоссIйской Федераrцл.t,

федераьньплr з€rконаNlи от б окгября 2003 юда Ns l3l-ФЗ <Об общо<
пршпцrгIах местЕого са&rоупрЕlвJIения в Россlйской ФедераIцмl>,
от 27 шодя 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об оргаЕизаIрrи цредост.IвJIеЕшI
государственньD( и MyrrиIпfiIElJБIIbD( ycJIyD), постatновJIеЕием Правитеrьства
РФ от 29 мая 202З года Ns857 <Об угверждении требованrй к архитекryрIrо-
гр4достоитеJIьному облшсу объекга кшIитального строитеJIьства и Правил
согласовдIиrI архитекryрно-градостроrтгеJlьцого обrпп<а объекга к€шитдшlою
сц)оитеjIьствЕD), постЕшовJIеЕием адлинистршцЕI IиуншцrгIаJrьIrого образовш*rя
город Армавир от 2б ноября 202l rода N92l33 <<О поряде разработrол и

утверждепия адлинистративньD( регламентов цредостЕlвJIения llfушпlипzlльЕьD(

усJгуг органЕtп{и аlцлдшстрации IчryниципtlJIьного образовЕlния город Армавир>>

постаЕовляю: ,r,

l.Утвердггь itдvиr*rстративrпй реглаN,lент цредоставлеЕиrI
лryшщlпаьной усJгуп{ <Предоставление решеЕиrI о согласовaшии
архитекryрЕо-градостроительного обrпп<а объекга капитzшIьЕого
строительства> на территории Iчгуниципального образования город Армавир
согласно приложению к настоящему постalновлеЕию.

2.Настоящее поgгrlновJlение подлежит офиrц.rальному огryбликованrло.
3.Огдеlry по связям со средствами массовой информаlцпt й

обществецностью ад,{инистрации IчfуЕшшп€uьного образоваrшя гOрод
Армавир @мельякников) обеспещть опубликование настоящего
постzrrlовлеЕиrl в газеfе <Муничипшrьньй вестпшс Армавираr>.

4.Секгору информачионньп< технолотrтй администраIши
I\,Dдrицип.лJьIrого образования город Армавир (Степовой) разместить
Еастоящее постаноыIение в сети интернет Еа офшIиа.lьном сайrге
адчff.rнйстрации }ýдrицшIдIьЕого образования город Армавир
(www.аrmаrчir.rч).

5.Коптрольза выпоJшением данного постановлеЕиrI возлоrкить

ООО dvfu.шptrED,
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IIа заместитеJIя глЕlвш IчfунIilцпIЕUьного образоваш,Iя город Армрвир

Петренко А.А.
6.Настоящее постановление всч/пает в сиJrу со дЕlI его офrлlиа-тьного

оrryбrпrкования.

А.Ю. ХарченкоотдЕл
цЕпOпрOизвOдовА



ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕрж.щн
ПОСТаНОВЛеНИеМ аДv{ИНИСТРаЦИИ

муниципrrльного образования
город Армавир

oT-/jl6..a//Xs r'r'fl

АДЧIИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставленпя муЕиципальной услуги <<Предоставление решения

о согласованпи архитект5/рно-градостроитеJIьного облика объекта
капитального строительства> на территории муниципального образования

город Армавир

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1Адмиrтисц>ативный регламент предоставлениJI администрацией
муниципапьного образования город Армавир муниципальной услуги:
<Предоставление решения о согласовании архитект}рно-градостроительного
облика объекта капитшIьного строительства> (лалее - Регламент) определяет
сроки и последовательность административных процедур (действий) по
предоставлению адчIинистацией муниципального образоваrrия город Армавир
муниципальной усJIуги: <Предоставление решения о согласовании
архитектурно-градостроительного облика объекта капитЕuIьного строительства))

далее - Муниципальная усrгла).

1.2. Круг заявителей

МуниципальнаrI услуга предоставляется физическому или юридическому
лицу, индивидуЕ!льному предпринимателю (далее - Заявители), являющемуся
правообладателем земельного rlастка, на котором планируется строительство
здания, сооружениrI, либо собственником зданий, строений и сооружений в
случае реконструкции объекта капитаJIьного стоительства.

Интересы змвителя могут представлять иные лица, действующие в его
интересах на основании док)rментов, удостоверяющих их полномочия, либо в
соответствии с закоЕодательством Российской Федерации (законный
представитель) (лалее - представитель Заявителя).

1.3. Требованпе предоставJIения заявителю мунпципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставJIеппя муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявителя, (далее - профилирование), а также
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результата, за'предоставJIением которого обратплся заявитель.

1.3. 1.Вариант предоставления муницип:rльной ус.тгуги определяется пугем
авкетирования зaUIвитеJUI.

Способы определениrl и предъявлеЕия необходrтмого зЕlявителю вариalнта

предоставлениJI муниципальной услуги:
Посредством Портала;
В уполномоченном органе, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявитеJIю варианта

предоставлеЕия услуги :

Посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
Посредством опроса в Уполномоченном оргаЕе, МФЦ.
На основании oiBeToB зЕUIвитеJIя на вопросы анкетирования определяется

вариаЕт предоставления муниципапьной усrrупl.

Вариант 1

Заявитель обратился за предоставлением решениrI о согласовании
архитектурно-градостроительного облика объекта капитzulьного стоительства
при строительстве, реконструкции.

Варпант 2
Заявитель, представитель зЕuIвителя, ранее обратившийся за пол)чением

муниципarльной усlryги <<Предоставление решениJI о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капит€uIьного строительства), по

результатам предоставления которой выданы документы с допущенными
опечатками и (или) ошибками вправе обратится с зilявлением.

1.4. Требования к порядку информирования
о п редоставJIенпи Мунпципальпой успуги

l . 3 . 1 . Порядок поJгrIения информацlтl заr{витеJIями по Boпpocalvr
предоставления Мувиципальной усJryги и усJtуг, которые являются
необходимьтми и обязательными для предоставления Муниципальной усJryги,
сведений о ходе предоставлеЕиJ{ укzванных услуг представлен в федеральной
государственной информационной системе <Единьй портЕtл государственных и
I\fуниципЕuIьных услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (лалее - Единый портал) и
в государственной информационной системе Краснодарского кр€ш <Портал
государственных и муниципЕrльньIх усJtуг (Фr"*ч"r1 Краснодарского крм)
(www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный портал) при нЕrличии технической
возможности.

1.3.2. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги
осуществляется управлением архитеIfiуры и градостроительства
IчfуIlиципЕrльного образования город Армавир:

l) в устной форме при личном приёме Заявителя;
2) с использованием средств телефонной связи;
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3) путём направления письменного ответа на обращение Змвителя
посредством почтовой связи;

4) пугём Е:rправления ответа в форме электронного документа на
обращение Змвителя с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет> (далее - Интернет), в том числе с официального электронного
адреса администации муниципЕuIьного образования город Армавир;

5) на информационных стендах;
б) ггугём размещения информации в открытой и доступной форме в

Интернете на офичиа:Iьном сайте администрации муниципЕIльного образования
город Армавир (wrпrv.аrmаwiг.ru) (далее - офичиаrrьньй сайт), на Едином
портале и Региональном портЕIле (при наличии технической возможности).

7) в филиале ГАУ Краснодарского края <Многофункциональный центр
предоставлениJI государственных и муниципЕIльных услуг Краснодарского Kpurя>)

в г. Армавир.
8) непосредственно в управлении архитектуры и градостроительства

администации rvt}.ниципaшьного образования город Армавир, предоставляющего
муниципаль}гуIо услуry: при личном обращении в устной форме, посредством
Интернет - коlлпчrуникаций, посредством информационных стендов, с
использованием средств телефонной связи, при обращении в письменной форме
при личном обращении зЕtявителя по адресу: Краснодарский край, город
Армавир, ул. К. Либкнехта, д.52, тел: З (86lЗ7) 2-'72-12 (приемная), в
соответствии со следующим графиком:

Время приема Перерыв
Вторник с 10.00 до 12.00 с 1З.00 доl4.00
Четверг с 1З.00 до 14.00

суббота, воскресенье выходнои
1.3.3. При осуществлении консультированиrI при личном приёме

Змвителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется
информация по следующим вопросам:

l) о входящем номере, под которым зарегистрировано заrIвление о
предоставлении Муниципальной услуги;

2) о принятии решениrI по конкретному заrIвлению о предоставлении
Муниципальной усrryги;

3) о перечне Еормативных правовых актов, в соответствии с которыми
предоставляется Муниципмьн:lя услуга (наименование, номер, дата принятия);

4) об исчерпыкrющем перечне доц/ментов, необходимых длlя
предоставления Муницлшальной услlrги, требованиях к оформлению указанЕьгх
дочrмеIrтов, а также перечне докуN{ентов, которые Змвитель вправе представить
по собственной инициативе;

5) о месте размещения на официальном сайте справочной информации по
предоставлению Мlтrиципальной усJrуги;

б) по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц
Уполномоченного органа, не требующим дополнительного из)ления.

1.3.4. Консультирование по вопросаJ\{ предоставления Муниципальной
услуги осуществJlяется бесплатно.

с 15.00 до 17.00
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.Щолжностное лицо, Уполномоченного органа осуществJIяющее
консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги (в

устноЙ форме или посредством средств телефонной связи), должно корректно и
внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону называет свою фамилию, имя и
отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно информирует
обратившегося по интересующему его вопросу.

Если должностное лицо не может ответить на вопрос самостоятельно,
либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может
предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое
удобное дJIя заинтересованного лица время для поJrr{ения информации.

1.3.5. Письменное информирование Заявителя осуществJIяется путём
направления письменного ответа с использованием почтовой связи на почтовый
адрес Заявителя.

Письменный ответ доJIжен содержать полный и мотивированный ответ на
поставJIенный вопрос.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы полления
справочной информации.

1.3.7. На информационных стендах размещается след}ющая информация:
1) информация о порядке предоставления Муниципальной услуги;
2) сроки предоставления Муниципа.пьной услум;
3) информация о том, что МуниципЕчIьнЕIя услуга предоставляется

бесплатно;
4) перечень нормативных правовьIх актов, в соответствии с которыми

предоставляется МуниципаJIьн€ц услуга (наименование, номер, дата принятия);
5) исчерпывающий перечень док}ментов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанньж
документов, а также перечеЕь документов, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе;

6) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений
Уполномоченного органа, NIуниципальных сJIужащих, МФЦ, работников МФI_{;

7) шаблон и образеч документов для предоставления Муниципальной
услуги.

1.З.8. Справочная информация, вкJIючм информацию о месте нЕrхождения
и графике работы, справочных телефонах, адресе официальною сайта и адресе
элекгронной почты, формах обратной связи рiвмещается на официмьном сайте,
на Едином порт:rле и Региональном портrrле.

II Станларт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Напменование Муниципальной услуги

<<Предоставление решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капитального строительства>.
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2.2. Наименование органа администрации муницппального
образования горол Армавир, предоставляющего

Муниципальпую услуry

2,2.|, Предоставление Муниципальной услуги осуществляется
администрацией ьтуниципzulьного образования город Армавир. Ответственным
исполнителем предоставления Муниципальной услуги яыuIется управление
архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования
город Армавир (далее - Уполномоченный орган).

2.2.2. В организации предоставлениJ{ муниципЕLrIьной услуги принимают

r{астие:
государственное автоЕомное rrреждение Краснодарского края

<Многофункциональный ценlр предоставления государственных и
муниципzrльных усJrуг Краснодарского крм)) (ГАУ КК МФЦ КК), в том числе

филиа:r ГАУ КК (МФЦ КК> в г. Армавир (да,rее - МФЦ),
межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы }Ф13 по

Краснодарскому краю;
межмуниципальный отдел по городу Армавиру и Новокубанскому

району Управления Федеральной службьт государственной ремстрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

Уполномоченный орган местного самоуправления в целях принятиrI

решениJI о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
капитzlльного строительства взаимодействует с федеральными органами
исполнительной власти и исполнительными органами субъектов Российской
Федерации, а также вправе привлекать на безвозмездной основе представителей
экспертного сообщества (экспертов в сфере градостроительства, архитектуры,

урбанистики, экономики города, истории, культуры, археологии, дендрологии и
экологии).

2.2.3. МФЦ приЕимается решение о возможности (невозможности)
приема (отказа в приеме) запроса и док)rментов и (или) информации,
необходимьrх для предоставления муниципЕIльной услуги, (в crrylae, если запрос
о предоставлении Муниципальной услуги может быть подан в
многофункциональный центр).

В сrгуlае, если стандартом предоставления Муниципальной услуrи иlилла

технологической схемой предоставления Муниципальной услуги (далее -

стандарт услуги и/или технологическzш схема) предусмотрен отказ в приеме
док)iментов, при установлении фактов отсутствия необходимых доц,ментов,

несоответствия представленных документов требованиям стандарта услуги
и/или технологической схеме или по иным основаниям, предусмотреЕIIым
стандартом услуги и/или технологической схемой, специалист МФЩ уведомляет
заявителя о ЕаJIичии препятствий для предоставлениrI Муниципальной услуги,
формирует расписку об отказе в приеме документов и Bpyr{aeт ее зЕuIвителю под
подпись.

Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя
предоставления на буlиажном носителе документов и информации, электронные
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образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части |

статьи Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации
предоставлениJI государственных и пf},Iiиципмьньж услуг), за искJIючением
сл)дIаев, если нанесеЕие отметок на такие документы, либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной

усJryги, и иных сJгr{аев, установленньж федеральньrми законами.

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги

2.3. l . Результатом предоставлениJI муниципальной услуги явлjIется:
1)для варианта 1

а) решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика
объекга капитального строительства;

б) решение об отказе в согласовании архитектурЕо-градостоительного
облика объекта капитапьного сlроительства.

2) лля варианта 2
а) исправление допущенньж опечаток и (или) ошибок в выданньIх в

результате предоставления муниципапьной услуги докуIr{ентах.
В соответствии с Уставом Nr}ниципального образования город Армавир

от 2б апреля 20117 года Ns 236, положением об органе адмиЕистрации
муницип€rльного образования город Армавир, предоставJIяющем
Муниципальную услуy, принимается решение о предоставлении
Муниципа:tьной услуги, на основании которого заrIвителю предоставJuIется

результат Муниципальной услуги, содержащий Еаименование услуп{, номер,
дату.

2.3.2. Результатом предоставлеЕия усJIуги Ее является реестровaш запись, в
связи с чем состав реестровой записи о результате предоставления усJryги, а
также Еаименование информационного ресурса, в котором ра:rмещена
реестровая запись отс)дствует.

Факт полуrеЕия заявителем результата предоставления Муниципальной
услуги фиксируется в Федеральной госуларственной информаuионной системе
<Единый портЕrл государственньIх и муниципаJIьных услуг (функчий) (при
нЕчIичии технической возможности).

Направление результата предоставления муниципzrльной услуги в личном
кабинете Единого порт€rла осуществляется в режиме реЕrльного времени (при
ЕЕlличии технической возможности).

2.3.3.Заявитеrпо решение о предоставлении муЕиципальной услуги
направляется по форме согласно приложению Nэ 2, решение об отказе в
предоставлении rчDлиципальной усJгупt направляется по форме согласно
приложению Nч З.

2.3.4. Процедура предоставлениJI услуги завершается путем полr{ения
заrIвителем:

решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика
объекта капитЕtльного строительства;

решение об отказе в согласовании архитекч/рно-градостроительного
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облика объекта капитального строительства.
Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со днJI подписания

решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
капитаJIьIIого строительства :

а) размещает решение о согласоваIIии архитектурно-градостроительного
облика объекта капитzlльного строительства на офици€tльном сайте органа
местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети

"Интернет";
б) направляет копию решения о согласовании архитектурIrо-

градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства в

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство в соответствии
с частями 4 - б статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

федеральный оргаЕ исполнительной власти, исполнительный орган субъекта
Российской Федерации, орган местного само}шравления и Государственную
корпорацию по космической деятельности "Роскосмос".

Решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного
облика объекта капитапьного строительства может быть обжаловано в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

2.4. l. Срок предоставлениJI муниципаJIьной услуги:
1)для варианта 1 составляет l0 рабочих дней с момента поступления

зiulвления и доý.ментов, необходимьIх для предоставления муниципальной

услуги и подлежапIих предоставлению Заявителем в Уполномоченный орган.
2)для варианта 2 не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации

заявлениlI об исправлении догryщенных опечаток и (или) ошибок в выданньIх

документах.
2.4.2, Срок выдачи (направления) документов, явJuIющихся результатом

предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со днrI
приЕятия решения о предоставлении Муниципальной услуги или отка:}а в

предоставлеЕии Мlтrиципальной услуги.
При направлении запроса посредством почтового отправлениJI в

Уполномоченный орган, срок предоставлениJI Муниципа.rrьной услуги
отсчитывается от даты регистрации запроса в Уполномоченном органе.

При заполнении з€uIвителем запроса о предоставлении Муниципальной

услуги в электронной форме с использованием Единого портЕIла или
Регионального портЕrла срок предоставления Муниципальной услуги
отсчитывается от даты регистрации запроса в Уполномоченном органе.

В сrгrлае, если запрос подан заявителем в МФI-{, срок предоставления
Муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации запроса в

Уполномоченном органе.
Срок возврата змвJIения о согласовании архитектурно-градостроительного

облика объекта и представленных заявителем документов не должен превышать
2 рабочих дней со дня их поступления в Уполномоченный орган.
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2.5. Правовые осяования, для предоставления
Муниципальной услуги

Перечень ЕормативItых правовых актов, реryлирующих цредоставление
Муниципальной усrгуги, (с указанием реквизитов и истоrшиков официа-rrьного
огryбликования) и информация о досудебном (внесудебном) порядке
обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а
также его должностньIх лиц и муниципальных служащих размещаются на
официальном сайте администрации муниципЕIльного образованиJI город Армавир
(www.аrmаwir.rч), (далее - официальный сайт), Едином портале, Региональном
портЕ}ле (при наличии технической возможности).

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставленпя Муницппальной услуги

2.6. 1 . Для согласования архитекц?но-градостроительного облика объекта
капитмьного строительства правообладатель земельного гlастка, на котором
планируется сц)оительство такого объекта, или правообладатель объекга
капитального строительства в сJrrIае рекоЕструкции объекта капитальЁого
строительства, или иное лицо в сJцлае, предусмотренЕом частью 1.1 статьи 57.3
ГрадостроительЕого кодекса Российской Федерации (дмее - инициатор), подает
в уполно]\{оченный,орган местного самоуправлениrI зzшвление, которое
содержит:

а) наименование и органшlациоЕно-правовую форму, идентификационньй
номер нмогоппательщика, телефон, факс и адрес электронной почты (в c;ryrae
тrодачи змвпения юридиrIес ким лицом);

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), данные доч.ментq
удостоверяющего личность, адрес места жительства, телефон, факс и адрес
электронной почты. (в сJryчае подачи заJIвления индивидуЕIльным
предпринимателем или физическим лицом);

в) наименование объекта капитального строительства, архитектурный облик
которого согласовывается.

К заявлению, указанЕому в rryнкте 2.6.1. настоящего Административного
регламента (далее - заявление), прилагаются следующие разделы проектной
доку!{ентации объеюа капитalльного строительства:

а) пояснительнм записка;
б) схема плаЕировочной организации земельного )цастка;
в) объемно-план.ировочные и архитектурные решеншI.
д) правоустанавлив{lющие доч/менты на земельный участок, объект

капит€uIьЕого строитdльства (если сведения о них отсутствуют в Едином
государственном реестре недвижимости)

2.6.2. Не доrryскается требовать иные разделы проектной документации дJuI
согласования архитекiурно-градосц)оительного облика объекта капитального
строительства, за искJIючением разделов проектной доч/ментации,



9

предусмотренньжIryнктом 2.6.1 настоящего административного регламента
(даrrее - разделы проектной документации).

2.6.3. Заявитель вправе цредставить лично или через закоIlного
представитеJuI указанные дочaменты и информацию в Уполномоченный орган,
по собственной инициативе.

При личном обращении Заявителя в Уполномоченньй орган либо в МФЩ,
указанные в гIункте 2.6.1 настоящего Административного регламента дочaменты
предоставJIяются в копиltх с одновременным предоставлением оригинала. Коrпrя
документа после проверки ее соответствиJI оригинаJý/ заверяется лицом,

УПОЛНОМОЧеННЫМ ПРИНИМаТЬ ДОКУiчIеНТЫ.
2.6.4. Перечень докр4ентов, необходимых дш предоставлеIIиJI

лry,ниципмьной услуги, явJuIется исчерпывающим.
,.Щокl.rиенты, предоставляемые Заявителем, должны соответствовать

следующим,требованиям :

тексты доч.ментов написЕtны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при натптчии) Змвителя, его адрес места

жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
В ДОIСУrчlеНТаХ fiеТ ПОДЧИСТОК, ПРИПИСОК, ЗаЧеРКНУТЬГХ СЛОВ И ИНЬIХ

IlеоговоренньD( исправлений;
доч.менты не испоJIнены карандашом.
2.6.5. В сJDлае представления з€lявлениrl посредством Единого портала

или Регионального , портшIа (arр" нatличии технической возможности)

формирование заявления осуществляется посредством заполнеЕиJ{
интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи змвлениrI в
какой-либо иной форме.

Сведения о ходе предоставленшI I\,DrЕиципальной усл}ти, результат
предоставлениlI IчIуниципЕ}льной размещаются в личtlом кабинете заJIвителI на
Едином портале или Региональном портЕrле (при условии авторизации заявителя)
вне зависимости от способа обращения заJIвителя за предоставлением
муIrиципаJIьЕой усrryги:

Сведения о ходе предоставлениrI п{уЕиципальной усJtуги, результат
предоставленшI IчIуЕиципальной усJtуги моryт быть поJI}п{ены по желанию
заявителя также па бумажном носителе в виде распечатаЕного экземпJuIра
электронного документа в уполномоченном оргаЕе, многофуЕкционzulьном
цен,тре.

Способ поJIучеЕи;I результата рассмотрения змвлениJI ука:}ывается в
заявлении.

2.6.6. Исчерп,ывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами дJUI предоставлениJI
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государствеЕных
органов, органов местного самоуправлеЕия и иньIх органов, у{аствующих в
ПРеДОСТаВЛеНИИ rчDrНИЦИПЕrЛЬЕЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫе ЗiШВИТеЛЬ ВПРаВе ПРеДСТаВИТЬ,
по собственной инициативе, так как оЕи подлежат представлению в рамках
межведомственного информационItого взаимодействия.

,Щокуr,,rенты, необходимые дJuI предоставления Муниципальной усл)ли,
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находящиеся в распоряжеЕии государственньгх органов, орrанов местного
самоуправлениJI муниципальных образований Краснодарского Kparl и иньIх
органов, r{аствующlах в предоставлении муниципаJIьных усJryг, и которые
Заявитель вправе представить:

1) выписку из Едипого государственною реестра юридическI.D( лиц, в сJryчае
обращения юридического лица, из Единого государственного реестра
индивидуальньж предпринимателей, в сJryчае обращения индивиду€lльного
предпринимателя;

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее -
ЕГРЦ об основIъгх характеристиках и зарегистрированных правах Еа объекг
недвижимости (на земельный участок, здание (за искJIючением
многоквартирного дома), строеЕие, сооружение, помещение) или ).ведомление
об отсутствии в ЕГРН запрашиваемьп< сведений.

Непредставление (несвоевременное цредставление) органами местного
самоуправления, подведомственными органtll\.{ местного самоуправления
организациями, }п{аствующими в предоставлении муниципatльной услуги, по
межведомственному запросу докуI!(ентов и сведеrтий, ук&}анньв в тц.нкте 2.6.б
НаСТОЯЩеГО ДОКУrч{еНТа, Не МОЖеТ ЯВJUIТЬСЯ ОСНОВаНИеМ ДЛЯ ОТКаЗа В
предоставлении змвителю rчrуниципЕrльной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.7.1.Основанием для отказа в приеме дочrментов, необходимых для
предоставления МуниципальIrой усJryги является :

l) отсутствие документов, предусмотренЕьгх пуЕктом 2.6.1 настоящего
адмиIrистративного регламента;

2) представленные з€швителем доцaменты содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

3) представленные док)rменты содержат повреждения, нrulичие которьж
не позвоJLяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в т:Iких документах, для предоставления муниципальной услуги;

4) заявление подано в исполнительный орган субъекта Российской
Федерации, орган местного сЕtмоуправлеIlия или оргаЕизацию, в полномочия
которых не входит предоставление му}шципЕrльной услуги;5) представленные документы не соответств5rют устаЕовлеЕным
требованиям к предоставлению муЕиципальной усJryги в электронной форме,
указанным в гryнкте 3.3.6.

6) несоблюдение устаIIовленных условий признания действительности
усиленной квмифицированной электронной подписи согласно п5пrкTy 9 Правил
использования усиленной ква-тrифицированной электронной подписи при
обращениИ за пол)дениеМ государствеIIныХ и муниципальньIх услуг,
утвержденньlх постаковлением Правительства Российской Федерации от 25
авryста 2012 rода Ns 852 <Об утверждении Правил использования усиленной
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квЕlJIифицированноЙ электронноЙ подписи при обращении за поJDлением
государственнь,D( и Iчfуниципllльных усJrуг и о внесеЕии изменеЕия в Правила

разработки и утверждения административных регламентов предоставJIениII
государственных услуг>, которой подписан элекгронный докуrrлент (пакет
элекlронньD( документов).

2.'7.2. О нали.Iии основания для отказа в приеме докумеЕтов зzlявитеJul

информирует муниципальный сrгркащий Уполномоченного органа либо
специ€lлист МФЩ, ответственньй за прием документов, он объясняет зaцвитеJIю

содержание выявленньD( недостатков и цредлагает принJIть меры по их

устранению.
2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимьrх дJIя предоставлениJI

Муниципальной усrryги, не прешIтствует повторному обращению зЕцвителя
после устраЕеншI причины, посJryжившей основакием для отказа.

2.7.4. Не может быть откaвано змвитеJIю в приеме дополнительных
доцaментов при IrЕшиtIии намереЕия их сдать.

2.8.1. Оснований для приостановления пrуrrиципальной услупп
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта
капитдIьного строительства не ,гребуется в отношении объекгов, указаЕIrых в
пунктах 1-4 части 2 статьи 40.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, а также в отЕошении:

а) гидротехническID( сооружений;
б) объектов и иЕжеIrерных сооружений, предназначенЕьIх для производства

и поставок товаров в сферах электро-, газо-, тепло-, водоснабж енvrя и
водоотведеЕия;

в) подземньгх сооРужений;
г) объектов кaлпит€ulьного строительства, предназЕаченньD( для наблюденrй

за физическими и химиlIескими процессами, цроисходящими в окружающей
среде, определеЕшI ее гидрометеорологиtIеских, агрометеороломческих и
гелиогеофизических характеристик, )фовня загрязнения атмосферного возд)rха,
почв и водIlьIх объектов;

д) объекгов капитаJьного строительства, предназначевньп< (используемьгх)
для обработки, утилизации, обезвреживаЕIбl и размещеЕшI отходов производства
и потребления;

е) объектов капитального сlроительства, предназначенньж дJIя
обезвреживаншI, размбщения и )дилизации медицинских отходов;

ж) объектов капитЕrльного строительства, предЕазначенньж для хранениrI,
переработкrа и утилизации биологическrоr отходов;

з) объектов капитального строительства, связанньIх с обрацением с

радиоактивЕыми отходами ;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленпя
предоставления Муняципальной услуги или отказа в предоставлении

Муниципальной услуги



и) объектов капитальЕого строительства, связанных с обращением веществ,

разрушающю( озоновый слой;
к) объектов использования атоr"пrой эЕергии;
л) опасньгх производствепньп< объекгов, определяемьD( в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
Кроме того, согласование архитектурно-градостроительного облика

объекта капитаJIьного строительства не требуется, если объеrг капит€uIьного

строительства находится за

земJIепользования и застройки
градостроительного облика.

2.8.3. ОсноваЕием дJuI прикятия решени;I об отказе в согласовании

2.10. МаксиМальный срок ожидания в очереди прп подаче

заявителем запроса о предоставJIепии Муниципальной услуги и прп

полученпи результата предоставлеппя Муничипальвой услуги

Максимальный срок ожиданиJI в очереди при подаче запроса о

предоставлеItии Мl,ниципальной услуги, а также при полуlении результата

,rрaдо"ru"пarия Мlтrиципальной усrryги при личном приеме заявителя не должен

цределами зон,
предусмотрено

для которых правилами
согласоваЕие архитектурно

архитектурпо-градостроительного облика объекта капитtшьного строительства

"bn"r"" 
несоответсiвие архитектурньrх решений объекта капитаJlьного

строительства, определяющих его архитекчФЕо-градостроительный обллп< и

содержащихся в разделах проектной документации, требованиям к

архитектурно-градостроительному облику объекта капитдъного строительства,

указанным в градостроительном регламенте,
В слуIае принятия уполномочеЕным оргаЕом местного самоуправлениJl

решениJI об отказе в согласовании архитектурно-градостоительItого облика

объекта капитального строительства инициатор имеет право повторно подать

заявление и разделы 
,проектной документации на согласование архитекцфно-

градостроительного облика объекта капитшIьного строительства после

устранения вьUIвленньж в раЕее paccмoTpeнEblx разделах проекгной

док}rментации несоответствий архитектурЕых решений объекта капитального

строительства, определяющих его архитекryрно-градосцоительный облик и

содержащихся в разделах проекгной документации, требованиям к

архитектурно-градостроитеJьному облику объекта капит€tльного строительства,

указанным в градостроительном регламенте,
решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика

объекта капитаJIьIIого 1'строительства может быть обжа.гrовано в соответствии с

законодательством Российской Федерации,

2.9. Размер-платы, взпмаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимапия

2.9. l. ПрелоставлеЕие муЕиципальной усrryги ос)лцествляется бесплатно,

|2
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превышать 15 миrгут.
Срок регистрации запроса заявитеJUI о предоставлеЕИИ lчfУНИlшпальнои

усrryги должен cocTaBJuITb не более 15 минуг.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются
Муниципальные слуги

2.11.1. Информация о графике фежиме) работы размещается на видЕом

месте при входе в здаЕие, в котором осуществляется деятельЕость

Уполномоченного оргаtIа.

Здание, в котором предоставJUIется МуниципаJIьнЕUI услуга, оборудуегся

входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей,

Вход в здаЕие оборудуется информационвой табличкой (вывеской),

содержащеЙ информачию об Уполномоченном органе, а также оборудуется

лестницей с пор)п{нlIми, паЕдусами для беспрепятственного передвижеЕи,I

граждан. ___ ^Е ^__,
2.11.2. Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются с

rIетомтребованийдос'Уп"ос'идJlяинВаJIидоВВсоответствиисдеЙствУощим
iu*o"oouran"cTBoM Российской Федерации о социzшьной защите иIIвЕUIидов, в

том числе обеспечиваются:
l) условиЯ для беспрепятственного доступа к объекry, Еа котором

оргаЕизовано предоставление усJryг, к местам отдыха и предоставляемым

усJryгам;
2) возможность саJ\,rостоятельного передвижениJI по территории объекта,

на котороМ организоваЕО предоставJIение усJryг, входа в такой объекг и вьIхода

из него, посадки в транспортЕое средство и высадки из него, в том числе с

использоваItием кресла-коJIяски;
3) сопровождеЕие инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зреIIиJI и самостоятельного передвижениJI, и оказаЕие им помощи на объекге, на

котороМ организованО предоставлеЕие услуг; - формаuии,4) наллежащее размещение оборудования и носителеи ин(

""об*одимьr* 
для обеспечения беспрепятственного доступа инв€Iлидов к объекгу

и предоставляемым усJryгам с r{етом ограничений их жизнедеят-"-]":"_,]-1л-- 
--л-

5) дублирование необхоДимой дJuI инваJIидов звуковоЙ и зрительнои

информации, а также Еадписей, зItЕrков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

доrryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- 
бj 

-допуск 
на объект, на котором оргаЕизовано предоставление усJryг,

собаки-проводника при налиtlии докумеЕта, подтверждающего ее специальное

обу^rение и выдаваемого в порядке, установлеЕном законодательством

РоЪсийской Федерации;
7)оказаниемУниципаJIьЕымислУ}каЩимиУполномоченногооргаЕаиJIи

aп"ц"-"arчr" МФЦ помощи иIrв€Iлидам в преодолении барьеров, мешающих

пол)лениЮ ими усJгуГ наравне с другими лицами,

2,||.З. Помещения, в которых предоставляется Муниципальна'I усJryга,
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зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении МуЕицип€rльной

услуги должЕы соответствовать санитарно-гименшIеским правилам и

нормативам, правилам поr(арной безопасности, безопасности труда, а также

оборудоваться системами кондиционировaлниJl (охлаждения и нагреваЕшI) и

ВентилироВанияВозд)rха'среДствамиоповеЩенияоВозникноВении
чрезвычайной сиryаllии. На видном месте должны располагаться схемы

размещеЕиЯ средстВ пожаротуIхениJI и путей эвакуации JIюдей. Оборулуется

доступное место общественного пользованиlI (ryалет).

2.|1.4. Кабинеты оборудуются информационными табличками

(вывесками), содержаIцими информацию о Еомере кабинета и наименов4нии

структурЕого подразделения Уполномоченного органа, предоставJIяющего

Муниципальную услУry.
2.|1.5. Места для заполЕениlI зtlпросов о предоставлении Муниципaльной

услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировtIльным аппаратом,

*оrrr"ar"ро, и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными

секциямИ длЯ посqтителей, а также справочIrо-пРавовымИ СИСТеМаIчtИ,

информационными стендами.
На информациоЕЕьгх стендах в доступных для ознакомления MecTEIx

Уполномоченного органа размещается следующаJI информация:

l) информачия о порядке предоставлеIrия Муниципальной услуги;
2) сроки предоставления Муниципальной услуги;
3) информачиJI о том, что МуниципаJIьнzrя услуга предоставляется

бесплатно;
4) перечень нормативньrх правовых актов, в соответствии с которыми

.rр"доarч"п""rся МуниципальнЕц усJIуга (наименование, номер, дата принJIти,I);

5) исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставлен* Йуrrчr.rальной услуги, требоваЕия к оформлению указанньв

документов;
6) порядок обжалования

Уполномоченfiого органа, а также
решениЙ и деЙствиЙ (безлеЙствия)

его должностItых лиц и муIIиципаJIьных

служащих, МФЦ и специалистов МФI-{;

7) шаблон и образец заполнениJI запроса о предоставлении

Муниципальной усrryги.
2.||.6. Оформление визуальной, текстовоЙ и мультимедийнои

информации о порядке предоставлеЕия Муниципальной усJгупд долrl(но

соответствовать оптимurпьному зрительному и слуховому восприятию

информации зЕIJЕвителJIми.

2.||.7. Прием заявителеЙ при предоставлеЕии Муниципальной услуги
осуществJUIется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.11.8.РабочеемесТомУниципалЬЕогослУжащегоУполномоченного
органа, предоставляющего МуниципЕIльFгуIо УслУгy, оборулуется_компьютером и

орarех"икой, позвоJIяющими своевременЕо и в полном объеме поrцrtrд15

".rpu"o"*ryro 
информаЦию по вопросЕtм предоставлеЕия Муниципальной усlryги и

организовать предоставJIение Муниципальной услупr в полЕом объеме.



15

2.12. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.12.1. ПоказатеJIями досч/пЕости и качества Муниципальной усrryги
являются:

l) полнота, актуЕIльность и достоверность информации о порядке
предоставлеIrия Муншlипальной ус.ттуги;

2) ЕагJIядIIость форм размещаемой информации о порядке

предост.Iвления Муниципальной усrryги;
3) оперативность и достоверность предоставJIяемой информации о

порядке предоставления Муниципальной услупа; .

4) установление и собrподение требований к помещениям, в которьж

предоставJurется МуниципальЕчц услуга;
5) предоставление возможЕости подачи зацроса, а также вьцачи

зЕlявителю документа 11о результатам предоставлеЕия Муниципа.пьной ус.тгуги в

МФЦ;
6) количество взаимодействий заявитеJIя с муниципаJIьными сJI)Dкащими

Уполномоченного органа при предоставлении Муниципальной услуги и их

продолжительность;
7) установление и соблюдение срока предоставления Муниuипальной

услуги, в том числе,срока ожидания в очереди при подаче запроса и при

полrIеЕиИ документа по результатам предоставления Муниципальной услуги;
8) cBoeBpeмeнItoe рассмотение запроса заявителя, в сJryчае

необходимости - с его ftастием;
9) отсугствие обосЕоваЕньtх жалоб со стороны зatявитеJIя по результатаIvr

предоставления Муяиципальной усrгуги;
10) предоставление возможности подачи запроса в форме электроЕного

докуN{ента, в том числе с использованием Единого портала государственных и

IvfYНИЦИПаЛЬЕЬIХ УСЛУГ.
2.|2.2. Критерии оценки качества предоставления Муниципальной

услуги, предоставJuIемой в элекгронном виде:

l) лосryпность информацпи о порядке предоставления Муниципальной

услуги;
2) досryпность элекгронньгх форм документов, необходимьтх д;rя

предоставления Муншlипальной услуги;
3) время ожидаЕиJI ответа на подачу запроса;
4) время предоставления Муничипальной услугп;
5 ) удобство процедУр предоставлен ия Муниципальной усlryги, вкJIк)чzUI

процедуры записи на прием, подачи запроса, информирования зЕUIвителя о ходе

предоставлеЕия МунициПшlьноЙ усJtуги, а также поJгrlениJI ДОКУlr,{еНТа ПО

результатам предоставления Муниципальной услуги.
2.12.з. В ходе предоставлеЕия Муниципальной усJryги зЕUIвитеJIь

взаимодействует с IчrуниципальЕыми служащими Уполномоченного органа Ее

более двух раз (подача запроса и пощление документа по результатаI\,I
предоставлеЕия МуниципальноЙ усlryги), продолкительность взаимодействий
составJlяет: при подаче запроса - не более 15 миrrут, при поJIуrении дочrмента
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по результатам предоставления Муниципrrльной услуrur - не более l5 микут.
В процессе предоставления Муницrпrальной услуги змвитель вправе

обращаться в Уполномоченный оргаЕ за поJrrrением информации о ходе
предоставления Муниципальной ус.тryги Ееоrраниченное количество раз.

В процессе предоставления Муниципальной услупr зЕцвитель вправе
обращаться в МФЦ за поJryчеЕием информации о ходе предоставления
Муниципальной услуги Уполномоченным органом Ееограни.lеЕное количество

раз.
2.12.4. Прч пРёдоставлении Мупиципальной услуги с использованием

информационно-коммуникационньD( технологий, в том числе Единого портrrпа,

зЕulвителю обеспечивается возможность (при наJIичии технической
возможности):

1) поJryчения информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услли;

2) залиси на прием в МФЦ для подачи запроса; ,

3) подачи запроса;
4) полу^rения сведенrдi о ходе выполнения запроса о предоставлении

Муниципальной услуги;
5) пол1..rения докуNIеIIта, явJIяющегося результатом предоставления

Муниципальной услуги;
б) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия), принiтьгх (осуществляемьrх) в ходе предоставлениrI

Муниципшtьной усrryги;
7) осуществления иЕых действий, необходимых для предоставления

Муниципальной услуп.t.
2.|2.5. Предоставление Муниципальной услуги посредством

комплексного запроса не осуществJIяется.

2.13. Иные требования к предоставленпю Муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальных услуг в многофункциопальных центрах и особенности
предоставления муrrпципальных услуr в электронной форме

2. 13. l .Услуги, которые явJuIются необходимыми и обязательвыми дJIя

предоставлениrI муницип{rльной усrryги отсутств)rют.
2.|З.2.При подаче змвлениrI и прилагаемых разделов проектной

документации в форме электроЕного документа заявление подписывается

усиленной квалифиrц.,rрованной элекгронной подписью упоJIномоченного
должностного лица инициатора - юридического лица либо его уполномоченного
представителя или усиленной неквалифицированной электронной по.щrисью
инициатора - индивиду€}льного предпринимателя или физического лица либо юr

уполномоченных представителей, сертификат кJIюча проверки которой создан и
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационЕых систем, используемьж для
предоставления государствеЕных и муниципальньж услуг и исполнениrI
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Запрос может быть направлен в Уполномоченный оргаЕ почтовым
отправлением. В этом слr{ае направJuIются копии документов, верность
которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники
документов не направJUIются.

В целях предоставления муниципаJIьной услlти установление личности
заJIвитеJUI может осуществлrIться в ходе личного приема посредством
предъявления паспорта гра)кданина Российской Федерации либо иного
докуN{ента, удостоверяющего личность, в соответствии с закоЕодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в

органах, предоставJUIющих государственные услуги, органах, предоставJIяющих
муниципЕrльные услуги, многофункционапьных центрах с использованием
информационных технологий, предусмотренньж частью 18 статьи 14.1

Федерального закона от 27 июля 2006 года N9 149-ФЗ <Об информации,
информациоrrных технологиJIх и о защите информации>.

При предоставлении муниципЕ}льной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификациJI могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственньж информационных систем, если такие государственЕые
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке , обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадениJI сведений о

физическом лице в указаЕньтх информационньtх системах;
Z) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персоЕzrльных данньIх, обеспечивающей обработку,
включаrI сбор и хранение, биометрических персональньIх данных, их проверку и
передачу информации о степени их соответствиJI предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

В сrгrrае подачи запроса через представитеJuI змвителя представляется
доч/мент, удостоверяющий лиtIность представитеJuI зaцвитеJuI, а также

документ, подтверждающий полномочия представителя з€U{витеJuI.

Заявителю предоставJuIется возможность независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючм
индивидуzrпьных предпринимателей) либо места нахождениrI (д;rя юридических
лиц), обращаться в ,любой по его выбору МФt{ в пределах территории
Краснодарского края дjul предоставления ему Муниципальной усJryги по
экстерриториальному принцшry.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториЕIльЕому
принциrry осуществляется на основании соглашеЕиjI о взаимодействии,
закJIюченного уполномоченным МФЩ с администрацией пr}rrиципмьЕого
образования город Армавир.

Регистрация поступившего в Уполномоченный оргаIr запроса, поданЕого
в том числе посредством Единого портшIа государственных и Iчtуниципztльных

усJryг осуществляется в день его поступления.
Регистрация запроса, поступившего в вьrходной (нерабочий ,или

праздничный) день, осуществJLяется в первый за ним рабочий день.
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Муниципальный сrryжащий Уполномоченного оргarна:

l) проверяет наличие докуN{ентов, необходимьrх дJut предоставлениlI
Муниципальной ус.lгугй, указанньIх в гryнкте 2.6.1 Регламента;

2) в слуrае представленшI не заверенной в установленном порядке копии
доý,мента, указаЕного в гryнкте 2.6.1 Регламента, слиЕIает ее с оригинЕLтIом и
ставит на ней заверительную надпись <Верно>>, указывает свою должЕость,
ставит личную подпись, инициалы, фамилrло, дату заверениJI, а оригиналы

дочaментов возвращает зuшвитеJIю;
3) rrроизводит регистрацию запроса в журн€rпе входящей

корреспонденции Уполномоченного органа;
4)сопоставляет указанЕые в запросе сведения и данЕые в представленньrх

документах;
В слl^rае, непредставления (представJIеIIиJI не в неполном объеме)

докуI!tентов, указанных в гryнкте 2.6.1 Регламента, либо если документы,
указанные в пункте 2.6.1 Регламента, содержат осЕования, предусмотреЕные
пуltктом 2.7.1 Регламента, IчtуниципЕrльный с.lryжащий Уполномоченного органа
принимает решение об отказе в приеме документов, необходимьтх для
предоставленшI муниципЕrльной услуги, и направJIяет зiulвителю уведомление об
отк€ве в приеме док}ментов по форме согласно приложению JtlЪ З к Регламенry с

указанием причины отказа. Уведомление об отказе в приеме документов
подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

Уполномоченньтй орган обязан возвратить заJIвителю запрос и
дочaменты, прилагаемые к нему, без рассмотрения, по его письмешlому
заявлению.

Возврат запроса по требованию заrIвителя осуществJIяется в течение 2

рабочих дней со дня ]пол}чеЕия УполномоченЕым органом соответствующего
письменного з€швления.

Муниципаrrьный слryжащий Уполномоченного органа уведомляет
зaUIвитеJuI о возврате запроса с указанием причины возврата <<требование

зЕUIвителя> и возвращает ему запрос лично либо по почте.
, Максимальный срок выполнениJI админис,тративной процедуры

составляет 1 рабочий день.
Исполнение адчtинистративной процедуры возложено на муниципаJIьного

служащего УполномоченЕого органа, ответственного за прием фегистрацшо)
запроса.

Критерием принятиrI решеIIиJI по административной цроцедуре явJuIется
отс}"тствие оснований дJuI отказа в приеме документов, необходимьтх дrя
предоставления Муниципальной услlти.

Результатом административной процедуры явJuIется регистрация запроса
или отказ в приеме дочrментов.

Способом фикiации результата админисц)ативной процедуры явJuIется
выдача змвитеJIю ltц/ниципаJIьным сJryжащим Уполномоченного органа
расписки * уведомлениJI о приеме фегистрации) запроса или вьцача
уведоNшениrI об отказе в приеме документов с указанием причиЕы отказа.

3.1.3.Запрос док}ментов, указанЕьIх в rryнкте 2.б.6 РегламеЕта, в paJ\,rкax
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межведомствеЕного взаимодеиствия.
Основанием для начапа административной процедуры является

непредставление Заявителем док)rментов, }казанных в tryнкте 2.6.6 Регламента,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправлениJl и иньIх органов, уIrаствующих в предоставлении
Муниципальной услуги.

,Щолжностное лицо Уполномоченного органа запраIIIивает
в течеЕие 1 рабочего дня с даты приёма фегистрации) запроса док)rмента

(докуrиентов), указанные в п},нкте 2.6.6 Регламента в рамках межведомственного
взаимодействия, которые нахомтся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправлениJI и иньIх органов, }п{аствующих в
предоставлении Муниципальной усrryги.

.Щолжностное , лицо Уполномоченного органа подготавливает и
направJuIет в рамках межведомственЕого информационного взаимодействия
межведомственные запросы о представлении докуr!{ентов и информации,
необходимьтх длrI предоставлениJ{ Муниципальной услуги, а также о
представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласIiо утвержденным формам запроса, который подписывается элек,гронной

цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении
запраIIIиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,
предусмотренным гryЕктtlми 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27
июля 2010 года Jф 210.,ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и
муниципЕIльных усJI}т)).

Подготовленные межведомственные запросы направляются

уполЕомоченным должностным лицом Уполномоченного органа с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемьIх к ней региональЕых систем
межведомственного электронЕого взаимодействия (при нЕUIичии технической
возможности) с исгюльзованием совместимьIх средств криптографической
защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том
числе посредством электронньIх сервисов, внесенньц в единый реестр систем
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на
б5rмажном носителе, подписанном уполномоченЕым должностным лицом
Уполномоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной
связи, при отсутствии технической возможности ЕаправлениJI
межведомственного запроса.

Направление запросов доrryскается только с целью rrредоставлениrl
Муниципальной усrryги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, докуI\4ент,

указанньтй в гryнкте 2.6.6 Регламента, предоставJIяется в срок не позднее 2

рабочих дней со дня поJI)цени;I соответствующего межведомственного зЕIпроса.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном

взаимодействии в электронной форме не дол;кен превышать 48 часов с момента
направления межведомственIiого запроса.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
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должЕостное лицо УПолномоченного органа, ответственное за рассмотрение
зЕцвления и прилагаемых к Еему дочrментов, IIеобходимьrх для предоставлениrI
муниципальной услугй.

Критерием принJIтиJI решеЕия по данной административной процелуре
явJIяется отс)лствие доý/мента, указанного в rDrнкте 2.б.6 Регламента, который
находится в распоряжении государственньD( органов, органов местного
самоуправлениrI и иньIх органов, )лIаствующих в предоставлении
Муниципальной ус.тryги.

Способом фиксации результата выпоJIнения админис,гративной
процедуры явJuIется ремстрация должностным лицом УполномочеЕного органа
поступившего в paмKarx межведомственного взаимодействиrI доý/мента, их
приобщение к заявлению и документам, представленньrх Заявителем.

Результатом административной процедуры явJLяется полlпrение
документа, запрашиваемого в рамках межведомственного взаимодействия.

3.1.4.Рассмотрение разделов проектной доч/ментации и прилагаемых
доý/ментов.

Основанием дJUI начала административной процедуры является наличие
полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6. l Регламента.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
должt{остное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение
зчuвленЕя и прилагаемьrх к нему докумеЕтов, необходимых для предоставления
муниципчrльной услуги.

.Щолжностное лицо УполномоченЕого органа ос)лцествляет проверку
документов, указанных в разделе 2.б.1 Регламента на предмет соответствия
действующему законодательству и нitличиJI оснований для предоставления
Муниципальной усlryги либо оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной ус.тryги.

Максимальный, срок выполнеЕиlI административной процедуры 2

рабочих дня.
Критерием принrIтIrя решения по данной административной процедуре

явJIяется соответствие полного комплекга доцrмеЕтов, предусмотренньгх
гryнктом 2.6.1 Регламента, а TaIoKe докуIt{ентов, предусмотренньгх гryнкгом 2.6.б
Регламента, требованиям закоЕодатеJIьства, реryлирующего предоставJIения
Муниципальной усrryги.

Способом фиксации результата выполнения администативной процедуры
явJLяется передача зарегистрированного запроса и полного комплекта
доч/меЕтов, предусмотренньIх пунктом 2.6.1 Регламента, а также документов,
предусмотренньгх rryнктом 2.6.6 Регламента, должностному лицу
Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение зzuвлениJI и
прилагаемых к He\.ly докр{ентов, необходимых для предоставлениJI
Муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является осуществление
должностным лицом Уполномоченного органа проверки документов, указанных
в пункте 2.6,1 Регламента а также док},lr.{ентов, предусмотренных rryнктом 2.6.6
Регламента на предмет соответствия законодательству, реryлирующему
предоставление Муниципальной усrгуги.
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3.1.5.Принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предоставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончаЕие
проверки док)rментов, предусмотренного пунктом 2.б.l Регламента, а также
документов, предусмотренных гtунктом 2.6.6 Регламента на предмет
соответствия действующему законодательству.

,Щолжностное лицо Уполномоченного органа по результатам проверки,

укшанньD( в пуЕкте 2.6.1 Регламента и документов, указаЕЕьIх в rryнкте 2.6.6
Регламента, в течение 1 рабочего днJI готовит проект мотивированного откд}а в
предоставлении Муниципальной услуги и подписание его начаJIьником

управления архитектуры и градостроительства администации I\о/ниципальЕого
образования город Армавир или лицом, исполЕяющим его обязанности.

.Щолжностное лицо Уполномоченного оргаЕа по результатам проверки,

укц}анньгх в пуЕкте 2.6.1 Регламента и докуN{ентов, указаЕньD( в гtункте 2.6.6
Регламента, в сJryчае отсутствиJI оснований дJuI откд}а в предоставлении
Муниципальной усrryги, готовит проект решения о согласоваIlии архитект)Фно-
градостоительного облика объекта капит€uIьного стоительства и подписание
его начальником управления архитекryры и градостроительства администации
}чt}.ЕиципаJIьIrого образования город Армавир или лицом, исполшIющим его
обязанности.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 2

раоочих днеи.
Критерием принятиlI решениrI по данной административной процедуре

явJuIется наJIичие оснований для предоставJIения Муниципальной услуги либо
оснований для откчlза в предоставлении Муниципальной услуп,l.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
явJUIется вьцача решеншI о согласовании архитектурно-градостроительЕого-
облика объекта капитzчIьного строительства управлеЕием архитектуры и
градостроительства администрации муницип€шьIiого образования город
Армавир, либо вьцача решеншI об отказе в согласовании архитектурно-
градостроительного- облика объекта капитЕuIьЕого строительства.

Результатом адмиЕистративной процедуры является принятие решеЕиrI о
предоставлеЕии Муниципальной услупд либо решение об отка:}е в
предоставлении Муниципальной услуги.

З.l.б.Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителю.

Основанием для начала административной процедуры явJIяется приIIятие
Уполномоченным органом решениJI о предоставлении Муниципальной усJrупд
либо об отказе в предоставлении Мlтrиципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет
l рабочий день.

Исполнение данной административной процедуры возложеЕо на
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за вьцачу
(направление) Змвителю результата предоставлевия Муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
явJuIется нЕrличие решеншI об отказе в предоставлении Муниципальной усJryги
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или решение о предоставJIении МуниIп.Iпальной усrrуги.
Результатом административной процедуры является направление

уведомJIени;I об отказе в предоставлении Муниципальной усJг}ти или результата
предоставления Муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполЕениjl административной процедуры
явJuIется выдача заrIвителю результата предоставления Муниципальной услуги.

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления мупиципальной услугп докумептах.

3.1.7.Основанием для начала административной процед)Фы явJuIется
обращение зчuIвителя в Уполномоченный орган об исправлении допущенньж
опечаток и (или) опrибок в вьцанньIх в результате предоставления
NtуIrиципальной ус.гryги докуI!{ентах

Критерием принятия решения о предоставлении Iчfуниципальцой усJrуги в
соответствии с вариантом явJuIется установление факта наличия либо отсутствия
опечаток и (или) ошибок в выданньtх в результате предоставлениJI
муниципurльной усlryги документах.

В сrгrrае выявлеЕия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданньtх в

результате предоставления муниципальной услуги докуN{ентах, должностное
лицо УполномоченЕого органа осуществляет замену указаЕньIх документов
(либо вносит исправления в указанные докуrпtенты) в срок не превышающий 3

рабочих дней со дЕя поlцления заJIвления об ошибке.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры

явJUIется выдача исправленного решеIlия о согласовании архитектурно-
градостроительного- обrпака объекта капитаJIьного строительства управлеIIием
архитектуры и градостроительства администрации муЕицип€rльного образования
город Армавир, либо выдача исправленного решения об отказе в согласовании
архитектурно-градосцоительного- облика объекта капитЕlльного строительства.

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в
соответствии с вариантом составJIяет 3 рабочих дня со днrI поJDченшl заявлениrI.
об ошибке.

Результатом предоставления муниципаJIьной услуги является внесеЕие
исправлений в доч.менты в сJDлае вьLявления допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных, в результате предоставления муниципаJIьной услуги
ДОКУIr4еНТаХ.

3.2. Порядок выполнения административных
многофункциональными центрами предоставления
муниципальных ус,пуг

процедур (лействий)
государственных и

3.2. 1 . Предоставление Муниципальной усlryги вкJIючает
в себя следующие административные процедуры (действия),

выполняемые МФI_{:
l) информирование заrIвителя о порядке предоставления Муниципальной

усJIуги в МФЩ, о ходе выполнеция запроса о предоставлении Муниципальной
усJryги, по иЕым воIIросам, связанным с предоставлением Муниципальной
услуги, а также коЕсультирование зЕUIвителя о порядке предоставлениrI
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Муниципа.гlьной усlryги в МФЦ;
2) прием запроса;
3) передачу Упо_лномоченному органу зЕlпроса;
4)прием документа, являющеюся результатом предоставлениJI

Муниципальной усrryги от УполномочеЕного органа;
5) выдачу . з€lявителю докуI,rента, являющегося результатом

предоставления Муниципальной усJryги, в том числе выдачу документа на
бумажном Еосителе, подтверждatющего содержание элекIроЕного дочrмента,
направленЕого в МФЩ по результатам предоставлеrмя Муниципальной усJryги
Уполномоченным органом, а также выдачу докумеЕта, вкJIючм составление Еа
б}мажном носителе и заверение выписок из информационной системы
Уполномоченного органа.

З.2.2. Информирование заявитеJuI о порядке предоставления
Муниципальной усrryги в МФЦ.

ИнформироваЕие зЕuIвителей осуществляется посредством размещеншI
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для поJDления
Муниципальной услуги на информациоЕItьIх стендах иJIи иньIх источниках
информирова:нйя, а также в окне МФЩ (ином специально оборудоваЕном

рабочем месте в МФЦ, предназЕаченном для информирования заявителей о

порядке предоставленпя Муниципальных усJryг, о ходе рассмотрения запросов о

предоставлении Муниципzrльных услуг, а также дJIя предоставления иной

информации, в том числе указаЕной в подпункте (Ф) rryнкта 8 Правил
организации деятельности многофункционaлльЕых цеЕтров предоставлениJI

государственных и муниципальIrьrх услуг, утверждеЕных постановJIением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ng lЗ76 (Об

утверждении Правил организации деятельности многофункционмьных центров
предоставления государственных и муниципальньш услуг>.

3.2.3. Прием запроса.
Основанием дJuI Еачала административной процедуры явJuIется

обращение зaшвителя' в МФЦ с запросом, в соответствии с гryнктом 2.6.1

регламента.
Прием запроса в МФЦ осуществJuIется в соответствии с Федера.ltьным

законом Nq 2l0-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимодействии МФI-{ с
Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Специалист МФЩ при приеме запроса:

устанавливает личность зЕUIвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иньrх доцrментов, удостоверrпощих личность
змвитеJIя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нzlлиЕIие соответствующих полномочий на полrIеЕие
муниципальной услуги, если за получением усJrуги обряlт\ается представитель
заявитеJUI; ;.

проверяет правильность составления запроса, а также KoMIUIeKTHocTb

дочrментов, необходимых в соответствии с пунIсгом 2.6,1 Регламецта дtя
предоставления Муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемьж докумеЕтов; (за
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искJIючением ЕотариzшьЕо заверенньтх) их оригиЕаJIам (на пред!rет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии док)rмеЕтов, возвращает подIиЕIrики
заявитеJIю;

осуществJuIет копироваЕие (сканирование) документов, предусмотреЕньIх
пунктами | - 7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ
(далее - документы лЙчного хранения) и представленных з€lявителем, в сJryчае,

если Змвитель саJ\,tостоятельно не представил копии докуN!ентов личного

храяения, а в соответствии с административttым регламеЕтом предоставлениrI

МуниципалЬноЙ услугИ для ее предоставления необходима копI4я документа
личногО хранениЯ (за исключением сJryчаJI, когда в соответствии с нормативным

правовым актом для предоставления Муниципальной услуги необходимо

предъявление нотариальн; удостовереЕНой копии ДОКУIt{еНТа личного хранения).

Заверяет копии докумеЕтов, возвращает подлиЕники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме докумеЕтов, в

соответствии с пунктом 2-7.1 Регламента, регистрирует запрос,

в СЛ}п{ае несоответствиrt докумеЕта, удостоверяющего лиtIItость,

нормативнО установлеt{нЫм требованиям или его отсутствия - специалист МФЦ
информирует зrlявитеJUI о необходимости предъявления документа,

удостоверяЮщего личность, дJIя предоставлеЕия Муниципальной услуги и

предлагает обратиться в МФЩ после приведеIIиJI в соответствие с вормативно

устаtIовленными требоваЕиrlми документа, удостоверяющего личItость,

При предоставлении Муниципальной услли МФЩ:

принимает от зЕUIвитеJUI запрос;
осуществJIяет копирование (сканирование) локументов, предусмотренЕых

,ry"*rur" | - 7, g,10, 14 ; 18 части б статьи 7 Федерального закона от 2'7 лlюtя

2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставлеЕия государственных и

муниципальных услуг)) (далее - документы личного хранения) и представJIенвых

заявителем, в слr{ае, если заявитель самостоятельно не представил копии

документов личного хранеЕия,
а в соответствии с административным регламентом предоставлени,I

муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа

личного храненшI (за исключением случм, когда в соответствии с нормативным

правовым актом для предоставления Муниципальной услуги необходимо

предъявление 
"оr"рr*""О удостоверенНой копиИ докуп4ента личного хранения);

формирует электонные документы и (или) электонные образы запроса,

документов, принятьгх от заJIвителя, копий дочrментов личного хранения,

принятьIх от зarявителя, обеспечивая их заверение элекгронной подписью в

устаЕовленном порядке;
с использованием информационно - телекоммуникационных технологий

по защищенным кан:UIам связи направляет электронные документы и (или)

электроIrные образы докумеЕтов, заверенные уполномоченным должностным

п"цо' мФщ, в УполномОченныЙ оргаН в согласоваЕном формате с

последующим направjцением докумеЕтов на брлажньтх носителях по реестру

приема-передачи, составленЕому в двух экземплярах,- 
Прй отсутствии технической возможности МФЩ, в том числе при

!.



26

отс)лствии возможности выполнить требоваЕия к формату файла докуlиевiа в

электронном виде, запрос ваправляется МФЦ в Уполномоченный орган на
бумажньrх Еосителях по реестру приема-передачи, составлеЕному в двух
экземплярЕrх.

Критерием принrIтия решеЕия по настоящей админис,тративной

процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме док)aментов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в соответствии с

rryЕктом 2.7. 1 Регламента.
Результатом исполнения административной процедуры явJUIетсI

регистрация запроса и выдача зuylвителю расписки в поJryчении докуIиентов либо

откд} в приеме документов, при вьUIвлении оснований для отказа в приеме

ДОКУIr{еНТОв (по желанию заявитеJIя выдается в IIисьмеЕном виде с укдlанием
приЕIин отказа).

в целях предоставления Муниципальной усrryги установлеt{ие личности

заявителяможетосУществлятьсяВходеличногоприемапосредством
предъявлениrI паспорта гражданина Российской Федерации либо иЕого

докУIЙенТа'УДостоВеряющеголичность'всоотВетстВиисзаконоДательством
РосЬийской Федерации, или посредсТвом иденмфикации и аутентификации в

органах'предосТавJIяющихгосУдарсТвенныеУслУги'органах'предостаВJIяюЩю(
муниципЕrльные усJryги, многофункционаJIьньIх центрах с использованием

информационных технологий, предусмотренЕых частью l8 статьи 14,1

Федерального закона от 27 пюля 2006 года Ns 149-ФЗ <Об информации,

информационных технологиrrх и о запште информации>
При предоставлении муниципаьной усjryги в электронной форме

идентификация и аугентификация могуг осуществJUIться посредством:

il единой системы идентификации и а}тентификации иlrи иIlых

государственньгх информационных систем, если такие государственные

*фор*чц"о""ura системы в установленном Правительством Российской

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой

иденiификации и а)лентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в укtrlанЕьIх информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонЕIльЕьгх даЕньтх, обеспечивающей обработку,

вкJIюч€Ц сбор и хранение, биометричесКI]D( ПеРСОНЕrльных данЕьIх, их проверку и

передачу информации о степени uх соответствия предоставленЕым

биометрическим персональным данным физического лица,

исполнение данной административной процедуры возложено на

работникаМФЩ.
З.2.4. Передача УполномоченIrому органу запроса,

основанием для начаrrа адмшiистративной процедуры явJuIется принJIтие

МФЩ запроса от з€rявшгеля.
Передача запроса из МФЩ в УполномоЧенный орган осуществJIяется в

соответствиИ с условиямИ соглашеIIиJI о взаимодействии на основании реестра,
который составляется, в двух экземпJIярах и содержит дату и времJI передачи,

заверяется подписями специatлиста УполномоченЕого органа и работника МФЩ.
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Критериями административной процедуры по передаче запроса в

Уполномоченный орган, явJUIются:
соблюдение сроков передачи запроса, устzlновленньD( закJIюченным

соглашевием о взаимQдействии;
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа);

соблюдение койгrлектности передаваемьгх докуI!{ентов и предъявJUIемых к
ним требований оформлениJI, предусмотренных соглашеЕием о взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнениJI административной

процедуры явJUIется наличие подписей специаJIиста Уполномоченного оргаЕа и

работника МФЦ в реестре.
результатом исполнения административной процедуры является

поJryчение запроса Уполномоченным органом.
исполнение данной адr"панис,гративной процедуры возложено на

работнlжа МФЩ и специаJIиста Упоrпrомоченного оргаЕа,

3.2,5. Прием доцп{ента, явIIяющегося результатом предоставJIеЕия

МуниципалЬной усlryгИ от УполномоченЕого органа,

основанием дrш начала административной процедуры является

подготовленный Уполномоченным органом для выдачи доц/мент, являющийся

результатом предоставления муниципальной услуги в cT yrae, если

муниципальн€UI ycJryra предоставляется посредством обращениJI зaшвителя в

мФц.
Передача ДОКУr,,ЛеНТа, явJIяющегося результатом предоставлениJI

МуниципалЬной усrrупа, из УполномОченЕогО органа в МФЦ осуществJUIется в

соответствии с условиJIми соглашеЕия о взаимодействии Еа осIIовании реестра,

который составляется в двух экземпJUIрах, и содержит дату и время передачи

документq заверяется подписями специаJIиста Уполномоченного органа и

работника МФЩ.
Результатом исполнениJI административной проце,ryры явJUIется

поJIr{ение мФц доý/мента, явIIяющегося результатом предоставJIени'I

муниципarльной ус.гryги, дJUI его выдачи зЕIявителю,

Способом фиксации результата выполнениrI административной

процедуры является налиtIие подписей специаписта Уполномоченного органа и

работника МФЩ в реестре. 
:

КритериямипринJIтиярешенияпонастоящейадминистративной
процедуре являетсяi готовность доцrмента, явJIяющегося результЕiтом
предоставления Муниципаьной усrryги к выдаче зaIявитеJIю,

испоrпrевие данной административной процедaры возложено на

специалиста УполномочеЕIIого органа и работника МФЩ.
3.2.6. Выдача зzýвитеJIю документа, являющегося результатом

предоставления Муниципальной усrryги.
основанием дJUI начала административной процедуры явJUIется

полуItение мФЦ дОкумента, явJIяющегося результатом предоставлеяиJI

муниципальной усrryги для его вьцачи зtlявителю-
Выдача документа, являющегося результатом предоставлеЕия

Муниципальной услуги, в МФЦ ос)лцествJUIется в соответствии с условиями
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соглашения о взаимодействии.
Работник МФЩ при вьцаче документц явJIяющегося результатом

предоставления Муниципальной усrryги:
устанавливает,лиЕIность зчUIвителя на осЕовании паспорта гражданина

Российской Федерации и иItьD( докуIйентов, удостоверяющих лиtIность

заJIвителя, в соответствии с зalконодательством Российской Федерации;
проверяеТ нzшичие соответствующиХ поlпtомочий на поJtучеIrие

МуниципалЬной усrryги, если за полгIениеМ результата Муниципаrrьной услуги
обращается представитель заявителя; 

l

выдает документ, являющийся результатом предоставления

муниципальной ус;ryги, Полl"rенный от Уполномоченного органа,

работник МФщ осуществJuIет составление и выдачу заrIвителю докумеЕта
на бlrлtажном носителе, подтверждающего содержание электронЕого дочrмента,

"u.rpu"n"r"o.o 
в МФI] по результаТ, \{ предоставления Муниципальной услуги

уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными
Правительством Российской Федерации.

КритериеМ адМинистративпой процедуры по выдаче докуN{еЕта,

являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, явJIяется:

собrподение установлеЕньгх соглашением о взаимодействии сроков

поJDленшI иЗ Уполпtомоченного оргаЕа результата предостаыIениrI

муниципальной услуги;
соответствие , передаrшого на выдачу документа, явJuIющегося

результатом предоставления Муниципальной услуги, требованиям нормативно-

правовьж актов.
результатом исполнения административной процедуры является выдача

змвитеJIю докуIйеята, явJUIющегося результатом предоставлеЕия

Муниципальной усrryги.
СпособоМ фиксациИ результата адмиЕистраТивной процедуры явJlяется

ли.IнЕUI подписЬ зЕlявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающМ поJDлеЕие документа, явJIяющегося результатом
предоставления Муниципальной услуги,

Испоrпtение данной административной процедуры возложено Еа

работника МФЩ.

3.3. Порялок осуществленпя админпстративных процедур (лейсгвий)
в электронпой форме, в том чпспе с использованпем

Едипого портала государствепных п муЕIlцппальных ус,цrг

3.3,1 . Перечень административных процедур

предоставлеЕии Муниципальпой услуги в электронной форме:
1) пол)нение информации о порядке и сроках

Муниципальной усrгуглl;
2) запись на прием в МФЦ для подачи запроса;

3) формирование запроса;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса;

(действий) при

предоставлениrI
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5) по.lгление результата предоставлениrI Муниципальной усrryги;
б) полление сведений о ходе вьшоJIнени;I запроса;
7) осуществление оценки качества предоставленшI Муниципальной

услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжа;rование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)

или муниципального служащего.
3.3.2. Получение информации о порядке и срок€лх предоставлеяиJI

Муниципальной усrryги.
информация о предоставлении Муниципальной услуги размещается на

Едицом портarле государствеIIньD( и муницип€Uьных услуг, официаrrьном сайте.

На ЕдиноМ порт,rле государственныХ и муницип€шьньгх услуг

размещается след/ющЕuI информачия:
l) исчерпывшощий перечень ДОКУIчlеНТОВ, необходимых дJUI

предоставления Муниципальной усJryги, требоваяия к оформленшо указанньIх

докумеЕтов, а также перечеЕь ДокуIvrентов, которые з,rявитель вправе

представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления Муниципальной услуги;
4) результаты предоставпения Муниципальной услуги, порядок

предстаыIения документа, явлrIющегося результатом предоставления

Муниципальной усrryги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении Муниципальной услуги;
6) о праве зЕUIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и

действий (бездействия), принятьrх (осуществляемых) в ходе предоставления

Муниципальной ус.rгуги ;

7) формы заявлевий (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении Муниципальной усrгуги.
ИнформачиЯ на ЕдиноМ портале государствеIIных И rчý/НИЦИПаЛЬЕЬD(

услуг, официальном сайте о порядке и сроках предоставления Муниципальной

услуги предоставляется змвителю бесплатно.
не доrryскается отказ в приеме запроса, а также ожаз в цредоставлении

муниципальной усrryги в сл}rtrае, если запрос подан в соответствии с

информацией о cpor<alx и порядке предоставления Муниципмьной услуги,
огryбликованной на Едином порт€rле государственньD( и муниципЕUIьных услуг,
официальном сайте.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставлениrI

Муниципшrьной услупа осуществJIяется без выполнения зЕUIвителем каких-либо
требований, в том ,числе без использования прогрzrммного обеспечениJI,

устаIIовка которого Еа техниtIеские средства заr{витеJIя требует закJIючениJI

лицензионного или иного соглашения с правообладателем проrраммного
обеспечения, предусматривarющего взимаЕие платы, реIистрацию vши
авторизацию заrIвитеJUI, иJIи предоставление им персональньrх данЕьIх.

3.3.3. Запись на прием в МФЩ дJIя подачи запроса.
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В целях предоставления Муниципальной услуги, в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи в МФЩ.

Основанием для начаJIа административной процедуры явJu{ется
обращение зФIвителя на Единый портЕlл государственных и муЕиципальньж
услуг, Единьй портал многофункционtlльных центров предоставлениJI
государственIIьD( и l\qmиципЕulьных услуг Краснодарского края (e-mfc.ru) (дшее
- Единый портч}п МФЦ КК), при ли!Iном обращеr*rи в МФI-{, по телефону
коЕтактного центра (8-800-302-34-44) с целью поJIr{ения Муниципальной
услуги по предварительной записи.

Запись Еа прием проводится посредством Единого портма
государственЕых и муниципальных усrгуг, Единого портала МФЦ КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в тпобые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в МФЩ графика приема
змвителей.

МФЩ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, цроме
прохождения идентификации и аугентификаuии в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведенпй, необходимьп< для расчета длительности временного
интервЕIла, который необходимо забронировать для приема.

Критерием приIIJIтия решения по данной административной процедуре
является наJIиЕIие свободньrх для приема даты и времени в пределах
устаЕовленного в МФЩ графика приема заявителей.

Результатом административной процедуры является поJDление
змвителем:

с использованием средств Единого портЕIла государственньж и
муЕиципzшьЕых усJtуг, в личном кабинете зЕUIвитеJUI уведомления о записи на
прием в МФЩ;

с использованием средств Единого портz}ла МФЦ КК уведомлеIrия о
записи на прием в МФЦ на данном портЕrле.

Способом фиксации результата административной процедуры явJIяется
сформированное уведомление о записи Еа прием в МФЩ.

3.З.4. Формирование запроса о предоставJIении Муниципальной услуги.
Основанием для начаIа административной процедуры явJLяется

авторизациJI зчI,JявитеJUI с использоваЕием }четной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Едином портЕrле государственньн и
lý/ниципальных усJryг) с целью подачи в УполномоченныЙ орган запроса в
электроЕном виде (при, на;rичии технической возможности).

Формирование запроса з€uвителем ос)лцествляется посредством
з€lполнения электронной формы запроса на Едином портале государственIiьж и
муIrиципtцьньж усJIуг, без необходимости дополнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме (при наличии технической возможности) .

На Едином портале государственных и муниципаJIьIIьD( услуг
размещаются образцы заполнения электронной формы запроса (при наличии
технической возможнdсти).
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Форматно-логическЕuI проверка сформированпого запроса
осуществJIяется автоматически после заполЕения змвителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса змвитель уведо} uIется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредствеЕно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заIIвитеJIю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранениrI з€tпроса;
б) возможность печати на буплажном носителе копии электронной формы

запроса;
в) сохранение раЕее введенньгх в электронЕую форму запроса значений в

любой момент по желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении
ошибоК ввода И возврате для повторIrого ввода значений в электронЕую форr"ry
запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода
сведений заявителем:. с использоваЕием сведений, размещенньгх в Единой
системе идентификации и аутентификации и сведений, огrубликованных на
Едином портaIле государственньD( и муниципаJIьных усJryг, в части, касающейся
сведений, отс)rтствуюЩих в Ед.rной системе идентификаЦии и аутентификации;

д) возможнОсть верtDдься на любоЙ из этапов заполнениrI электронной
формьт запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможноСть доступа заrIвитеJUI на Едином портЕце государственных и
Iчfуниципальных услуг к ранее подulнным им запросам в течеЕие не меЕее одного
года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее З
месяцев.

сформированньтй и подписанньтй запрос направляется в
Уполномоченный орган посредством Единого портчrпа, Регионального портаJIа
(при наличии технической возможности).

Критерием принятия решениrI по данной административной процедуре
явJuIется коррекпrое заполнение заrIвIтгелем полей электронной формы запроса в
электронном виде.

Формирование: запроса зЕUIвителем осуществляется
запоJIнениII электронной формьт запроса на Едином портаJIе,
портале (при наличии технической возможности).

В сrryчае направления зЕUIвления посредством Единого портала ,или
регионмьного портала сведения и3 документов, указанЕьIх в rryнкте 2.6
Еастоящего доц/мента, формируются при подтверждении 5rчетной записи в
федеральной государственной ипформационной системе <Единм система
идентификации и аутентификации в инфрастрУкЦРе, обеспечивающей
информационно-технологшIеское взаимодействие 

-информациоЕньIх 
сисiем,

используемЫх для предоставления государственЕьrх и муниципЕIльных услуг вэлектронной форме> из состава соответствующих даЕIlьD( указанной 1^rетнойзаписи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственЕого электронного взммодействия. Способ
подтверr(дения 1,четной записи зzшвителя при подаче зzцвлениJI через

посредством
региональном
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региональный портал определяется субъектом Российской Федерации исходя из

утверждеIrных и ре€rлизуемых на его территории информационных систем.
Результатом административной процедуры является поJIJление

УполномоченЕым органом в электронной форме запроса посредством Единого
портала, Регионапьного портirпа (при наличии технической возможности).

Способом фиксации результата административЕой процед/ры явJuIется

регистрация запроса посредством Единого порт€ца, Регионального портЕIла и
получеЕие змвителем соответствующего уведомления в личном кабинете (при
наличии технической возможности).

3.3.5. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса.
Основанием для Еачма админис,тративной процедуры явJuIется

пол)чение Уполномоченным органом запроса, направленного зчцвителем
посредством Единого портaша, Ремонального порт€rла (при наличии технической
возможности).

Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и его регистрацию
без необходимости повторного представления змвителем запроса на брлажном
носителе.

Срок ремстрации запроса составляет l рабочий день.
Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации Уполномоченным оргЕtном элекц)онньIх документов, необходимых
для цредоставления МуниципальЕой услуги.

При отправКе запроса посредством Еданого портала государственньIх и
муниципrцьIlых услуг автоматически осуществляется форматно-логическaUI
проверка сформированного запроса после заполнения зaUIвителем кaDкдого из
полей элек,тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного
поля электроrшой формы запроса зЕuIвитель редомJIяется о харакгере
выявлекной ошибки и порядке ее устраЕения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной,;отправке зацросу присваивается уникЕtльный номер, по
которомУ в личноМ кабинете заявителЯ посредством Единого портма
государствеIrньж И lчDr}IИЦИПЕrльньж услуг зЕцвителю булет представлена
информация о ходе выполнеrrиrl ук€ванЕого запроса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа,
запросу в лиtIном кабинете заrIвитеJuI посредством Единого портала
государственньж и муЕиципttльньIх усltуг присваивается статус,
подтверждающий его регистрацию.

При поlц.чении запроса в электронЕой форме должностным лицом
уполномоченного органа проверяется наличие оснований для откд}а в приеме
запроса, указанных в гцлюе 2.7. Регламента.

При наличии хотя бьт одного из указаЕцьIх оснований должIlостное лицо
Уполномоченного органа в срок, Ее превышающий срок предоставления
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме доку!!{ентов
для предоставления Муниципальной усlryги.
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Критерием принятия решениrI по данной админис,цративной процедуре
является отсугствие оснований дJIя отказа в приеме доч/меIlтов, необходимьlх
для предоставлениJI Муниципальной усrryги.

Результатом административной процедуры является регистрациrI
поступившего в Уполномоченный орган в электронной форме запроса.

Способом фиксации результата административной процедуры является
присвоение регистрационного номера поступившему запросу или
сформированному Уполномоченным органом уведомлеЕию об отказе в приеме

Змвление подлежит регис,трации в уполномоченном органе в течение 1

рабочего дIur со дЕя пол}пrениJI заявлеЕия от зЕIявитеJuI и документов,
необходимых дJuI предоставления муниципЕrльЕой услуги.

В сJryчае наличия оснований для отказа в приеме документов,
необходимьrх дJuI предоставления м)aниципмьной услуги, указанных в гryпкге
2.7.1 Регламента, уполномоченный орган не позднее l рабочего дня, следующего
за дЕем поступления заявлениrI и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, HaпpaBJuIeT змвителю решение об отказе в приеме
докуIчtеIiтов, необходимых для предоставления муниципЕlльной услуги, с

указаЕием оснований,,послуживших дJuI такого oTкaata.

3.3.6. Заполненное на Едином портале или ремоЕальном портале
заявление отправJIяется заrтвителем вместе с прикрепленными электронными
образами документов, укuванных в пyIrKTe 2.6.1, в уполномоченный орган. При
авторизации в федеральной государственной информационной системе <Единая
система идентификации и аугентификации в инфраструкryре, обеспечивающей
информационно-техЕологиtIеское взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципЕtльных услуг в

электронной форме> зЕIявлеIlие считается подписанным простой электронной
подписью змвитеJUI.

3.з.7. В сл}л{ае выявJIения зilявителем технических ошибок (опечаток и
ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предост{шлении)
муниципzrльной услуги (да.пее - техниЕIеские ошибки) зaulвитель вправе в течение
5 рабочих дней после полг{ения решения обратиться в уполномоченный орган с
зЕrявлением об исправлении техни!Iеских ошибок по форме согласно
приложеЕию JS 4 с. приложением документов, подтверждаюпцrх нzrличие
технических оrrплбок, которое регистрируется уполномочеЕЕым органом.

Уполномоченньтй орган цри поJryчении змвления об исправлении
технических ошибок в течение l рабочего дIuI рассматривает его и принимает

решение о цеобходимости внесения соответствующих изменений или решение
об отказе в исправлении техЕических ошибок.

Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней
соответствующие изменения в решеЕие о предоставлении (или об oTкtl:le в
предоставлении) муниципальной усJrуги.

В сJIyIае несоответствия дочaментов, подтверждающих нaлJIичие

технических ошибок,, сведениям, указаЕным в змвлении об исправлении
технических ошибок, ,зчuIвителю в течеЕие l рабочего дшI со дюI принятия
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Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры - поJIучение результата предостаыIения Муниципальной усJryги в

форме элекгронного докумеята, подписаЕног0 усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполномоченною должностного лица Уполномоченного
органа (при наличиц техЕической возможности) является )rведоIчlлеЕие о
ютовности результата предоставления .Муницшrальной услупп в личном
кабинете змвитеJuI на ЕдиЕом портzrле государственньD( и lчfуниIц.rпальньrх

усJгуг.
3.3.1l. Получение сведений о ходе выполнеЕиrI запроса.
Основанием для начала административной процедуры явJuIется

обращение заrIвителя на Единьй портarл, Региональньй портал (при наличии
технической возможности).

Заявитель имеет возможЕость поJrrIения информаltии о ходе
предоставлеЕия Мунrлrипаьной усrгли.

Информация о iходе предоставления Муниципальной услуги ЕаправJIяется
змвителю УполномочЕнным оргаЕом в срок, не превышatющий одного рабочего
днrI после завершеЕия выполнениrI соответств},ющего действия, на адрес
электронной почты илrи с использованием средств Единого портала
государственньD( и Iчtуfiиципaшьных усJrуг по выбору змвитеJIя.

При предоставлении Муницшrальной усJгупr в электронной форме
за'IвитеJIю направJIяется :

а) уведомлеrrие о записи на прием в МФЩ, содержащее сведениJI о дате,
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса, содержащее сведения о

факге приема запроса и начaше процедуры предоставления Муничrшrальной

услуги, а также свсдения о дате и времени оконЕIания предоставлеЕиrI
Муниципальной ус.тryги либо мотивированный отказ в приеме запроса;

в) уведомление о , результатах рассмотрения запроса, содержащее
сведения о пришттии положительного решениrI о предоставлении
Муниципальной усrrуги и возможности поJryчить результат предоставления
Муниципальной усJryги либо мотивированный ожаз в предоставлении
Муниципальной усrгупа.

Критерием приru{пrя решениJI по данной адмшшстративной процед5ре
явJuIется обращение,- зaлrIвитеJIя на Едияый портал государственньD( и
}tуниципarльЕьrх усJtугю целью пол)ления Муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры явJIяется поJryчение
змвителем сведениЙ о ходе выпоJIпепиJI запроса в виде уведомлениЙ на аДрес
элекгронной почты иJIи в личЕом кабинете на Едином портЕUIе государственньж
и IчDaниципальньIх усJýл по выбору зЕIявитеJUт.

Способом фиксачии результата административной процедуры явJIяется
отображение текущего статуса предоставления Муниципальной усrrупr в лиЕIном
кабинете зЕцвитеJuI на;Едином портzrле государственIrьrх и муниципальньrх уёлуг
в электронной форме. .,

3.3.12. Осуществление оценки качества предоставления Муниципаль'ной
усJгуги. ,:
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Основанием для начаJIа административной процед}ры является
окоЕчание предоставления Муниципальной услуги заrIвителю.

Змвителю обеспечивается возможность оцеЕить доступЕость и качество
Муниципа.пьной усrryги путем обращения в МФЩ.

Критерием принятия решения по данной администативной процедуре
явJUIется согласие заrIвителя осуществить оценку доступности и качества
Муниципальной ус;rупа.

3.4. Проаlсгивное предоставление Муниципальной услуги.

IY Формы коптроля за исполнением адмпнистративного регламента

4.|.1. Муниципа:lьные сJIужащие
предоставлении Муниципальной усJгуги
регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением rчолиципальными
сJIужащими Уполномоченцого органа положений Регламента и иньIх
нормативItьгх правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
Муниципальной усrгупа, а также принrIтием ими решений ос5пцествляется

руководителем Уполномоченного органа.
4.1.З. Текущий контроль осуществляется rryтем проведения проверок

собrподения и выполнения муниципальными служащими Уполномоченного
органа положенrтй настоящего Регламента, иньгх нормативIIьD( правовых €lKToB

Российской Федерации.
4.1.4. Предметом KoETpoJuI явJuIется выявление и устранение нарушений

прав зuulвителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оценка
полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки
сведений, обоснованность и законность предлагаемых дJIя принятия решений по
запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной,услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставлепия Муничипальной услуги

уполномоченного
руководствуются

органа при
положенЕями

4.2.1. В цеJIях осуществления контоля за
Мукиципальной услуги, а такхе вьLявJIения и устранения
заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые
проверки.

4,2,2. Проведение плановых проверок, полЕоты и качества
предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) рЕва в год.

предоставлением
нарушений прав
и внеплановые

Проактивное предоставление Муниципальной услуги не примеЕяется.
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4.2.З. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физичесшо< лrлI и
юриди.IескID( лиц с жалобами на нарушение их прав и зЕtконЕьrх иЕтересов в ходе
предоставления Муниципаьной услуги, а также на осЕомнии документов и
сведений, укtвывающих на нарушение испоJIнения положений Регламента.

4.2.4. Результаты плановьIх и внеплановьгх проверок оформляются в виде
акта, где отмечаются вьшвлеЕные недостатки и предложения по их устраЕению.

4.3. Ответgтвенность должЕостных лиц органа,
предоставляющего Мунпципальную услугу за решеппя и действия

(безлействие), принпмаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлепия
муниципальвой услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставлеrтие Муниципальной
услуги возлагается на руководителя Уполномоченного органа. :

4.3.2. ПерсональЕая ответственность за предоставление Муниципальной
услуги закрепJIяется в должностных инструкциrrх муниципЕlльЕьrх сл}Dкащих
УполномоченЕого органа, ответственных за предоставление МlтIлщипальной

услуги.
4.3.З. В слlrчае вьLявления нарушений законодательства Российской

Федерации и законодательства Краснодарского KpEuI, положений Регламента, а
также прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственЕости в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующпе требования к порядку и

формам контроля за предоставленпем Муницшпальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.|. Контроль за предоставлением Муяиципальной усJryги
осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности действий,
определенных администативными процедурами по исполнению
Муниципальной услуги, принJIтием решений должностными лицЕlп4и
Уполномоченного органа, соблюдения и исполнениJI должностными лицzlми
Уполномоченного оргаЕа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского цраrI, а также положений Регламента.

4.4.2. Порядок,,и формы контроJIя за предоставлением Муниципальной
услуги со стороны уполномоченньrх должностных лиц Уполномоченного органа
должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.

4.4.3. Контроль за исполнеЕием Регламента со стороны граждан, их
объединений и оргаЕизаций является самостоятельной формой контроля и
осуществJuIется гryтем направления обращений в Уполномоченный оргаЕ и
пол)п{ениrI письменной и устной информации о результатах проведенньж
проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования
действий (бездействия) и решений, ос)дцествляемьж (принятых) в ходе
исполнениrI Регламента в судебном порядке, в соответствии с закоЕодательством
РоссиЙскоЙ Федерациr;л.
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5. ,Щосулебное (внесулебное) обжалование решенпй и действий
(бездействия) оргапа (организации), должяостного лпца оргаЕа

(организации) либо мунпципального слуrкащего.

5.1. Информация для заиЕтересованных лиц об их праве на
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
Муниципальной услуги

Заинтересованное лицо (далее - заявитель) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решепий,
принятых (осуществленвьrх) Уполномоченным органом, должностным лицом
Уполномоченного оргЕIна, муниципzrльным сJryжащим, МФL[ работником МФI_{
в ходе предоставления Муниципальной услуги (далее - досудебное
(внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования зЕuIвителем

решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица
Администрации, либб муниципЕrльного сJI)Dкащего, многофункционЕuIьного
центра, работника многофункционzulьного центра является конкретное решение
или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе
муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заrIвителя на
полrlение муниципальной услуги, создаЕы прешIтствиrI к предоставлению ему
Муниципальной усrryги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сlryчzuх:

нарушениJI срока регистрации зЕUIвления о предоставлеЕии
Муниципальной усrryги, комплексного запроса;

нарушения срока предоставления Муниципшlьной услуги;
требования у зzrявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского цр€ш, муниципальными
правовыми актами для предоставления Муниципальной усrryги;

отказа в приеме докрлентов, предоставление которых предусмотено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского кр€Iя, муниципaльными правовыми актами
для предоставления IчоaIIицип€rльной услуги, у змвителя;

отказа в предоставпении Муниципальной услупа, если основаIIиJI отказа
не предусмотрены федеральными зzlконами и принJIтыми в соответствии с ними
нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крaц, муниципальными правовыми актами;

затребования с заrIвителя при предоставлениrI Муниципальной услуги
платы, не предусмотреЕной нормативно правовыми актами Российской
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Федераuии, нормативно правовыми актами Краснодарского крш,
муниципальными правовыми актаý{и;

отказа Администрации, должностного лица Адмшrистрации от
исправления допущеЕньж ими опечаток и ошибок, выдаЕньD( в результате
предоставления Муниципальной услуги докуt!{еIrтах либо нарушения
установленЕого срока TaKID( исправлений;

нарушений срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниципальной усJryги;

приостановлеция предоставJIени,I Муниципа:tьной услуги, если
основания приостаноЬлениJI Iie предусмотрены федеральными законtlми и
приЕrIтыми в соответствии с Еими иными нормативЕыми правовыми актztми

Российской Федераций, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского крЕrя, муЕиципальными Еормативными актами;

требования у заIIвитеJUI при предоставJIении Муниципшtьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
прaдоaru"п""ия Муниципальной услуги, либо в предоставлении МуниципальноЙ
yiny.r, за исключением сJryчаев, предусмотренных пунктом 2,7

Административного регламента.

, 5.3. Органы местного самоуправления,
организацПи и уполномочешные па рассмотрение жалобы лица,

*oiop"rпr может быть направлена жалоба заявитеJIя в досудебпом
(внесудебном) порядке

5.3. l . жалоба rra решения и действия (бездействие) должностньтх лиц

Уполномоченного органа, муниципальЕых сJryжащих подается заrIвителем в

Уполномоченный орган на имrI руководителя Уполномоченного органа.

5.3.2. в сJryчае если обжалуются решения и действия (безлействие)

руководителя Упо.шrомоченного оргаЕа, жалоба подается в вышестояцшй орган

(в порядке подчинеЕности).
5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ

подаются руководитеJIю этого мФц. Жалобы на решения и действия
(бездействие) мФц подаются в департамепт информатизации и связи

Краснодарского KpEUI, являющийся }п{редителем МФЩ или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского крЕrя.

5.4. Порялок подачи п рассмотрения lкалобы

5.4.1. основанием дjur начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалованиЯ явJIяетсЯ посцдшение жалобы, поданной в IIисьменной форме на

бумажном носителе' в электронной форме, в Администрацию или

уполЕомоченному лиLry по рассмотрению жалобы.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации,

должностЕого лица Администрации, муЕиципальЕого служащего, может быть
Еаправлена по почте, через мФц, официальный саЙт Единый поргал,
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Региональньтй портал, а также может быть принrIта при лиrIЕом приеме
заrIвитеJIя.

5.4.2.Змвителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) Алминистрачии, должностного лица

Ддминистрации, в соответствии со статьей l1.2 Федерального закона от 27 wюлlя

2010 года Ns 2l0-Фз <Об организации предоставлеIIиJI государствеЕньD( и

муниципaUьНьж усJryг> с использованием порт€ша федеральноЙ государственной

информационной слстемы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесулебного) обжалования решеЕий и деЙствий (бездействия), совершенных

прИ предоставлеIrиИ государствеЕньrх И муниципzrльЕых услуг органами,

предоставJUIюцIими государственЕые и муниципмьные усJгуги, их

должностными лицzlJ\,rи, государствеIlными и муниципальными сJryжащими с

использованием информациоЕно-телекоМlчtуникационной сети <Интернет>

(да.гrее - система досудебного обжаловапия).
5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьЕого

центра, работника многофункционшIьItого цен,гра может быть направлена по

почте, с использованием информационно-телекоlчIl\dуникационной сети

<Интернет>, официальЕого сайта многофункцион,UIьного цеЕтра, Единого

портчrла или РемоЕaIJьЕого портма, а также может быть принята при личном

приеме заявителя.
В с.тryчае подачи заrIвителем жалобы через МФЦ, МФI-{ обеспечивает

передачу жалобы в МмиЕистрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашеЕием о взаимодействии между МФЦ и ДдминистрачиеЙ, но не позднее

следующего рабочего днJI со дЕя поступлеЕия жалобы,

5.4.4. Жалоба должна содержать:
l) наименовани€ opгaнa, предоставляющего Муниципальrгую услуry,

должностIrоГо лица, либо муниципаJIьного служащего, МФЦ, его руководитеJIя и

(или) работника, решения и действия (бездействие) которьrх обжалуются;
' 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при налиtIии), сведения о месте

жительства зaulвителя - физического лица либо наимевоваЕие, сведеЕия о

местоЕчжождеЕии заявитеJUI - юридического лица, а также Еомер (номера)

коЕтактного телефона, алрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовыЙ адрес, пО которыМ должеН быть напраВлен отвеТ З€rЯВИТеJIЮ; За

искJIючением сJryчая, когда жалоба направлена посредством Единого порт{rла,

регионального портала;
з) сведениJI об обжаrryемых решениJIх и действиях (бездействии)

Администрации, должЕостного лица Администрачии, либо муниципальЕого

"пужчще.о, 
многофункционаJIьвою центра, работника МФЩ;

4) доводы, на ооЕовании KoTopbD( заявитель Ее согласен с решением и

действием (бездействием) Мминистрации, должностного лица Ддминистрации,

либо муниципального сJryжащего, МФЩ, работника МФЩ. Заявителем могуг

бытЬ представJIены докумеЕты (при наличии), подтверждzlющие доводы

заявителя, либо их копии.
5.4.5. жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЩ в прйеме
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докумеЕтов у заrIвитеJuI либо от исправления доrrуrценных опечаток и ошибок
или в слrlае обжаловЬния нарушеЕиrI установJIенного срока таких исправлений

- в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4.6. По результатам рассмотрения жалобы цринимается одно

из следующID( решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления.допущенIIьD( опечаток и ошибок в выдЕtнньIх

в результате предоставлеIlиrI муЕиципальной услуги докумеЕтzrх, возврата

за,IВитеJIюДеЕежньD(средств'вЗим.rниекотоРьD(IIепре.ryсмотреЕо
нормамвЕыми правовыми акта]\.tи Российской Федерации, нормативIlыми

правовыми актами Краснодарского KpmI, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.4.7. не позднее дIrя, следующего за днем принятиJI решениJI, указантого

в п}.нкте 5.4.6. Ддминистративного регламента, заJIвитеJIю в письменной форме

и, по желаниa ,*u"""rr", в электронной форме ЕаправJUIется мотивированный

ответ о результатах рассмотрения жалобы.
в сrгуrае призЕаIIия жалобы. Подлежащей удовлетворению, в ответе

заявитеJIю дч"r"" информачия о действиях, осуществляемых Ддминистрацией,

МФЦ в цеJUIх Еезамедлительного устранениJl выявленньIх нарушений при

оказаЕии Муниципальной усJIупд' а также приЕосятся извинения за

доставленные неулобства и указывается информация о дальнейтчrтх действиях,

*oropur" необходимО совершить заrвитеJIю в целях поJI)ления Муничипальной

услуги.
в сrгrrае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

за'IВителюдаютсяаргУ}rентированныерлrъясЕениllопричинахпринJIтого
решеЕия, а также информация о порядке обжалования прин,пого решения, ]

в сlryчае устаЕовления в ходе или по результатам рассмотреЕшI жалобы

признаков состава адмиЕистративного правонарушенйя илй преступления

должЕостЕое лицо, работник, наделенЕые полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлитеJьIIо направпяют имеюццtеся материалы в органы

прокуратуры.
5.4.8. Админисrграция, многофункциональный цеЕт отк,выв,lют в

удовлетворении жалобы в соответствии с положениJIми Порядка,- 
5.4.ý.Администрация, многофункциопальвый центр оставляют жалобу без

ответа в соответствии положениями Порядка.
5.4.10. В cJrrlae установJIени'I в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы призЕаков состава административного правонарушения 'илц

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб,, незамедлительно направJuIют имеющиеся материаль1 в

органы прокуратуры.

5.5.способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрепия
жалобы, в том чпсле с использованием Едпного портала государственных и

муниципальных (фувкuий) и Портала государственных и муниципальных
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5.5.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заlIвители
моryт поJIлить на информационньD( стендах, расположеЕньD( в местах
предостаыIения Муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на

официальном сайте Ддминистрации, в МФI_{, на Едином портЕrпе, Региона.тrьном

портrrле (при наrштчии техниtIеской возможности).

5.6. Перечепь основанпй для приостановления рассмотрения
жалобы в сJryчае, если возможность приостаповления

предусмотрена законодательством Российской Федерачии

5.6. l. основания дJUI приостановления рассмотреЕия жмобы отсутств},ют.

5.7. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействпя) органа, предоставJrяющеrо
Мунпципальную услугу, а таюке его доля(ностных лпц

досу
5.7.1. НормативнымИ правовымИ актами, реryлирующими порядок

дебного (внесулебного) обжалования решепий и деЙствий (бездействия)

Администрации, должностньIх лиц Администрации, либо муниципальным

сJryжащим, МФЩ, работником МФЩ, а также организациrlми, предусмотренными
,ubr"ro 1.1 статьи 16 Федермьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ коб
организации предоставJIения государственньIх и муниципальных услуг)), иJIи lD(

работников являются:
l) Федеральный закон от 27 июля 2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об организации

ПРеДОСТаВЛеНИJI ГОСУДаРСТВеННЫХ И lчtУНИЦИПЕrЛЬНЬЖ YCJryD;
2) постаноыIение Правительства Российской Федерациlи от 20 ноября

2012 года }.l! 1l98 <О федермьной государственной информациокной системе,

обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (безлействия), совершенных при предоставлении государственньтх и

муниципальных услуг;
3) постановленйе главы администрации (ryбернатора) Красноларского

крчц от 11 февраля 201З года Ns 100 <Об угверждении Порядка подаtм и

рассмотеЕия жапоб на решениJI и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского црм, предоставляющID(

государственные услуги, их должностньrх лиц либо государственньrх

гражданскID( служащих Краснодарского краJI, МФL{, работвиков МФLI2>;

4) постановление администрации муниципального образования город

Армавир от l3 октября 20|5 года Ns 2785 (Об утверждении Порядка подачи и

рассмотениЯ жалоб на решеЕиЯ и действия (бездействие) оргziнов

услуг (функчий) Красноларского края
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администрации муниципального образования город Армавир и должностных
лиц, муниципшIьЕых служащих в администрации муниципчшьного образования

город Армавир.

Испо.rпr.лоций обязанности
начаJьЕика управлени} архитектуры
и градостроительства .

,;

Н.А.Слюсарева



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту
предоставления муниципzrльIrой

усJryги <<Предоставление решениrI
о согласоваЕии архитектурно-
градостроительного облика объекта
капитаJIьного сlроительства))

ФормА

Исполrrяющему обязанности
начальника управлениrI архитектуры и
градостроительства адмиЕистрации
муницип€}льного образования
город Армавир

(ФИП. до-lrft носгноrо ляй'

от кого:
Г(Гл,(r, ГаявктелФ

(ласпоргные данные: серия, номер, кем вьцiiя, ддга аыдачи)

по проппске

(Ф,И.О. довер€нноm ляцa' рекыfr иты доЕереяностll
(уханваgrся в случае, если ог яменя Зшвrrcля

выФупаФ доверенное л цо)

ЗАЯВJIЕНИЕ

Пропry предоставить решение о согласовании архитекDaрЕо-градостроительЕого
облика объекга капитального строительства:

(паименоваrпrс обьскта кшrtтальною стрrrгеJьстщ Фr@т€кгурrrыf, облк кOгорого соглlлсоsывilgтся, адрес, кадасФо8ыf,
вомер (при налrчш)).

Приложение: разделы проектной докуIйентации объекга
строительства, прилагаемые к змвпению, на л.

пояснительнаJI записка;
схема планировочной организации земельного rIастка;
объемно-плаЕировочнБIе и архитектурные решения.

капитalльного
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Результат рассмотрениJI IIастоящего заявJIения прошу :

выдать на руки
направить почтовой связью по адресу:
направить на e-mail:

(дата)

Заявление принял:
<(D20

(полпись) (Ф. И.О. 3аявителя (прелставителя 3аявителя)

г

(Ф.И.О., подпись сотрудЕика, принJIвшего з.цвление)

Исполняющий обязанности
начмьЕика управления архитектуры
и градостоительства администрации
муниципальIlого образования
город Армавир Н.А.Слюсарева
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному реглаIvrенту
предоставлениrI муЕиципальной

услуги <<fIредоставление решения
о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта
капитшIьного строительства))

ФормА

рЕIlIЕниЕ
о согласовании архитектурно-градостроительЕого

облика объекга капитального строительства

(ваюrсноваяие уполномочснного оргаяа меспlо го самоуправлснйя )

20г Nр

На основаIIии Градостроительного кодекса Российской Федерачии,

постановлениrI Правительства Ёоссийской Федерации от 29 мая 2023 года Ns 857

<Об утверЖдении требОваний К архитектурIlо-градостроительЕому облику

объекта капитального с,гроительства и Правил согласования архитекцрно-

градостроительного облика объекта капитального строительствD)

наимеt{овакио обьскга калrlтмьного строите,шства местоЕzйоr(дснис обьекга капrгального строитýльства
(указываются
(при реконсгрушrrя); месговахо,кденис земельЕоrо уrасгк4 в фаницах которо го планируется строmельство или

реконстру(ция объекга хапmального строЕгеJlьства; кадастровый Borrep объекга кttлптzlльнок) сгроr{гельсгва (при его

на.!rrчrи); кадасгровый номер земельвоm уrасгка (при ею наличии); фуккциональное назfiачеЕие oбbetTa капrтгмьиого

строитýльств4 основrше парамgФы обьекга хапитlцьяою сrроrгельсrм (плоцадь, 7гажносгь)

соответствует требованиJIм к архитектур но-градостроительно му облику объекга

капитаJIьного строительства, указанным в градостроительном регламенте,

(dолtuсносtпь) (поdпuсь) (прч налччuu)

исполняющий обязанiости
начЕrльника управлеЕия архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€rльного образованиrt

город Армавир

(фамuлuя, uмя, опчеспво

Н,А.Слюсарева



прило)I(EниЕ 3

к АдминистративIlому регламенту
предоставлениrt муниllипЕrльной

услуги <<fIредоставление решеIrиrI
о согласоваЕии архйтектурно-
градостроительного облика объекга
объекга капитальЕого строительствa>)

ФормА

РЕrIЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в согласовании архитекгурно-градостроительного облика

объекга капитаJIьного строительства

(наrrменование уполномоченного орmна местного самоуправлеяия )

от( ) 20г N9

На основании Градостроительного кодекса Российской ФедераIши,

постановления Правительства Российской Федерации от 29 мая 2023 года Nq 857

кОб угверЖлении требОваний К архитектурно-градостоительному облику

объекга капитальЕого строительстваи Правил согласования архитектурно-

градостроительного облика объекта капитального строительствФ)

(паименование обьекта калитzцьног0 строrтеJrьсгва местонatхождение обьекга tоrпrгальвого сФоrrтсльсгва (при

рскоясгрукции); меСтоцaD(ожденrе земе.львого участка, в граниllzц которт0 плаяируетсr стрЕгельство яли реконстр)rкци,r

обьскга кап11гальпого сгрtтгеJIьства; када9тровый номер обь€кта кдпlтаJrьЕого строит€льсгва (при ег0 яаJrЕчЕи); кадасгровый

номср земельного )лlаФха (прп ег0 валичия); фунюцrовальlrос назначение обьекга кtшкгшьного стритеJъств4 осllовные

парамчгры обьекr,а кlrпигш!ьного строитýльсгва (площадь, угажносгь)

не соответствует требованиям к архитект}?но-градостроительному облику

объекга капитЕIльного

регламенте.

строительства, указанным в градостроительном

(обоснова{ие несоответствия архгтект}?во-градострЕтельвого
архитскгlрво-фlцосrрошrсльном), йлику обьеrга каш,fгмьяого

облика обьекга каrтггальltок) строптельства цебоваrrиям к
стрггельств4 }ха]анным в градострrгсJrьвом регламсЕI€)
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(прсдложеЕия (при t|аличIdr) по доработке разделоЕ проекпrой докуl.{еЕrdцли)
i

(доллсtость, Ф.И.О.)
м.п.

Исполrrяющий обязанцости
Еачальника управления архитектуры
и градостроительства администации
муЕиципЕrльного образования
город Армавир

(подпись)

Н.А.Слюсарева



ПРИJIОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту
предоставления IчfуниципЕlльной

услуги <<Предоставлеяие решения
о согласовании архитектурно-
градостроительного облика
объекта кап итtшьного
строительстваD

ФормА

(перечень докумеrrтов, выданньtх з:lявителю в ходе предоставления муничипальной усrryги)

по заявлению о предоставлении муниципirльной услуги от
20_ г. Nч
(реквrвrrгы заявления)

от
(фамилия, имя, отчество (при наличии ) зашлггеля по.lшостью)

технические
исправить:

ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо

(полпись заявrпеля)

исполняющий обязанности
ЕачальЕика управления архитектуры
и градостроительства

))

Фасшифровка подIиси)

20 г.((

Н.А.Слюсарева

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в

докуМентах'ВьЦавньD(ВрезУльтатепредостаВлениJIмУниципальноиУсJIУги
<<Предоставление решеЕия о согласовании архитекц/рно-градостоительного

облика объекта капитального строительства):

ЗЛЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок В Докуrvtентах, выданных

в результате предоставлеЕИ'I rчfУIrИЦИПаЛЬЕОЙ

услуги ((ПредоставлеЕие решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика объекта капитЕUIьЕого строительства>


