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	Приложение № 2

к решению Армавирской

городской Думы

от 22.06.2011 г.  №  207




Положение
об администрации Приреченского сельского округа

муниципального образования город Армавир

1. Общие положения
              1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», и Уставом муниципального образования город Армавир.

       2. Приреченский сельский округ муниципального образования город Армавир (далее – округ) является административно-территориальной единицей, расположенной в границах муниципального образования город Армавир, в которую входят сельские населенные пункты: хутор Красная Поляна, поселок центральной усадьбы совхоза "Юбилейный", поселок центральной усадьбы совхоза "Восток", поселок центральной усадьбы опытной станции ВНИИМК, поселок Южный, поселок Маяк.

2. Правовой статус администрации Приреченского сельского округа муниципального образования город Армавир

            1. Администрация Приреченского сельского округа муниципального образования город Армавир (далее – администрация округа) является территориальным органом администрации муниципального образования город Армавир, наделенным полномочиями по решению на территории округа вопросов местного значения в соответствии с настоящим Положением.

            2. Администрация округа в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, Уставом муниципального образования город Армавир, настоящим Положением, иными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Армавир.

            3. Администрация округа осуществляет возложенные на нее функции во взаимодействии с органами государственной власти Краснодарского края, иными отраслевыми и территориальными органами администрации муниципального образования город Армавир, хозяйствующими субъектами различных организационно-правовых форм.

            4. Администрация округа в своей деятельности подконтрольна и подотчетна главе муниципального образования город Армавир и курируется заместителем главы муниципального образования город Армавир (вопросы управления делами).

            
5. Администрация округа имеет свою печать с изображением герба муниципального образования город Армавир, угловой штамп (для выдачи справок, выписок), бланки строгой отчетности.

             6. Администрация округа является юридическим лицом и финансируется за счет средств местного бюджета. Штатная численность администрации округа определяется главой муниципального образования город Армавир.

        
  7. Полное наименование администрации округа: администрация Приреченского сельского округа муниципального образования город Армавир. Сокращенное название администрации округа: администрация Приреченского сельского округа.

          8.  Адрес администрации округа: Кавказская улица, дом 47, хутор Красная Поляна, город Армавир, Краснодарский край, 352947.

          9. Администрация округа владеет и пользуется закрепленным за ней на праве оперативного управления муниципальным имуществом в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества.

          10. Администрация округа не вправе отчуждать или иным образом распоряжаться закрепленным за ней имуществом.

3. Основные задачи администрации округа

Основными задачами администрации округа являются:

1. Удовлетворение основных жизненных потребностей населения округа в сферах, отнесенных к её ведению.

2. Обеспечение санитарного порядка на территории округа и участие в организации мероприятий по охране окружающей среды.

3. Организация благоустройства и озеленения на территории округа.

4. Содействие развитию территориального общественного самоуправления и иных форм участия населения в осуществлении местного самоуправления на территории округа.

4. Функции администрации округа

В соответствии с задачами своей деятельности администрация округа осуществляет следующие функции:

1. В области планирования, бюджета и финансов осуществляет полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2. По владению, пользованию и распоряжению муниципальной собственностью, отношениям с предприятиями, организациями, учреждениями и гражданами:

- владеет и пользуется объектами муниципальной собственности в соответствии с установленным Армавирской городской Думой порядком;

- вносит предложения о приобретении объектов в муниципальную собственность на территории округа;

- вносит в администрацию муниципального образования город Армавир предложения об отчуждении объектов муниципальной собственности, расположенных на территории округа.

3. В области охраны окружающей среды, охраны здоровья граждан:

- участвует в организации мероприятий по охране окружающей среды на территории округа;

- информирует население об экологической обстановке;

- способствует проведению на территории округа гигиенических и санитарно-эпидемиологических мероприятий в порядке, установленном действующим законодательством;

- сообщает в соответствующие органы о действиях предприятий, учреждений, организаций и граждан, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство об охране окружающей среды.

4. В области жилищного хозяйства, коммунально-бытового обслуживания населения:

- принимает меры, обеспечивающие бесперебойное коммунальное обслуживание населения, устойчивую работу объектов водо-, газо-, энергоснабжения, находящихся в муниципальной собственности на территории округа;

- организует благоустройство и озеленение территории округа, привлекает на договорной основе к этой работе физических и юридических лиц.

5. В области сельского хозяйства оказывает содействие в развитии личных подсобных хозяйств на территории округа.

6. В области обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:

- организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;

- обеспечивает доступ к информации о деятельности администрации округа;

- организует и проводит, в установленном действующим законодательством порядке, собрания и конференции граждан, проживающих на территории округа;

- взаимодействует с правоохранительными органами и общественными организациями при осуществлении мероприятий по охране общественного порядка.

7. В области гражданской обороны и защиты населения муниципального образования город Армавир от чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности:

- организует проведение на территории округа мероприятий по гражданской обороне, участвует в разработке и реализации планов гражданской обороны;

- принимает участие в поддержании в состоянии постоянной готовности защитных сооружений, других объектов гражданской обороны, системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также необходимых сил и средств для защиты населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций;

- проводит на территории округа мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

- содействует развертыванию на территории округа муниципальных лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения;

- содействует проведению на территории округа первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

- осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения округа об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

- содействует устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях на территории округа;

- участвует в создании условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;

- вносит предложения о включении мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории муниципального образования город Армавир;

- участвует в разработке и организации выполнения муниципальных целевых программ по вопросам обеспечения пожарной безопасности;

- участвует в оказании содействия органам государственной власти Краснодарского края в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения.

8. В области мобилизационной подготовки и мобилизации:

- выполняет задачи по мобилизационной подготовке, определенные главой муниципального образования город Армавир;

- участвует в разработке документов мобилизационного планирования;

- вносит в администрацию муниципального образования город Армавир предложения по совершенствованию мобилизационной подготовки и мобилизации.

9. Администрация округа выдает жителям округа справки, выписки и другие документы в соответствии с действующим законодательством и регламентом по предоставлению муниципальных услуг. 

10. Администрация округа осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в пределах своей компетенции.

5. Права администрации округа

Администрация округа во исполнение возложенных на нее функций имеет право:

1. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы муниципального образования город Армавир проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию администрации округа.

2. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию от руководителей отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Армавир, руководителей предприятий, учреждений и организаций по вопросам, входящим в компетенцию администрации округа.

3. Создавать комиссии, рабочие группы, принимать участие в работе совещательных органов при главе муниципального образования город Армавир в соответствии со своей компетенцией.

4. Вносить на рассмотрение главы муниципального образования город Армавир предложения по благоустройству территории округа.

6. Организация работы администрации округа

1. Руководство деятельностью администрации округа осуществляет глава администрации округа, который назначается и освобождается от занимаемой должности главой муниципального образования город Армавир.

2. Глава администрации округа несет персональную ответственность за выполнение возложенных на администрацию округа функций.

3. Глава администрации округа:

- руководит деятельностью администрации округа;

- распределяет обязанности между работниками администрации округа;

- без доверенности представляет администрацию округа в учреждениях, предприятиях и организациях;

- осуществляет контроль за исполнением работниками администрации округа их должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка;

- вносит главе муниципального образования город Армавир предложения о поощрении работников администрации округа и применении к ним дисциплинарных взысканий;

- представляет работников администрации округа при проведении аттестации и квалификационных экзаменов;

- обеспечивает безопасные условия и охрану труда, выполнение мероприятий ГО и ЧС;

- обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплин в администрации округа;

- подписывает финансовые документы администрации округа;

- подписывает от имени администрации округа договоры и соглашения;

- ведет служебную переписку с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Армавир;

- ведет прием граждан, рассматривает обращения, заявления, жалобы граждан и юридических лиц;

- информирует о деятельности администрации округа жителей округа;

- представляет не реже одного раза в год главе муниципального образования город Армавир отчет о деятельности администрации округа;

- выполняет другие функции, необходимые для обеспечения деятельности администрации округа в пределах своей компетенции.

4. Глава администрации округа в пределах своих полномочий, установленных настоящим Положением, издает распоряжения, а также приказы по оперативным, текущим вопросам.

5. В отсутствие главы администрации округа его обязанности исполняет один из работников администрации округа в соответствии с приказом администрации муниципального образования город Армавир.

6. Работники администрации округа являются муниципальными служащими, кроме лиц, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы.

7. Финансирование администрации округа осуществляется за счет средств местного бюджета.

8. Организационное, информационно-правовое и материально-техническое обеспечение осуществляется администрацией округа самостоятельно согласно смете доходов и расходов.

9. Для осуществления предоставленных настоящим Положением полномочий администрация округа в установленном порядке наделяется имуществом. Указанное имущество является муниципальной собственностью муниципального образования город Армавир.

10. Прекращение деятельности администрации округа осуществляется по решению Армавирской городской Думы, по представлению главы муниципального образования город Армавир, в соответствии с действующим законодательством.

11. Администрация округа в целях реализации государственной, социальной, экономической и налоговой политики несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.

12. При реорганизации администрации округа все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными законодательством правилами ее правопреемнику.

13. При ликвидации администрации округа документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на архивное хранение. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств администрации округа в соответствии с требованиями архивных органов.

7. Ответственность работников администрации округа

              За неисполнение или ненадлежащее исполнение работниками администрации округа по их вине возложенных на них обязанностей, они несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Глава администрации

Приреченского сельского округа                                                             
А.В.Минин
