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г. Армавир

о внесении Ilзменениr-l в постановление адпlинIlстрациll *tунrrципальЕоrо
л_ образования город Армавир от 1 сентябр"iОlЦ.одч м zszz

<<Об 1тверждении адмIIнистративного регламента по предоставленIlю
мупицrlпальной услуги: <<предоставление земельных участков,находящихСя в государственной Ilли муЕицIIпальпой собст"еrrпоarrr,

отдельным категорIrям грая(да н в собственность бесплатно>>

4. Настоящее постановлепие подлежит официальному оrryбликованию.5. Отдеrry пО связям со средствами массовой информацииадминисlрации муниципального образования город Дрмавир'(Ёфанов)

В соответствии с ФедеральЕым законом от 27 пюля2010 года Ns 210-ФЗ<Об организации предоставлеЕиrI государственных и rчfJ.НИЦИПаЛЬных услуг>постановляю:
l, Внести изменение в постановление администрации муниципальцого

образования город Армавир от l сентября 2014 года ль Ъsiz-сjЫйЪрr,о"r""
адмиЕистративного регламента по предоставлению муциципЕrльной услуги:<ПредоставЛеЕие земелЬньD( ,)ласткоВ, НЕlХОДЯЦЦ]D(ся в государствецной илипryниципальной собственности, отдельным *ur"aop""' граждан всобствецность бесп;rатно)), изложив приложение к постановленrдо в новой
редакши согласно приложеЕию к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации rlýлиципальЕого образоваЕия городАрмавир от 2 окгября 2О|4 йа rTs iBoz оо вЕесении изменений впостаЕовление адмицистраЦИИ IчГУНИЦИпальЕого образования город Армавир от1 сентября 2014 года Nр2522 <об угверждеЕии административного регламентапо предоставлению муниципальной услуги:,,Предосiавл.rrr. Ъ"r"п""r*
}частков в собственность отдельным категориrIм |раждан> считать угратившимсиJIу.

3. Считать утратившими силу подпуIrкты 2 - 18 гryнкта l постановленияадминистрации муниципЕUIьного образования город Армавир от 16 февра;rя2016 года м 256 <<о внесении изпtенений в постановление админист?ациимуниципального образования город Армавир от 1 сентября 2014 года Np 2522(об утверждениIr адN{иЕистративного р""rчпп"нru по предоставлениIо
N[униципальной услуги: <Предоставление земельЕых )ластков в'собственность
отдельным категориям граждаII).

,
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офицйальное огryбликование настояще.о .rо"ru*iJ".,rения в газетеобеспечить

<Армавирс кий собеседник).
б. информационньгх техноло

ii..
| ! hдмl.тнlrстрации
ecTI.iTb настоящее

А.Ю.Харченко

гl]и
муницип€rльного вания город Армавир (Степовой)

Глава муrrиципмьного образования
город Армавир

размпостаЕовление в сети <<интернет>> на официальном сайте администрации
муниципального образования город Армавир (www.armawir.ru),

7. Настоящее постаIIовлеЕие вступает в силу со дня его официальпого
опубликования.



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖШНО
постановлением администрации
муниципального образования

город Армавир

<прило}I(EниЕ

утвЕржшн
постаЕовлением администрации

I\,IуЕиципarльного образованиrI
город Армавир

от l сентября 2014 года Ns2522
(в редакции постановлениrI

адмиЕистрации
муниципЕчIьного образования

город Армавир
отZZ_Ц,И/r,Ns -/ца?

Адмпнистративный регламент
по предоставленпю мунl|ципальной услугп:

<<Предоставление земельных участков, Еаходящпхся в государственной
или муппципальпой собственпостп, отдельным категорпям гра2кдан в

собственноgrь бесплатно>>

I. Обцие положепия

предмет реryлпровапия адмпнпстратпвпого регламента

1. Административный регламеЕт предоставлеIrиrI муцицип.rльной услуги<Предоставление земельных )ластков, IIаходящихся в государственной или
м5rниципшrьной собственности, отдельЕым категориям граждан в
собственность бесплатно>> (далее - Админис,гративный регламент)
устанавливает порядок предоставлениrI муниципЕ}льной усrryги и стандарт
предоставлениJI муниципальной услуги.2. Муниципаrrьная услуга <<Предоставление земельных )дастков,находящихся в государственной иJIи муниципальной собственности,
отдельным категориrIм гракдан в собственность бесплатно>> (далее
М_lпrиципальная услуга) предоставJUIется администрацией муниципального
образования город Дрмавир (далее - Ддминистрация). Ь".r"r"""rr"r,
исполнителем предоставления Муниципальной услуги является управJIениеимущественньж отношений администрации муЕиципЕлльного образования
город Армавир (далее - Управление).

отtlfoшniZNэ /vаa

)
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3. В предоставлении Муниципа.llьной услуги также участвуют:
многофункцИон€UIьные центры предоставленшI государственных

}tуницип€шьньrх усrryг Краснодарского края (далее - МФЦ.
4. В процессе предоставления Муниципальной

взаимодействует с:
Межr"rуlrиципальный отдел по городу Армавиру

району Управления Росреестра по Краснодарскому кр€lю;
управлением архитектуры и градостроительства

муниципЕrльного образованиrI город Армавир;
отделом Государственного бюджетного rlреждениrt

края "КрайтехиЕвентаризация-Краевое БТИ'' по г. Армавиру;
администацией СтаростаншчЕого сельского округа

образования город Армавир;
администрацией Приреченского сельского округа

образования город Дрмавир;
администрацией Заветного сельского округа

образования город Дрмавир;
сектором по жилищным вопросам администрации

образования город Армавир;
МКУ <Управление по делам Го и ЧС г. дрмавира>.

и

услуги Управление

и Новокубанскому

администрации

Краснодарского

муниципiцьного

муницип€lльного

муниципаJIьного

МУНИЦИПЕЧIЬНОГО

Круг заявителей

5. Заявителями на предоставлеЕие Муниципальной услуги явJIяются:
l) граждане, постояЕно проживающие в городе, состояцц{е на г{ете в

соответствии с жиJIищным законодательством как нуждающиеся в улriшениижилищtlьж условий, либо граждане, имеюцие трех и более детей,
прожив€lющие в городе, приобретшие по основаниJIм, уст€Iновлеrtнымгражданским законодательством, право собственности на жилой Дом,
расположеЕный на этом земельном )п{астке;

2) граждане, постоянЕо проживающие в сельском населенном гtункте,
приобретIrпtе по основаниям, установJIенным гражданским
законодательством, право собственности на жилой дом на земельном )ластке,
предоставленном дIя ведения лиIIIIого подсобного хозяйства или жипищЕою
строительства в границЕrх сельского населеЕного rryнкта;

3) граждане, у'ратившие жилые помещения в результате чрезвычайной
ситуации, поJцлившие в качестве меры государственной или муниципальной
поддержки жилые дома, расположенЕые на испрашиваемом земельном

астке;
4) граждане, утратившИе жилые помещения или жилые строениJI в

езультате чрезвычайной сиryации и Ее имеющие иных жильIх помещений
и жильгх строений, цринадлежащих им на праве собствецности либо
едоставленных им по договор€rм социЕlльного найма, договорам найма

пециализированньж жилых помещений, при условии:
если граждане безвозмездно перед€ши в собственность городского

круга земеЛьЕые )ластки в границах зоны чрезвычайной сиryации и
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расположенНые на даЕноМ земельноМ )ластке объекты недвижимости (в том
числе здания, сооружениrI и объекты незавершенного строительства),
принадлежапц{е им Еа праве собственности;

если граждаIIе oтKzl:ltulиcb от иных прав Еа земельные )ластки в
границ€lх зоЕы чрезвычайной сиryации и безвозмездно передали в
собственность городского округа расположенные на данных земельных
r{астк€rх объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты
незавершеЕного строительства), принадлежащие им на праве собственности;

если граждаЕе расторгли деЙствующие договоры арецды земельЕьIх
}частков в границЕlх зоны чрезвычайной сиryации и безвозмездЕо передЕrли в
собственность городскою округа расположенные на yк€l:iaнHblx земельных
участках объекты недвижимости (в том числе зданиJI, сооружения и объекты
незавершенного строительства), принадIежащие им на праве собствеЕности;

5) граждане (сособственники) утратившие жилые помещениrt или жилые
строеция, Еаходящиеся в общей собственности, в результате чрезвычайной
ситуациИ и не имеющие иных жилых помещений или жилых строений,
принадлежащих им на цраве собственности либо предоставленных им по
договору социiлльного найма, договору найма специЕUIизированного жилого
помещения, при условии:

если граждане (сособственники) безвозмездно передЕuти в собственность
городского округа земельные )ластки в границzlх зоны чрезвычайной
ситуации и расположенные на даЕньIх земельЕых }частках объекты
недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекгы незавершеЕного
строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей
собственности;

если граждане (сособственники) отказались от иных прав на земельные
)ластки в границzrх зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передЕци в
собственность городского округа расположенные на данЕых земельных
r{астках объекты недвижимости (в том числе здаЕия, сооружения и объекты
незавершенЕого строительства), принадIежащие им Еа праве собственности и
общей собственности;

если граждане (сособственники) расторгли действующие договоры
ареЕдЫ земельных участков в границах зоны чрезвычайной ситуации и
безвозмездно передaци в собственность городского округа располохенные Еа
указаЕньIх земельных r{астках объекты недвижимости (в том числе зданиJI,
сооружения и объекгы незавершенного строительства), приЕадлежацие им на
праве собствеЕности и общей собственности.

ове е я с оветс кого с оюза, г ероя россиискои

края если право на бесплатно п доста ни в

)6 вдова вд ц ро( ) г
Федераци и

ероем рос ии ко деРации Фе
5 ражд ан указ

и полным кавацером ордена
Советск
Славы.
ц2
семью

вл

ого с оюза,

пункта 5
приобрести

р
обственность з м ьногоел

федерал ьным з

с

г
конодат льством при жизни ероег м

анны в подпунктах
миЕистративного регламента, имеют право на одну

1 г l

мельныи )ласток на территории муницип€rльного образования город

полного кавалера ордена Славы, постоянно прох(ивающие на
территории Краснодарского

rIастка не реализовано в соответствии с



4

АрмавиР бесплатно одноцратЕо в пределах норм, установленньж
Еормативными правовыми актами Адмиtrистрации.

Граждане, укuванЕые в подгryнкте 4 TryHKTa 5 Административного
регламента, имеет право на предоставление ему бесплатно однократно в
собственность одного земельного участка для индивидуальног0 жилищного
строительстВа или длЯ ведения лиtIного подсобного хозяйства в границах
населенного Iryнкта (приусадебною земельного 5пrастка) в пределах Еорм,
установлеЕньD( нормативIlыми правовыми актами Администрации.

Граждане (сособственники), укЕванные в подпункте 5 пункта 5
Админис,гративного регламента, имеют право на предоставление им
бесплатно однократно в совместц/ю собственность иJlи в долевую
собственность соразмерно ранее имевшимся доJUIм одного земельного r{астка
дш индивидуaл.льного жилищного строительства wIй мя ведения личного
подсобного хозяйства в границах населенного rryнкта (приусадебного
земельного y^racTKa) в пределах норм, установленных нормативными
правовыми актами Администрации.

Гражданин Российской Федерации, указанный в подпункте б гryнкта 5
Административного регл€ll\,fента, имеет право на однократное внеочередное
предоставлеЕие ему в собствеr*rость бесплатно без проведенпя торгов
земельного )Еастка, находящегося в государственной !rли муниципальной
собственности и расположенного в границ€lх горолскою округа по месту
постоянного проживulниrl такого гражданиIrа, дш иIrдивидуаJIьного
жилипIногО стоительства, ведениrI личного подсобного хозяйства,
садоводства, огородниtIества в соответствии с предельными (максимальньши
и минимalльными) размерами земельньrх )дастков, устанавливаемыми в
соответствии с земельным законодательством, но не менее чем 0,20 гектара в
граIIицtlх городских населенньж гryнктов и 0,40 гекгара в границах сельскI,D(
населецньrх гryнюов и на землях иных категорий в порядке, предусмотреЕном
Земельным кодексом Российской Федерации.

Требовапия к порядку информирования о предоставленпи
Муниципальной услуги

б. Информацию о порядке предоставления Муниципальной усJIугиможно пол)лить;
а) при личном или письменном обращепии в МФI_| и в Управление;
б) по электронной почте;
в) на информационньгх стендaж, рtrrмещаемьD( в Управлении;
г) по телефону;
д) на официальном сайте Администрации в информационЕо-

телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://www.armawir.ru (да;rее
- официальный сайт).

7. В помещеНиrD(, в которЬIх предоставЛяется МуниципzшьIlЕUI услуга на
видном, доступном месте рЕвмещаются информационЕые стенды, которые
содержат следующую информацию :
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а) сроки предостаыIеЕия Муниципальной услуги и сроки вьlполнения
отдельньtх административных действий;

б) формы запросов о предоставлении Муниципа.ltьной услуги, образцы
их заполнения;

в) перечень доцrментов, необходимьо< мя предоставлениrI
Муниципальной ус-lrуги, и предъявJIrIемые к ним требования;

г) перечень оснований для o'Ka:ra в предоставлении Муниципа.пьной
усJryги;

д) информациЯ о платности (бесплатности) предоставления
Мупиципальной усrгуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.
8. Информация о предоставлении Муниципальной услуги р€вмещается в

федеральной государственной информационной системе-<Единьй портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru)
(далее - Единый портал), в государственной инфорr"цrоr"Ьй системе
КраснодарсКого кр€Ш <ПортаЛ государствеНЕьIх и муниципальЕьIх усJгуг(функчий) Краснодарского црtu> (www.pgu.kTasnodar.ru) (далее
Региональный портал), а также на официальном сайте.

На Едином портале, Регионшtьном портаJIе, официа.пьном сайте
размещается следующаrI информация:

1) исчерпывающий переченЬ докумеЕтов, необходимых дJtя
предоставлеIrия Муниципшrьной услуги, требования к оформлению указанньгх
доцrментов, а также перечеЕь доt(ументов, которые заявитель вправе
представить по собственпой инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления Муниципшlьной услуги;4) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, яыUIющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной усrrуги;

6) исчерпываюпцлй перечень оснований дJUr приостановлениJ{ или отк€ва
в предоставлении Муниципальной услуги;

7) о праве з€UвитеJЦ на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принrIтьж (осуществляемых) в ходе предоставлеЕия
Муниципшrьной услуги;

8) формЫ запросоВ (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

ИнформациЯ па Едином портале, Регионаrrьном портаJIе, официальном
сайте О порядке и сроках предоставления Муниципа-тrьной 

^ 

услуги на
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной
информационной системе <<Федеральный реес1р государственньrх и
rчfУIiИЦИП€rЛЬНЬIХ услуг (функций)>, региональной государственной
информационной системе <реестр государственных y"nyi (функции)
Краснодарского крЕц>, предоставJUIется з€швителю бесплатно.

.Щосryп к информации о cpoк€lx и порядке предоставлениrI
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муниципшrьной услуги осущестышется без выполнения змвителем каких-
либо ,требований, в том числе без использованиrт программного обеспечения,
установка которого Еа технические средства зtцвителя требует закJIючени,I
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию йли
авторизацию зaивитеJIя или предоставление им персонzlльных данньIх.

9. ИнформациJI о местон€lхождении и rрафике работы, справочцых
телефонах, офиIц,rальных сайтах МФщ размещается на Едином портале
многофункциональньrх центров предоставлениrI государственных и
муниципчIJьных услуг Краснодарского края в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернео> (да;lее - сеть Интерпет)
http://www.e-mfc.ru.

l0. На официшrьном сайте, Едином портarле и Региональном портЕtле
размещается следlющЕul справочн{и информация:

l) место нttхождениrl и график работы:
Управления;
Межмуницип€lльного отдела по городу Дрмавиру и Новокубанскому

райопу Управления Росреестра по Краснодарскому краю;
управJIения архитектуры и градостроительства администрации

муниципального образования город Армавир;
отдела Государственного бюджетного rrреждения Красяодарского края

"Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ'' по г. Армавиру;
админисlрации Старостаничного сельского округа муниципЕlльного

образования город Армавир;
админис,црации Приреченского сельского округа муниципarльного

образования город Армавир;

сектора по жилищным вопросам адмиЕисlрации муниципzrльного
образования юрод Армавир;

МКУ <УправлеЕие по делам ГО и ЧС г. Дрмавира>
МФЦ;
2) справочные телефоны:
Управления;
Межл,цlниципальЕого отдела по городу Армавиру и Новокубанскому

району Управления Росреестра по Краснодарскому краю;
управления архитектуры и градостроительства адмиЕистрации

муницип{rльного образования город Армавир;
отдела Государственного бюджетного учреждения Краснодарского кр€ц

"Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ'' по г. Армавиру;
администрации Старостаничного сельского округа муниципarльного

образования город Армавир;
администации Приреченского сельского оцруrа муниципального

образовапия город Армавир;
администрации Заветного сельского

образования город Армавир;
округа муниципtшьного

администрации Заветного
образования город Дрмавир;

сельского округа муниципtл.льного
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сектора по жилищным вопросам
образования юрод Армавир;

администрации муниципЕtльного

МКУ <УправлеЕие по делам ГО и ЧС г. Армавира>
МФЦ;
3) адреса официа.ltьного сайта, а таюке элекгронной почты и (или)

формЫ обратноЙ связи Управления в сети Интернет.
управление обеспечивает в установленном порядке размещение и

акryализацию справочной информации.
l1. Информация о порядке предоставления Муниципа.гtьной услуги

гryбликуется в средствах массовой информации,
12. основцыми требовант.rями к информированию заявителей являются:
а) достоверность предоставляемой информации;
б) чёткость в изложении информации;
в) полнота информации;
г) своевременность предостаыIения информации:
д) удобство и доступность пол)ления информации.
l3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:а) перечень дочrментов, необходимьrх мя предоставлениrI

Муниципальной услуги, комплекгIlости (достаточности) пiедставленньж
документов;

б) органы власти и организации, в которых змвитель может поФлить
дочrменты, необходимые мя предосТавлениЯ Муниципальной усJIуги(наименование и их местонахождение);

в) время приёма и выдачи документов;
г) порядок и сроки предоставления Муниципшlьной услуги;
д) порядок обжа.пования решения или действий (бездеиствия), принятьп<

или осуществляемьIх в ходе предоставления Муниципальной услуги.14. Консультирование заявителей по вопросам предоставлениrI
Муниципальной услуги осуществJIяется бесплатно.

15. ПриеМ запроса о предоставЛении МуниЦипа:tьноЙ услуги (далее -запрос) и документов, необходимых для прaдоar""пarия Муниципальной
услуги, установленных Еастоящим Административцым регламентом, может
осуществляться в Управлении.

lб. Приём запроса и прилагаемых к нему документов о предоставлеции
муниципа-пьной услуги, рассмотрение запроса и вьцача докуп{ецтов по
резу_льтатам рассмотения запроса осуществляется в соответствии с
графиками, утверждецными в МФЩ.

обязанности должцостных лпц при ответе на телефопные звонки, устныеп письменЕые обращепия граrкдан или организаций

l7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специЕuIисты
УлравлениЯ под>обнО и в вежJIиВой (кофктной) форме инбф"руют
обративrштхся по интересующим их вопросам. отв"т 

"а 
,"п.6оriй звонок

должен Еачинаться с информации о наименовании Управп"rr", 
" которое
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позвонил гражданин, фамилии, имеЕи, отчестве и должности специirлиста,
пришIвшего телефонный звонок.

18. При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие
по элекlроЕной почте, дается четкий и понятный ответ на noaru*"*r""r"
вопросы, укiвыв€lются фамилия, инициалы, доjDкность и номер телефона
исполнителя.

20. В любое время с момента подачи запроса з,цвитель имеет право напол)ление сведений о прохождеЕии процедур по предоставлеЕию
Муниципальной усrryги.

II. Стапдарт предоставленшя Муниципальпой успугrl

Наименованпе Муниципальпой услуги

2|. МуниципальЕ.UI усJгуга, предоставлеЕие которой реryлируетсяЕастояцшм Административным реглЕtментом, имеЕуется <,ПрЬдоЪтавrrение
земельных )ластков, находящю(ся в государств""rой ,n, фниципшrьнойсобственности, отдельЕым категориям граждан в собственноar" 6a"nnurroo.

орган, предоставляющпй Муниципальную услугу

22. Предоставление Муниципа-тrьной услуги осуществJUIетсяАдминистрацией. ответствецныМ исполнителеМ Муниципалiяой услугиявляется Управление, в соответствии с Положени; ;-;йавлецииимущественных отЕоше}lий администрации муницип€.льЕоaо обрЬо"аrr"город А_рмавир, утвержденного решением Армавирской городской Щумы от 29ноября 2012 года Ns 403.
23, В процессе предоставления Муниципальной услуги Управлениевзаимодействует с МежмуниципЕл.льным отделом по городу Дрмавиру иНовоryбанскому району Управления Росреестра по КраЙодчр"*о*у *pu.;управлением архитекryры и градостроительства админис.трациимуницип€шьНого образоВаниrI город Армавир; отделом Государственногобюджетного }лrреждениJI КраснЬдарско.о ф*''Кр"t"*"rБr.r"рr.чч*-Краевое БТИ" по г. АрмавирУ; администрацией Старостаничного сельскогоокруга м5rниципальцого образования город ДрмЪвир; администрациейприреченского сельского округа муниципального образования городАрмавир; администрацией Заветного'a"n""*o.o округа муниципальногообразования город Армавир, сектором по жилищным вопросап.l

Порядок ипформпроваЕпя о ходе предоставJIеншя
Муни цrrпальной ус.лlугп

19. ИнформИрование о ходе предоставле}Iия Муниципальной усJIугиосуществJIяется специаJIиста}{и при личЕом контакте с з€lявителями, сиспользованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством
элек,гронной почты.
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адмиIrистрации муниципЕlльного образования город Армавир, мку
<<Управrrение по делам ГО и ЧС г. Армавира>.

24. В предоставJIении Муниципальной ус.тryги также r{аствует МФЩ (по
желаЕию заявителя).

25. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального зtlкоЕа от27 июля 2010 года }l! 2l0-ФЗ (об организации предоставлениJI
государствеШrых и муЕицИп€tльныХ услуг> (далее - Закон Nо 2l0-ФЗ), органам,
предоставляющим муниципЕUIьные усJryги, устаЕовлен запрет требовать от
з€швителя осуществJIения действий, в том числе, согласований, необходимых
для поJIJления муниципальной ус.тryги и связанных с обращением в иные
орIаны местного самоуправлеЕиrI, государственIiые оргаЕы, оргаЕизации, за
искJIючеЕием поJDления усJtуг, вкIIючённых в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательньrм и Nп предоставлениrI
муниципчrльньгх усJryг, утверждённый решением предстЕlвительного органа
местного самоуправJIеншI.

оппсание результата предоставления Мупиципальной услуги

26. Конечным
явJUIется:

а) постановление администрации муниципЕrльного образоваЕиrr город
АрмавиР о предоставЛении в собственность бесплатно .емЪпu"о.о участка
(далее - Постановление);

б) решение об отказе в предоставJIении в собственность бесплатно
земельного )ластка в форме письма (далее - Письмо об отказе).27. Результаты предоставления Муниципальной услуги по
экстерриториальному приIrципу в виде электроIlных доч.ментов и (или)
электроЕIrьIх образов документов заверяются уIIолномоченным должностным
лицом Управления.

заявитель (представитель заявителя) для поJryчения результата
предоставления Муниципа:rьной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться непосредственно в Управление.

Срок предоставJIения Муниципальной услуги

28. Срок предоставлениrI Муниципальной услуги составляет 30
к€}лендарных дней со дня прин,IтиJI заrIвпения и прилагаемых дочrментов.

29- При ЕаправлеIlии запроса и копий всех необходrr"о дЪ*уr"нтов по
почте срок предоставлеЕия Муниципальной услуги отсчитывается от даты
регис,трации дочrментов.

30. Щокумент, являющийся результатом предоставлениrI
Муниципальной услуги, хранится в МФЩ в течение срока, определенЕого
соглашением, закJIюченным между Администрацией и МФЩ, по истечении
которою передается Еа хранеЕие в Управление.

.щокумент, являющийся результатом предоставления Муниципальной
услуги, хранится в Управлении в соответствии с номенкJIатурой дел,

результатом предоставления Муниципальной услуги



нормативные правовые акты, регулпрующше предоставление
муницппальпой учrугп

з 1. Перечень 
1j,рматиjньrх правовьrх акгов, реryлирующихпредоставление Муниципальцой услуги (с указапием их реквизитов иисточников официального опубликования), подлежит обязательному

р,oмещению на официальном сайте, Едипом портале и Региональном портarле.управление обеспечивает размещение и актуализацию перечнrIнормативньrх правовых актов, реryлиРУющlтх предоставление Муниципальной
услуги.

действующей в
,требованию.

р

l0

Управлении, и может быть выдан з€UIвителю по его

исчерпывающий перечепь доrсумептов, необходпмых в соответствип сзакоподатеJIьпымп плп пцыми цорматпвными правовымц актами дляпредоставленпя Мупицппальпой услугп

32. flокумепты, предоставJIяемые Еепоередственно заявителем:32.1. Заявители, указанные в подrryнкге r ЫЙ" iмйr".ri"r"""о.о
регламента, представJUIют:

l) заявление о предоставлении земельного )ластка, находящегося вгосударствеНной илИ IlfуниципiцьНой собственНости, беЗ проведения торгов(приложение Nsl к АдминисlративЕому регламенту), составляется на имяглавы муниципа.льцого образования 
19Rол арrч"ир йее -r;Й;;i;2) документ, удостоверяющий личность зЕцвителя (заявителей), либолиlIность представителя зЕцвителя (заявителей);

3) докуrиент, удостоверяющий права (полномочия) представителязzцвителя (заявителей), если . .**"rr"м обращает." ni"!.r""rr"n"зчцвитеJuI (змвителей);
4) докуrиенты, подтверждЕlющих нЕцичие у з(цвитеJuI трех и болеедетей на момент подачи з€ц&пения
J, доцaменты, подтверждaющие фамилию , имя, отчество, датуждеЕия другого родителя (родителей) или отс)лствие у детей одного изодителей;

u"* ?uН.ЖН]i; 
ПодтверждЕлюцие смену фамилии родителей, детей при

7) докуrиецты, удостоверяющпе (устанавливающие) права з€UIвителя на,ние, сооружение, если право на такое
егистрировано в ЕГ?Н. 

rrr,gDr-' .'<l raкoe здание, сооружение не

_ з2.2. Заявители' указанные в подпункте 2 rryнкга 5 Адмицигламента, предст€tвJIяют: стративного

_--л _r) 
a**:"ие о предоставJIении земельного rlастка, находящегося вударственной пJIи Iчfуниципальной собственности, без проведения торгов



ll
приложеЕие Лb2 к Административному регламенту), составтrяется на имя

Fлавы муницип.л.льного образовавия город Армавир (даrrее - запрос);
2) локуплент, удостоверяющий личность змвителя (змвителей), либо

личЕость цредставитеJIя змвитеJuI (заявителей);
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заlIвитеJuI (заявителей), если с зЕuIвJrением обращается представитель
з€Iявителя (змвителей);

4) докуrиенты, удостоверяющие (устанавливЕlющие) права зuшвителя на
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение Hg
зарегистрировано в ЕГРН;

5) локументы, удостоверяющие (устанавливающие) права заJIвителя на
испрашиваемый земельный yracToK, если право на такой земельный )п{асток
не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на
земельный y"racToK).

б) локументы, подтверждающие факт постоянного проживания в
сельском Еаселенном гryЕкте.

32.3. Заявители, указанЕые в подIryнкте 3 пункта 5 Административного
регламента, представляют:

1) заявление о предоставлении земельного )ластка, нЕ[ходящегося в
государственной или муниципаJIьной собственности, без проведения торгов
(приложение NsЗ к Административному регламеЕту), составляется на имrI
главы муницип.lльного образования город Армавир (далее - запрос);

2) документ, удостоверяющий личность зЕUIвителя (заявителей), либо
личность представителя зЕцвителя (заявителей);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
заrIвителя (заявителей), если с заявлением обращается предсrа"итеп"
за;IвитеJIя (заявителей);

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права зФIвитеJUI Ila
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не
зарегистрировацо в ЕГРН.

32.4. Заявители, указаЕные в подпунктах 4, 5 rryнкга 5
Админис,гративного регламента, представляют:

l) заявление о предоставлении земельЕого )ластка, находящегося в
государствеЕной или муниципЕtльной собственности, без проведения торгов
(приложение Ns4 к Административному регламенry), .o"i""*.r." на имя
главы муниципЕUIьного образования город АрмавrФ (далее - запрос);

2) документ, удостоверяющий личность зЕцвителя (заявителей), либо
личность представителя зilявителя (заявителей);

3) докуrиент, удостоверяющий права (полномочия) представителя
зЕlявителя (змвителей), если с зЕцвJIением обращается представитель
зzцвителя (змвителей).

32.5. Заявители, указанные в подпункге б rryнкта 5 Административного
регламента, представляют:

1) заявление о предоставлении земельного )ластка, цаходящегося в
государствеЕной илИ муниципальНой собственности, без проведения торгов
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(приложение ЛЬ5 к АдмиЕистративному регламенту), составляется на имJI
главы муниципЕlльного образования город Армавир (далее - запрос);

2) документ, удостоверяющий личность зЕцвителя (заявителей), либолиtlrrость цредставителя зaцвителя (заявителей);
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

з€UIвителя 
_ 
(заявителей), если . з**.r""м обращаетс" ф"i.rч"rr"rr"змвитеJuI (заявителей);

4) документы, подтверждzlющие факт постоянного проживаниJI натерритории Краснодарского кр€ц;
5) документы о зактпочении брака;
б) документ, удостоверяющrй 

"rury" 
Героя Советского Союза, ГерояРоссийской Федерации, полного кав€rлера орл"rч Cru;;; 

- - -"*'

7) доч.меЕты, подтверждaющие факт смерти (гибели) Героя

fff,}:-"- 
СОюза, Героя Российской ФедеЙии, полного кавЕIлера ордена

Щоrсументы, необходпмЫе для предоСтавления Муцпцппальной ус,пуги,находящиеся в распоря2кеппи оргапов .о"ул"р".rЪr"оП rr"*rlоргановместного самоуправленпя п подведомственных учреrlценпях иоргапизацпях, участвующпх в предоставJIепип МунЙципальной ус.llугш

ЗЗ. Исчерпывающий перечень дочrментов, необходимьтх цппредоставJIения Муниципаrrьной услуги, которые находятся в распор",кеIrиигосударствеrrньй органов, орrанов местного с€rмоуправления, у.rреждений иорганизаций, rrаствующих в предоставлении муницип€tльных усл)д, икоторые заrIвитель вправе представить самостоятельно:l) выписка из ЕГРН_об объекге недвижимости (о здании и (или)сооружеЕии, расположе*:}(ьу) н9 испрашиваемом земельном участке);2) выписка из ЕГРН об объекге ,йr*"rо..и (об испрашиваемомземельном участке);
3) выписки из ЕГРН о прав.ц отдельЕого лица на имевшIиеся(имеющиеся) у цего объекты 

".;";;;";;;и (о земельных )ластках натерритории муницип€rльного образованиrI город Дрмавир) 
"" 

оrrо*"rщз€цвителя (дrrя заявителей, предусмотренЕых подгryнктами 1,2,4, 5,6 гrункга 5Администрати"rrо"о р""rrам"нr9;
4) выписки из ЕГ?Н_ о правах отдельного лица на имеющиеся у цегообъекгы недвижимости (о *gn"o ;;;;;r-*, жилых строениях наТеРРИТОРИИ МУниципzrльного образования город Дрмавир) 

". оrrо-"""1aзмвителя (для заявителей, предусмотренных подгryнктами 4, 5 гryнкга 5Административного p".nura"ru;;
5) сведеЕиrI цз

результате "о"""о"",, ;Нý:.iJiiН""i" 
" 
ЧЬ"frfiН';:;t:нr 

";земельЕые )дасткИ в границЕlХ iчq/ницип€л"льно.о обра.о"*;;;;;; alru"rp 
"отношении з€цвителя (для змвителей, предусмотренных подпунктами |, 2, 4,5, б пуrкга 5 Административного регламента);
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6) сведения из похозяйственных книг и иньж правоустанаыIивающих
документоВ о нarличие (отсутствии) у змвителя (Для заявителей,предусмотренных подпунктами l, 2, 4, 5, б гryнкта 5 Административного
регламента) зарегистрироваЕцых прав на земельные rIастки, предоставлеЕныев собственность, постояЕное (бессрочное) non"ao"unr", ;о*rrrarrоaнаследуемое вJIадение, предназначенные для индивиду€цьного жилищногосlроительстВа и ведениJI личIlого подсобного хозяйства на территориимуЕиr{ипального образования город Армавир;

7) сведе_н_ия из архива свидетельств на право собственности на землю овыданньrх в 1992 - 1994 годах правоустанавливающих 1пра"оудосrовер"ющих1документов на земельные )ластки в IраЕццах муЕиципального образованиягород Армавир в отношении заJIвителя (для заявителей, предусмотренньцподпунктами l, 2, 4, 5, б пункга 5 Административного регламента);8) копия постановления админисlрuцrr rу"rцrпЕulьного образованиягород Армавир о принrIтии на )лет в качестве Iryждающихся в жилыхпомещениях (для заявителей,. предусмотренных подrryнктом l пункта 5Административного регламента);
9) документы, подтвержд€lюццrе утрату жилого помещения или жилогостроеЕия в результате чрезвычайной сиryации (для заявителей,предусмотренных подгryнкгами з, 4, 5 rryнкга 5 ýминистрчrr""о.о

регламента);
10) докуi{енты, подтверждающие полr{ение в качестве мерыгосударственной wIц муниципшrьной поддержки жилых домов,расположенНых на испрашиваеМом земельном )ластке (для заявителей,предусмотренных подгryнктом 3 rryнкта 5 Административного регламента);1l) документы, подтверждающие отсутствие жилых помещеrrий илижилых строений, предоставленных з€uвителю по договорам соци€.льногонайма' договораJ\,t найма специализирОванныХ жилыХ помещениЙ (Длязаявителей, предусмоценных подпункгами 4, 5 пункга 5 дr";;;;;;ивного

регламента);
12) доку^(енты' подтверждающие безвозмезднlrю передачу всобственность городского округа земельньD( )ластков в границах зонычрезвычайной сиryации и расположенные на данном земельном участкеобъекгы недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекгынезаверценного строительства), принадлежащие заJIвителю на правесобственности (для заявителей,. предlсмоrрarrr"r* подпунктами 4, 5 пункта 5АдминистративЕого регламента);
l3) документы, подтвержд€lющие откzцi от иных прав на земельныеrlастки в границах зоны чрезвы!Iайной сиryации и безвозмьоrуrо n"p"ou"y 

"собственно_сть городского округа расположенньtх на данЕьIх земельных
Jластках объектов недвижимости (в ioM числе здаЕия, сооружения и объектынезавершенЕого строительства), принадлежащие зaцвителю на правесобственности (для заявителеt,. предусмоrрaпrr* подпунктами 4, 5 пуrrкта 5Админис,гративIlого регламента);

14) докрленты, подтверждilющие расторжение действующих договороваренды земельных rIастков в границах зоt ы ,резвычайной ситуации и
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безвозмезднуlо*р:1:,::*"fr ::Ж:":a:iT#H:#i:iJj',JH"r*T
на VКаЗаННЫХ ЗеМеЛЬНЫ^ 

"''*ЪЪr.*rr' 1Ъ;.""о.* (для заявитеЛей,

'дu""", "ooPУ*::::,,,r.n,o на праВе :о:"'"'1_1ло::,,.к"оllо*."ru);Б""uоп"*u*' '-u'.,,u*rами 4, 5 rryнкга ) Администативногол регла

"iЁЫ*"т'"1']i,хi;iТ;IЧ;;;;;"i:rу:.ffi i'^J-"#i^"ТТ;Ж,ъН;
uo" 

" " "l,puu"r'*THЁfr"":: JjPГr#T', ; ; r' ^'*,u, п"об*оо" *", " дJrя

"u"o";T Т:""fх"'Т" хН'# 
" " ;о;;о,"li. 

л 
ji"; 

и запрашивается у правл е н ием

"р"о"",ч*"*iЙУr::Ж}"J,:JНЁffi};;:l"о*"Ъu"*одействия,яВЛЯеТСЯв порядке межведом(

закJIючеЕие,"рч"п""'Й- up*","*,yp"i л градостроительства админисТраЦИИ

муниципально.о оОрul"ilЙ^,"d,j^ ДlYlтр,,од,р*чщ," информацию о

соответствии 1""соо,ве,",вии) прiдельной площади части земельного участка,

заrrятой здавием, ";;;;;;;;-l "еоб*одимой 
для их исIIоJIьзования,

утвержденным u y""u,oun,",o, порядке Еормам отвода земель дJUt

коЕкретньж видов деятельности или правилам землеlrользованиJI и застройки,

,рuдЬ"rро"r"пьной и проектной документации,

34.,Щокуruенrur, r,р.ду,*отренные гryнктом 33 Административного

реглаI\,IенТа'моryтбытьпредстаВленыЗа,IВиТелемсtl},IостоятеЛьно.
Заявитель вправе предоставить копии указанцьD( докумеIIтов вместе с

оримн€rла}lи.
После сличения копий докуNiентов с оригиналами ответственцый

специалист Управления осуществляет их бесплатное коцирование (если копии
зalявителем Ее представлены) и возвращает оригиЕ{цы заявцтеJIю.

35. В соответствии с п}ъктами 1 и 2 части l статьи 7 Закона }l9 210-ФЗ
запрещено требовать от зtцвителя:

1) предоставления доч/ментов и информации ипи осущестыIения
действий, предоставление или осуществление которьж не цредусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нЪрмативными
правовыми актами Краснодарского Kparl и Административным регламентом;2) предоставления доч.меIlтов и инфоiмачrr, 

-i--'riцa 
числеподтверждающих внесение зЕuIвителем

НЖ***' УСlryГ, которые находятся"Ц".Й"-:fiГ"ЪЪ'-Ж:
самоуправлеЕ*,-"7^ХJЖlН"#"ооJuЖ,*'оо#;#:.Н::*йНХ* j
предоставлеции муниципаIIьЕч y.ny. " .ооru.r.rй''.' ffiur""""rr"правовыми актами Российской оедерйии, нормативными правовыми актамиКраснодарского края и Админисф,а;"-;; 

регламентом, за исключеЕиемдокумецтов, }казанных в пункте 32 Админис:
л___ 

Змвитель вправе представить **u"о*u'"вЕогорегламеЕта.ОРГаПЫ, .rр"до.Й*ощr. муниципальЕr11" 
ОО'V""ТЫ И ИНфОрмацию в

инициативе. шlJ гIициllilJlьные усJryги, по собственной
Зб. В cooTBeTcl

;Тfi"Жi{'"?ffi Ъ"i: JJffi Ж*Т#;fifr 
"жтъil: 

2 i 0- Фз

)торых 
".'r"*;""*ОП'uu""
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первоначальноМ отказе в приеме документов, Ееобходимых мяпредоставлениrI Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги, за искJIючеЕием следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления Муниципальной усJryги, после первоначальной подачи
зЕrявлениrl о предоставЛении Муниципа.тrьной услуги;б) ншlичие ошибок в з€rявлении о ,р"доaru*ении Муниципальной
услуги и документах, поданньж заJIвителем после первоначального отк€ва вприеме документов, необходимых для предоставлеIrиrI Муниципальной
усJryги, либо в предоставлеЕии Муниципальной услуги , ,a i*rоr"нных впредставленный ранее комплект дочaментов;

в) истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме дочrмеЕтов, необходимых для
Iредоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлеIlии
Муниципальной ус.lryги;

г) выявJIение документrrльЕо подтвержденЕого факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (dездействия) должностного лицаУправления, муниципмьного сJrужащего, работника йФц, ;;ЪотникаоргаIrизации, предусмо,цренной частью 1.1 статьи 16 Закоца ]Ф 2lЬ-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимьгх дляпредоставлеIIцJI Муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяУправления, руководитеJIя МФЩ при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых дJUI предоставления Муниципальной усrrуги, либо
руководителя организации, предусмоlренной частью 1.1 статьи й З*о"uNs2l0-ФЗ' уведомJIяется зa'lвитель' а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

запрет требовать от заявптеля представления доt(ументов,
информацпп плп осуществJtеЕия действий

З7. ПрИ предоставлеНии МунициПальноЙ услуги в электроЕной формепосредством Единого портarла или Региопа.гrьного порт€ца не допускается:отказьвать в приеме запроса и иньж доц/ментов, необходимых дляпредоставления Муниципальной усJгуr,и, в слrrае, если запрос и документы,необходимые мя предоставлеЕия Муниципшrьной услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставJIениIIМуниципальпой услуги, огryбликованrой ,u Едином Ъор.-", ЪБrо"-"rrо^n
Портале;

откЕцlывать в предоставлении Муниципальной услуги в сл)л{ае, еслизапрос и документы, необходимые для предоставления Муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о apo*u* и' порядкепредостаыIения Муниципальной услуги, опубликованноt' Вди"о, nop*",Регионагrьном портЕчIе;

требовать от зzцвителя совершения иных действий, кроме прохожденияидентификации и аутентификации Ъ соответствии с нормативЕыми правовыми
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актами Российской Федерации, указаниrI цели приемa а TaIoKe предоставлеЕия
сведений, необходимьrх для расчета длительности времеЕIIого интервала,
который необходимо забронировать дJIя приема;

требовать от з€UIвитеJIя предоставлеЕия докрrецтов, подтверждаюrrшх
внесение змвителеМ платы за предоставление Муниципальной усrryги.

38. основанием для отказа в приеме документов при подаче запроса в
электронной форме посредством Единого портЕrла или Регионального портzrпа
явJUIется несоблюдение установленных действующим законодательством
условий признаЕия действительности электронной подписи.

исчерпывающий перечень основанпй для отказа в приёме запроса п
докумеЕтов, необходпмых для предоставJIенпя

Мунпцппальной ус.пуги:

39. основания дJUI отказа в приёме запроса и доцrментов, необходимьтх
дJuI цредоставления Муниципальной усrryги.

39.1. В случае подачи запроса в Управлении или в МФЩ основанием для
отказа в приёме запроса и дочaментов, необходимьтх дIя предоставлениrI
муниципальной услуги, является отс)лствие у лица, подающего запрос,
оригинала доч,мента, подтверждающего личность за,IвитеJIя, а в случае
обращениЯ представитеЛя змвитеJUI - оригинЕUIа документа,
подтверждающего полЕомочиJI представитеJUI з€U{вителя в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

З9.2.В сJrr{ае подачи запроса посредством почтовой связи на буплажном
носителе основания для отказа в приёме докуit{ентов, необходимых для
предоставления Муниципальной усrryги, отсутствуют.

39.з. В сл)лае подачи заявки в виде электронного дочrмента с
использоваЕИем сетИ <Интернет> основания дJIя oтKa:ra в приёме докр{ентов,
необходимьгх для предоставления Мутrиципальной услуги ""-ar"" rupy-"r""
требований, установленньгх прик€lзом Министерства экономического развитиrIРФ от 14 января 20l5 года J',ls 7.

40. В течение десятИ дней со дшI поступления запросов,
предусмотренньIх пунктами З2.1, 32.2, 32.3, з2.4, з2.5 Административного
регламента, Управление возвращает запрос заявителю, если он Ее
соответствует установленной форме (приложения Nч l, 2, 3, 4, 5
Админис,гративного регламента), подаЕо в иной уполномоченный орган или к
запросу не приложены документы, предусмотренные пунктам л 32.1, З2.2, З2.З,
з2.4, 32.5Мминистративного регламента. При этом зчUIвителю должны быть
указаны причины возврата запроса.

Возвращение матери€UIов не препятствует повторному обряпIению
зaUIвитеJUI.

исчерпывающий перечепь оснований для приостановкп
исполненпя Муницппальной услугп

4 1. Приостановление Муниципальной услуги Ее Ilредусмотрено.
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Исчерпывающнй перечень осповапнй для отказа в предоставJIенпЕ
Мупиципальной услуги

42. основанием дJUI o'Kara в предоставлении Муниципальной услугиявJUIется:

l) обращение (в письменном виде) збIвителя с просьбой о
прекращении подготовки запрашиваемого им документа;

2) в сrryчае оспариваниJI в судебном порядке прав{l на испрашиваемый
земельный )ласток либо размещенные на нём объекты ,r"д"r*""оЪr";

3) в сл)лае постуIшения в Управление сведений (решений,
определений) от уполномоченных органов о наложении ареста на земельный
)ласток или запрета совершать определенные действия с земельным )ластком;

4) с заявлением о предоставлении земельного )ластка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земельЕого r{астка без проведения торгов;

5) указанный в заявлении о предоставJIении земельного участказемельный r{асток предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды, за исключением случаев, если с з€uIвлением о
предоставлении земельного r{астка обратился обладатель данных прав или
подано заrIвление о предоставлении земельного )ластка в соответствии с
подIryнктом l0 гryнкга 2 статьч39.10 Земельного Кодекса РФ;

б) указанный в заявлении о предоставлении земельного r{астказемельный )ruасток образован в результате раздела земельного )ластка,предоставленного садоводческому или огородническому Еекоммерческому
товариществу, за искJIючением сл)лIаев обращения с таким заявлеЕием члена
этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или
огородньrм) либо собственников земельных rrастков, расположенных в
граЕицatх территории ведения гражданами садоводства или огородничества
для собственЕых нужд (если земельный 5rчасток является земельным )насткомобщего пазначения);

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предоставлен некоммерческой организации мякомплексного освоения территории в цеJUIх индивидуtл.льного жилищного
строительства, за искJIючением случаев обращения с зЕцвлеЕием члена этойоргаЕизации либо этой организации, если земельный 5rчасток явJUIется
земельным rrастком общего пользования этой организации;

8) на указанЕом в заrIвлении о предоставлении земельного участказемельном Jластке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
стоительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за
искJIючениеМ сJryчаев, если Еа земельном r{астке расположены сооружения (втом числе сооружениrI, строительство которых не завершено), размещениекоторых допускается uа осцовании сервитута, тrубличного *p""ryru, 

"nrnобъекгы, ра,мещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного КодексаРФ, либО с заrIвлеЕиеМ о предоставлении земельного участка обратился
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собственник этих здания, сооруr(ения,
незавершенного строительства, а Taloke

них, этого объеIсга
подано зiлJIвление о

помещений в
сл)лаев, если

предоставлении земельного )ластка и в отношении расположенных на нем
здания, сооружеЕия, объекга незавершенного строительства принято решениео сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки
или ее приведении В соответствие с устаЕовленными требованиJIми и в сроки,
установленнЫе ука:}ацнымИ решениrIми, не вьшолнены обязанности,предусмотреЕные частью l I статьи 55.32 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;

9) на Jлазанном в зЕUIвлении о предоставлении земельного участказемельном участке расположецы здание, сооружение объекг Еезавершенногосlро ительства, находяцшеся в государственной или муниципальнойсобственности, за искJIючеЕием сJIJлаев, если на земельном участкерасположены сооружеЕия (в том числе сооружения, строительство которых незавершено), размещение которых допускается Еа основаЕии сервитута,rryбличного сервит)ла, или объе азмещенные в соответствии со статьeIl
кты р39.Зб Земельного Кодекса РФ либо с заявлением о предоставленииземельного r{астка обратился правообладатель этих здания, сооружения,помещений в них, этого объекга незавершеЕного с,гроительства;l0) указанный в заявлении о предост€rвлении земельного участказемельный )ласток является изъятым из оборота или ограниtIенным в оборотеи его предоставлеЕие не допускается па праве, указанЕом в зtulвлеЕии опредоставлении земельного )п{астка;l1) указанный в з €цвлении о предоставлеЕии земельного )ластказемельный rrасток явJuIется зарезервированЕым для госуда рственных илимуницип€rльных нужд в случае, если змвитель обратился с з€шыIением опредоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное)пользование или с заявлением

безвозмездное пользование Еа
о предоставлении земельного )дастка в аренду,
срок, превышающий срок действия решения орезервировании земельного rlастка, за искJIючением сJtrraц предоставленияземельного )^racTKa для целей резервирования;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного )п{астказемельньтй )ласток расположен в границах территории, в отноIцеЕии которойс другим лицом заключен договор о ра:}витии застроенной территории, заискJIючеЕием случаев, если с 3€UIвлением о предоставлении земельногоучастка обратился собствен ник здаЕиJI, сооружениJI, помещений в нихобъекга незаверценного с,Iроительства, расположешlых на таком земельЕо v)пrастке, или правообладател ь такого земельного rIастка;13) указанный в зzUIвлении о предоставлении земельного r{астказемельньй участок распол ожеЕ в границ€lх территории, в отношении которойс другим лицом заключен договор о рщвитци зас,гроенной территории, илиземельный участок образован из земельЕого )ластка, в отноIцен ии которого сдругим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, заисключением сJIJлаев, если такой земельный r{асток предЕазначен длярЕвмещениrI объекгов федерального значеция, объекгов регионЕlльногозначениjI или объектов местного значеЕия и с зЕцвлением о предоставлении



деятельности или правила}r землепользов ания и застройки, градостроительной
и проектЕой документации.

43. отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствуетповторцому обращению зuшвителя с зtцвлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием
дJUI отказа.
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соор)DкеIrием и необходимой для их использомция,
установленном порядке HopMllM отвода земель для

предоставJIения

порядок, размер и осповаппя взимашпя государствепной пошлины илиипой платы, взимаемой за предоставJIе"lе 1Ърп np"oo"r"""l"r"l
муппцппальпой ус.лугп.

45, Предоставление Мупиципа-гrьной услуги осуществJIяется бесплатно.

максимальный срок оя(пдания в очереди при подаче запроса опредоставJIенип Мунпцппальной услуги й rrри rrолучении результата ее

утвержденным в
коцкретных видов

при предоставлении

информация об услугах необходимых и обязательных для
предоставлепия Муницппальной услугп

46. Максимальный срок ожидаЕиrI в оче
предоставления Муниципа.пьной услуги .".r"J:iir':X#:*' запроса Для

47. Максимальный
предоставлеЕr, Myrrur,|l,i'Jr;ff#ffi ;";Ж; #;ffi "'НИЯ РеЗУЛЬТаТа

Срок_п порядок регистрации запроса заявителя о предоставJIенпи
Мунпцппальной услуги, ",or rrn*u в электронной форме

48. Срок регисlрации запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, в том числе при предоставJIеЕииМуниципшrЬной услугИ в электронной форме посредством Единого портarлаили Регионального портчlла составJIяет - 1 рЪбочий день.

требованпя к улобству я комфорry мест предоставJIеIIия
мунпципальной уоцrги.

49, Прием граждаЕ для ок&}ация Муниципальной ус-lryги осJлцествJUIетсясогласно графику работы Управления, МЬЦ.
50. Места предоставлеНия М5rниципальной услуги в МФt{ оборудуютсяв соответствии со стандартом комфортности МФLi. 

- +1 vvvРJ
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5l. Места предоставления Муниципальной услуги, зrш ожидЕlниrl, места
длЯ заполнениrI запросоВ о предоставJIениИ Муниципальной усJryги
оборудуются с )лlетом требований доступности для инвалидов в соответствии
с требованиями Федершьного закона от 24 ноября 1995 года Л! l8l-ФЗ (о
социа:lьной защите инвалидов в Российской ФедерачииD, в том числе
обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению),
в котором предоставJUIется муниципarльнаJI услуга, а также
беспрепятстВенногО пользованиJI транспортом, средствами
информации;

для
связи

возможность самостоятельного передвижения по территории, Еа
которой расположены объекты (здания, помещения), в коrорrх
предоставляется муниципальнaлrl усJryга, а также входа в такие объекты и
вьtхода из них, посадки в ц)анспортное средство и высадки из Еего, в том
числе с использованием кресла-коJIяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельЕого передвижениrI;

Еадлежащее рЕвмещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объекгам (зданияu, помещеЕиrIм), в которьrх предоставJIяется муницип€UIьнtUI
усJryга с )летом ограничений их ,(изнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€цидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, зн€Iков и иной текстовой и графической
информациИ знаками, выполненными рельефно-точечным шрифiом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

доrryск собаки-проводника на объекгы (здания, помещения), в которых
предоставляется муниципarльн€u{ услуга при цаличии документа,
подтверждаЮщего ее специЕlльное Обу"rение и выдаваемого по форме и в
порядке, которые опредеJUIются федершtьным органом исполнительной
власти, осуществJUIющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому реryлироваЕию в сфере
социальной защиты населения;

ока:lание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
пол)лению ими муниципальной услуги наравне с Другими лицами.

52. Рабочие места уполномоченныХ специЕlлистов Управления,
предоставJUIющих Муниципа.гrьrгуrо ycJryry, оборудуются компьютерной
техникой и орrтехникой, позвоJUIющими организовать предоставJIение
Муниципа;rьной услуги в полном объеме.

53. Места для проведеция личного приема заявителей оборулуются
стульями, столами, обеспечиваются канцеJIярскими принадлежностями,
информационными стендами.

54. Места для пр_оведения личIlого приема заявителей оборудуются
стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежцостями,
информационными стендЕlми. Для ожидания гра)кданам отводится
специальное место, оборудов€lнное стульями.
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такого земельного )ластка обратилось лицо, уполномоченное на
строительство указанных объекгов;

14) указанный в заявлении о предоставJIении земельного участка
земельный участок образован из земельного )лrастка, в отношении которого
закJIючен договор о комплексЕом освоении территории или договор о
развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной
дочrментацией по планировке территории предназначен для рЕrзмещения
объекгов федера.пьного значенпя, объекгов регионаJrьного значениrI иJIи
объекгов местного значениJI, за искJIючеЕием сл)п{аев, если с зЕUIвлением о
предоставлении в аренду земельного r{астка обратилось лицо, с которым
закJIючен договор о комплексном освоеЕии территории или договор о
рчlзвитии застроенной территории, цре.ryсмаIривrlюuц.rе обязательство данною
лица по строительству укц}анцых объектов;

15) указанный в заявлении о предоставлеЕии земельного r{астказемельный rIасток является предметом аукциона, извещение о проведении
которого размещено в соответствии с rцлктом 19 статьи39.1l Земельного
Кодекса РФ;

1б) в отношении земельного rIастка, ук€вацного в з€цвJIении о его
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б IryHKTa 4 статьи39,1l Земельного Кодекса РФ змвление о проведении аукциона по его
продаже или аукциона на право закJIючения договора его аренды при условии,что такой земельный r{асток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта
4 статьи 39.1 l Земельного Кодекса РФ и уполномочеЕцым органом не принято
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям,
предусмотренным пуЕктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ;

17) в отношении земельного )ластка, укЕванIrого в з€швлении о его
предоставлении, опубликовЕlно и размещено в соответствии с подц.'ктом lгrу{кта l статьи 39.18 Земельного Кодекса РФ извещени" о .rр"й."ruвлеЕии
земельного )ластка для индивидуального жилищного строительства, ведения
лиЕIного подсобного хозяйства, садоводства или осуществлениJt крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности;

18) разрешенное использовЕlние земельного Jластка не соответствует
цеJUIм использоВания такого земельного )ласТка, )r'кЕВанным в зulJIвлении опредоставлении земельного )частка, за искJIючением слr{аев р€вмещениялинейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

19) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в
tраниц€lх зоtlы с особыми условиями использоваЕиjI территории,
установJIенные ограни.IениJI использованиJI земельIlьD( }л{астков в которой недопускают использованиJI земельЕого yrac'Ka в соответствии с целямииспользоваЕи,I такого земельного участка, указанными в зЕUIвлении опредоставJIении земельного r{астка;

20) испрашиваемый земельный )ласток не вкJIючен в утвержденный вycTaEomIeHHoM ПравителЬством Российской Федерuчr, пф"йi"р"r"r"
земельЕьrх )ластков, предостаыIеЕных для кУжд обороны и 

^безопасности 
ивременно не используемых для укцrанных нужд, в сJIучае, если подано
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змвление о предоставлениц земельного Jластка в соответствии с
подrryцктом 10 гryнкга 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ;

21) указанный в заявлении о предоставлеЕии земельного участказемельный )ласток в соответствии с утверждеЕными доч.ментамитерриториаJIьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предЕазЕачен для рЕвмещеция объектов федера.пьного значения,
объекгов регионЕlльного значениrI или объекгов местного значения и с
зЕrявлецием о предоставлении земельного )ластка обратилось лицо, не
уполномоченное Еа строительство этих объектов;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предназначен для размещения здания, сооружеЕия в
соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерачии и с зtUIвлением
о предоставлении земельного }п{астка обратилось лицо, не уполномоченЕое на
строительство этих зданиrI, сооружеЕиrI;

23) предоставлецие земельIlогО r{астка на зЕUIвлеЕI.ом виде прав не
допускается;

24) в отношении земельного )ластка, указанною в з€UIыIении о его
предоставлении, Ее установлен вид ра:}решенного использования;

25) указанньй в зЕlявлении о предоставлении земельного r{астказемельный rlасток не отнесен к оцределеIrной категории земель;
26) в отношении земельного r{астка, укrванного в з€UIвJIении о его

предоставлении, принято
предоставления, срок де

рецение о предварительном
иствия которого не истек, и

предоставлении земельного r{астка обратилось иное не указанное в этом
решении лицо;

27) указанный в заявлении о предоставлении земельного ).частказемельный )ласток изъят для государственных или муниципiшьных нул(д и
укщаЕЕtш в заrIвлении цель предоставления такого земельного r{астка не
соответствует цеJUIм, для которых такой земельный yracToK был изъят, за
искJIючением земельных )ластков, изъятых для государственных или
I\qлиципальных Еужд в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном r{астке, аварийным и подJIежащим сносу или
рекоцструкции;

28) границы земельного r{астка, указанного в заявлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
"О государственной регистрации недвижимости'';

29) площадь земельного r{астка, ук€ванного в з€цвлении о его
предоставлении, цревышает его площадь, указанrгуIо в схеме расположеЕшI

согласовании его
с заявлением о

проекте межевания территории или в проектной
Jластков, в соответствии с которыми такой земельный
ее чем на десять процентов;
2020 года - в слJлае наличиJI закJIючения управлениJI

земельного )ластка,
документации лесньгх
)цасток образован, бол

30) до t января
архитектуры
образования
предельной

и градосlроительства администрации
город Армавир, содержацего информацию
площади части земельного )ластка,

муниципzrльного
о несоответствии

занятой зданием,
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55. В местах предоставJIения Муниципа.гrьной услуги предусматривается
оборудование доступньrх мест общественного пользования (ryшетов).

56. Приём заявителей осуществJIяется должностными лиц€lп{и, ведущими
приём в соответствии с установленным графиком.

57. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о зЕцвителе,
одним должностным лицом одновременно ведется приём только одного
зtлявитеJuI. Одновременный приём двух и более змвителей не доrryскается.

Показателп доступности и качества Муниципальной услуги

58. ПоказатеJIями доступности и качества Муниципальной услуги
являются:

соблюдение срока предостаыIения Муниципшtьной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

Муниципальной усrryги;
отсутствие под,tнньD( в установленном порядке обоснованньгх жалоб на

решенпя и действия (бездействие) должностньтх лиц Управ.тrения, принятые и
осуществлённые в ходе цредоставления Муниципальной ус-тгуги.

количество взаимодействий заявителя с должЕостIlыми лицами
Управления при предоставлении Муниципаrrьной устryги (не более двух) и их
продолжительность;

возможность подачи запроса о предоставлении Муниципальной услуги
и прилагаемьгх к нему документов в элекгронной форме с использованием
Единого портала или Регионального порт€rла, без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме;

возможность полrIенпя информации о ходе предоставлениJI
Муниципальной усrryги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационньD( технологий;

возможность (либо невозможность) поJryчения Муниципа.лtьной услуги в
МФI-{ (в том числе в полном объеме);

з€цвитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIюччц индивидуurльных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет
право на обращение в rпобой по его выбору мноюфункциональный центр в
пределах территории Краснодарского края цп предоставления ему
Муниципальной усrгуги по экстерриториtшьному принциtry.

Предоставление Муниципа.гtьной усJryги в многофункционЕlльных
центрЕlх по экстерриюриальЕому припципу осуществJIяется на основаЕии
соглашения о взаимодействии, закJIюченного уполномоченным
многофункциончшьЕым центром с Админис,грацией.

59. В iпобое время с момеЕта приема доц/ментов зЕцвитель имеет право
на поJцлеЕие сведений о прохождении процедур по предоставлению
Муниципа.ltьной усJrуги при помощи телефона, средств Интернета,
элек,тронной почты, или посредством лшчного посещениJI Управления.



24

Иные требованпя, в том числе учитывающие особенноgги
предоставJIения мупиципальных успуг в многофункцпональных центрах,

особевности предоставленпя муницппальных ус.пуг по
экстеррпториальному принципу и в электронной форме:

60. При предоставJIении Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется:
представление в установленЕом порядке информации зtцвитеJIям и

обеспечение доступа заявителей к сведениям о Муниципальной услуге, обо
всех государственных и (или) муниципarльньгх услугах, услугах, которые
явJUIются необходимыми и обязательными для предоставления
Муниципальной услуги, поJryчение которых необходимо для полrrеЕшI
государственных и (или) муниципаJIьньгх услуг, укЕванных в комплексноNt
запросе;

в секторе информирования специЕlлист МФЦ осуществJIяет
оргаЕизационную и консультатив}гуrо помощь грtIжданам, обратившимся для
предоставJIения Муниципа.ltьной усrryги;

обеспечение возможности поJrrrения и копирования змвителями форм
запроса и иньтх документов, необходимьгх для предоставления
Муничипальной услуги;

прием документов от заявителей осуществJIяется специмистами МФЩ в
ень обращения зЕlявителя в порядке очереди или по предварительной записи
аявителя (на определенное время и дату), Сектор приема грiDкдан
борулуется световым информационным табло (видеоэкраном), на котором
.вмещается информация об электронной очереди. ЭлекT 

ронная 
система

правления очередью должна функционировать в течение всего времени

риема rраждан и искJIючает возможность ее произвольного откJIючения
дниками МФЦ;

взаимодействие Управления с МФЩ при предоставлении Муниципальной

rrоJгrlеЕие зЕuIвителем результата предоставлеЕиrI Муниципшlьной
луги.

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан, в
тветствии с действующим законодательством, с помощью электроннои

стемы управления очередью предусмативается принцип их
иоритетности по отношению к другим з€UIвителям, закJIючающийся в

в можности получить консультацию, сдать документы на полrlение
иципаJIьной усJryги и пол)чить подготовJIенные документы вне очереди.
бl. При обращении з€цвителя за предоставлением Муниципальной услуги

элек,гронной форме прилагаемые документы должны быть подписаны
эл ктронной подписью

закоЕа от
заrIвителя в соответствии с ,гребованиями

6 апреля 20ll года Ns63-ФЗ <Об электроннойер€rльного
по си>>, статей 2|.| и 21.2 Закона Ns 2l0-ФЗ, постановления Правительства
р
ис ользование которых догryскается при обращении за получением
гос дарственных и м)aниципzrльньж услуг>, прикaва Минэкономрtввития
р ии от 14 января 20l5 годаJ'.lb 7.

от 25 июня 2012 года Nэ 634 (О видах электронной подписи,

в
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в слl^rае если при обращении в электронной форме за пол)чением
Муниципальной услуги идентификация и арентификация з:tявитеJIя

физического лица ос)дцествJlяются с использов{Iнием федеральной
государственной информачионной системы <<Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-
технологи.Iеское взаимодействие информационЕых систем, используемых для
предоставлениJI государственньн и муниципальных услуг в элекгронной

форме> (далее - един€ц система идентификации и аутентификации), з.tявитеJь
- физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при
обращении в электронной форме за поJryчеЕием Муниципальной услуги при
условии, что при выдаче кJIюча простой элек,гронной подписи личность
физического лица установпена при личном приеме.

62. Заявитель (представитель зtцвителя) независимо от его места
жительства иllи места пребывания (для физических лиц, вкJIючЕц
индивиду€цьньD( предпринимателей) либо места нахождениJt (для
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору
многофункциональный цеЕтр в пределах территории Краснодарского крuц дJIя
предоставления ему Муниципальной услуп,r по экстерритори:цьному
принциrry.

Предоставление Муниципальной усJrуги по экстерриториальному
принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя
заявителя) по месту пребывания заявителя (представитеrrя заявитеrrя) в МФЩ с
запросом о предоставлении Муниципальной усJrуги.

При предоставлении Муниципмьной услуги по экстерриториЕlльному
принципу МФЩ:

l) принимает от зчцвителя (представителя зшlвителя) заявление (далее-
запрос) и доч.менты, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов,
предусмотренЕьIх пунктом 32 Админис.гративного регламента (далее -
докуIйеЕты личЕого хранения) и представленньD( з€uIвителем (представителем
змвителя), в сл)ruае, если зaUIвитель (представитель заявителя) самостоятельно
не представил копии документов личного хранениrI, а в соответствии с
административным регламентом предоставлениJI муниципальной услуги для
ее предоставления необходимо предстаыIение копии доц/мента личного
хранения (за исключеЕием случаrI, когда в соответствии с нормативным
правовым актом дIя предоставлениrI муниципальцой услуги необходимо
предъявление нотаридIьно удостоверенной копии документа личного
хравения);

3) формирует электронНые докуменТы и (или) электронные образы
запроса, документов, принятьЖ от зЕUIвитеJUI (представителя заявителя), копий
дочiментов личного хранения, принятых от зtlявителя (представителя
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленпом
порядке;

4) с использОвчlllием почтового отправления, информационно-
телекоммуникационных техноломй направJIяет элеIсгронные документы и
(или) элекгронные образы документов, заверенные уполцомоченным
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должностным лицом мФц, в Управление (при н€UIичии технической

возможности).
управление при предоставлении Муницrrпальной услуги по

экстерриторИЕUIьномУ принциrry при поступлении элекгронньD( доч/ментов и

(или) электронньrх образов докумектов не вправе .гребовать от зtшвителя

(представителя зЕlявителя) или многофункцион€цьпого центра предоставJIениJI

документов личного хранения на бумажньrх носитеJUIх, если иное не

предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим
предоставление I\,DrкиципальIrых услуг.

III.I. Администратпвные процедуры (лействпя),
выполняемые многофупкцпональнымп цеЕтрами предоставления

государствепных п мунпципальных услуг

Перечень адмпнистративных процедур (действий),
выполняемых мшогофункциональнымш центрамш предоставления

государствеппых и муппципальных услуг

63. Прелоставление Муниципшrьной усrryги вкпючает в себя следпощие
адмиЕистративные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:

информирование заявителей о порядке предоставления Муниципа-ltьяой

услуги в МФЦ о ходе выполнения запроса о предоставлении Муниципшlьной

услуги, по иным воцросам, связанным с предоставлением Муниципальной

услуги, а Taloke консультирование з€tявителей о порядке предоставлеЕиrr
Муниципальной усrryги в МФЦ;

прием запросов зЕlявителей о предоставлении Муниципальной услугrr и
иных документов, необходимых дJIя предоставления Муниципальной ус.тrуги;

формирование и направление МФЩ межведомственного запроса в

органы, цредоставJuIющие государственные (муниципальные) услуги, в иные
органы государственной власти, органы местного самоуправленшI и
оргаЕизации, }частвующие в предоставлении государственЕьrх
(муничипаrrьных) устryг;

передачу оргаЕам, предоставляющим государственные усJryги, органам,
предоставJUIюцим муниципiлльные усJryги, запроса о предоставлении
Муниципальной услуги;

выдачу зaцвителю результата предоставления Муниципальной услуги
поJцrчgЕцa.a от органов, предоставJIяющих государственные услуги, и
ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ lrf)aНИЦИПЕrЛЬПЫе УСЛУГИ, ПО РеЗУЛЬТаТЕtМ
предоставления государственных (муниципальньп<) услуг, а также по

III. Сосгав, последовательность rt срокп выполнения адмивистративных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а TaIoKe

особепности выполнения адмишистративных процедур в
многофункцпональных центрах
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посударствеппьrхезультатам предоставлениJI (муниuипальньrх) усJryг,
казанных в комплексном запросе;

составJIение и выдачу з€цвитеJlям документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронньD( доцrментов, направленньж в
lМФЩ по результатам предоставления государственных (муниципальньпс)
услуг органЕIми, предоставJIяющими государственные усJгуп,r, и органами,
предоставляющими муниципальцые усJIуп{, вкIIючaш 3аверение выписок из
информационных систем органов, предоставJuIющих государственные
(r"ryниципа.пьные) услуги;

иные действия, необходимые для предоставJIениJI Муниципальной
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи з€UIвителя, использов€tнной при
обрацении за полrIением Муниципальной услуги, а таюке с устаЕовлением
перечня средств удостоверяюцшх центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основании утверждаемой органом, предоставJIяющим Муниципальную услуry,по согласованию с Федеральной сrrужбой безопасности Российской
Федерации модели угроз безопасцости информации в информационной
системе, используемой в цеJUD( приема обращений за поJDлением
ГОСУДаРственноЙ (r"rуrrиципальной) усJryги и (или) предоставления такой
услуги.

ПорядоК выполнениЯ адмпнистраТивныХ процедур (лействий)
многофункцпоЕальtlымп центрами предоставJrения государственпых

п мунпципальных услуг

64. Информирование заявителей осуществляется посредством
р€вмещениJI акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для
поJDлениJI Муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования.

Информирование зzU{вителей осуществляется в окне МФЩ (ином
спеJIи€lльно оборулованном рабочем месте в мФц, предназначенном для
информирования з€цвителей о порядке предоставления государственных
(r,rуrrиципальных) усrryг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении
государственньrх (муниципальных) усJryг, а также для предоставления иной
информации, втом числе указанной в подпункте (<u,) Iryнкта 8 Правил
организациИ деятельности мноюфункциональньIх центров предоставления
государственных и м]rIrицип{шьньIх усл)л, утвержденньrх постановJIением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20|2 годаJlb l_З76 (Об утверждении Правил оргаЕизации деятельностимногофункционЕUIьных ценlроВ предоставJIеIrия государственных и
муниципarльЕых усJгуг>.

б5. Работцик МФЦ при приеме запросов о предоставлении
муниципальной услуги и выдаче результатов предоставлении
Муниципаrrьной услуги устанавливает личность зЕивитеJUI Еа основании
паспорта гражданина Российской Федерации и и}lых дочiментов,
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удостоверяющих личtlость з€ulвителя, в соответствии с законодательством
Российской Федерации, а такхе проверяет соответствие копий
представляемых документов (за исключением нотариально заверенньrх) их
оригиЕ€ulalм (на предмет ЕЕrличиJI подчисток (основными признаками
подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца
поверхностного слоя бумаги, )/l,{еньшение толщины бумаги в месте подчистки,
нарушение фоновой сетки) или допечаток (основньrми признаками приписок
являются Еесовпадение горизонтЕrльности расположениrI печатньrх знаков в
строке, р,влиЕIиЯ размера и рисунка одноименньrх печатньrх зЕаков, рЕlзличиrl
интенсивности использоваЕного красителя).

В случае, если представJIены подIинники документов з{UIвитеJIя,
перечень которых определен гryнктом б статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года NЭ 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIени;I государственных
и муЕиципальных услугD, работник МФЩ снимает с них копии.

Работник мФц, при приеме запросов проверяет правильность
составлеЕия заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень
документов, необходимых в соответствии с админисlративЕым регламеЕтом
предоставJIения Муниципальной услуги, и формирует пакет докуп{ентов.

в сlryчае цесоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным ,гребованиям или его отсJлствия - работник МФЩ
информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости
предъявления документа, удостоверяющего личЕость, для предоставления
Муниципальной услум и предлагает обратиться в МФЩ после приведения в
соответствие с нормативцО устаноRIIеннымИ,гребованияМИ ДОКУIчrеНТа,
удостоверяющею лиЕIность.

66. Работник мФц направляет межведомственные запросы о
предоставлении документов и информации (в том числе об оплате
государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной
(муниципаrrьной) услуги), которые находятся в распоряжении органов,
предоставJUIющ,D( государственные (муниципальные) усJIуги, либо
подведомственных государственным органам (органам местного
самоуправления) организаций, )п{аствующих в предоставJIении
государственной (муlиципа.rrьной) услуги, в соответствии с Еормативными
правовыми актzlми Российской Федерации, нормативными правовыми актalми
КраснодарскогО края, мJниципаJIьЕымИ правовыми актatми с rrетомположений части б статьи 7 Федера.льного закона от 27 uюля 20l0 года Ns 210-
ФЗ (об организации предоставления государственньIх и муЕиципальЕых
ycJryD.

Межведомственный запрос о представлении докуr{ентов и (или)
информации, 5rкiванных в пункте 2 частц l статьи 7 Федерального закона от27 июJuI 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственных и муниципulльньн услугD, для предоставлениrI
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государственной (муниципаrrьной) усJryги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

укzх}ание па базовый государственный информационный ресурс, в цеJuIх
ведения которого запрЕrшивalются докумеItты и информация.

67. Работник МФЩ осуществJшет составление и вьцачу зaцвителям

документов на брлажном носителе, подтверждaющих содержание
элекц)онных дочaментов, напраепенньD( в МФЩ по результатам
предоставлеЕия государственной (r"rуrrиципаJlьной) усJtуг, в соответствии с
,требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

б8. Работник МФЩ осуществJIяет иные действия, необходимые для
предоставления Муниципа.ltьной услуги, в том чиоле связанные с проверкой
действительности усиленной кваrrифицированной элекгронной подписи
змвитеJIя, использованной при обращении за поJI)леЕием Муниципаrrьной
усlryги, а TaIoKe с установлением пере!шя средств удостоверяющих цен,гров,
которые допускalются дIя использокlния в цеJIях обеспечения ука:rанной
проверки и определяются на основrrЕии утверждаемой органом,
предоставляющим государственrrую (муниципальrгуо) ycJryry, по
согласованию с Федеральной сiгркбой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информачии в информачионной системе,
используемой в цеJIях приема обращений за пол)лением государственной
(rчгуrrиципальной) услуги и (или) предоставления такой усJryги.

Предоставлепrrе двух и более муниципальнь!х успуг в
многофункциональных центрах при однократном обращенпи заявителя

69. На основании постановления администрации муниципaшьного
образования город Армавир от б ноября 2018 года Ns 1993 <Об утверждении
перечЕlI муниципЕчrьIrых услуг администрации муниципЕlльного образования
город Армавир, предоставление которых посредством комплексного запроса
не осуществляется)) предоставление Муниципальной усJryги посредством
комплексного запроса не осуществляется.

Порядок передачи курьером пакета докумептов из МФЩ в
Управление, из Управления в МФЩ (при обращенпи в государственное
автопомное учреяценпе Краснодарского края <<Многофункциональный

центр предоставJIенпя государственных и мунпцппальпых услуг)) филиал
в городе Армавпр)

70. Передача запроса и прилагаемых к нему доч/ментов курьером из
МФЩ в Управrrение осуществJIяется в день вьцачи змвителю расписки в
поJIJлении доцд,tентов. В случае выдачи зaulвителю расписки в получении
документов в суббоry, передача запроса и прилагаемьIх к нему докуli,lентов
курьером из МФI] в Управление осуществJlяется в первый, сле.ryющий за
субботой рабочий день.

Передача документов осуществляется на осцовании реестра, который
составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.
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ПрИ передаче пакета доцrментов огветственный специалист,

принимalющий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и

количество дочментов с данными, укл!анными в реестре, проставJIяет дату,
время пол}л{ения доцrмеЕтов и подпись. Первый экземпJIяр реестра остаётся у
работника Управления, второй - подлежит возврату.

Срок выполнения -l рабочий день.
Срок окончания административной процедуры - не позднее 2-х рабочих

дней со дня постуIlления запроса с необходимым пакетом документов
(включая день поступления).

71. Передача доч/ментов из Управления в МФЩ ос).пIествляется на
основЕlниИ реестра, который составляетсЯ в 2 экземплярах и содержит дату и
BpeMlI передачи.

ответственный специшtист мФц полуrивший документы из
управления, проверяет нalли.|ие переданных доч/ментов, делает в реестре
отметку о принятии и передаёт принятые доч/менты по реесlру в секгор
приёма и выдачи документов МФЩ.

Срок исполнения - l рабочий день.
ответственный специЕlлист мФЦ в порядке, предусмо.гренном

регламеЕтом работы МФrL вручает (направляет) заявителю соответствующий
результат предоставления Муниципальной услуги.

При выдаче документов специtrлист МФЩ устанzвливает личность
зчu{вителя, проверяет н€rличие расписки (в сrryчае )лери зЕцвителем распискипроверяет нzUIичие расписки в архиве МФЩ, изютавливает l копию, либо
распечатывает с использованием программного элекгронЕого KoMIUIeKca, на
обратной стороне которой делает надпись "оригинал расписки 1лерян'', ставит
дату и подпись), знакомит зzцвитеJIя с содержанием документов и вьцает их.

Заявитель подтверждает пол)левие докумеЕтов личной подписью с
расшифровкой в соответствУющей графе расписки.

ПI.П. Порядок осуществлеЕия адмпншстративЕых процедур
(лействпй) в электронцой форме, в том чи*пе с пспользовапием Едпного

портала плп Регпональшого портала

Перечепь адмпнпстративпых процедур (действпй) прп предоставJIенпп
Мунпципальной услуги в электронцой форЙе

72. Предоставление Муниципальной усrryги вкпючает в себя следующие
адмиЕистратиВные пРоцедУры (действия) при предоставлении
Мупиципальной ус.тгуrv в элекгронной форме:

пол)ление информации о порядке и сроках предоставления
Муниципа.льной услуги;

запись на прием в орган (организацию), многофупкциональный цен,гр
предоставлеНиrI государсТвенньIХ и муниципЕr.льньrх услуг для подачи запроса
о предоставJIении Мупицппальной услуги;

формирование запроса о предоставлении Муниципальной ycJryM;
прием и регистрация Управлением запроса и иных документов,
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необходимьD( для предосТавпепия МуниIипаJIьной услуги;
оплата государствеНной пошлиЕы за предоСтавление Муниципальной

услуги и уплата иньIх платежей, взимаемьIх в соответствии с

законодательством Российской Федерации;
пол}чение результата предоставления Муниципа.гlьной усrтупа;
поJýление сведеций о ходе выполнениJI запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)

либо государственного или муниципшIьного сJIркащего.

Полученпе ипформашши о порядке п сроках предоставJIения
Муниципальной услуги

7З. Информация о предоставлении Муниципальной услуги
размещается на Едином портtше, РегионшIьном портчше.

На Едином портzrле, Региональном портtше размещается следующtul
информация:

l) исчерпывающий перечень дочaментов, необходимых Ng
предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению )rкаlанных
документов, а также перечень дочrментов, которые заr{витель вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления МуниципаJrьной услуги;
4) результаты предостаыIения Муниципаrrьной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставлеЕия
Муниципальной ус.гryги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставленпи Муниципальной услуги;

6) о праве з.uIвителя на досудебЕое (внесулебное) обжалование

решений и действий (безлействия), принятьrх (осуществляемьrх) в ходе
предоставления Муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

Информация на Едином портЕIле, Региональном портале о порядке и
сроках предоставJIения Муницлшшrьчой услуги на основании сведений,
содержащшхся в федераrrьной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государствеtIных усJryг (функций)> (дшее
Федеральный реестр), региона.ltьной государственной информачионной
системе <Реестр государственньrх услуг (функций) Краснодарского KpEuID

(далее - Реестр Краснодарского края), цредоставляется заявителю бесплатно.

,Щосryп к информаrши о cpoкElx и порядке Ередоставления
Муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использованиJI прогрЕlммного обеспечения,

установка которого на технические средства змвителя требует закIIючениrl
лицензионного или иного соглашениrt с правообладателем программного
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обеспечеЕия, предусматривающего взимание Iшаты, регистрацию
авторизацию зaulвителя, или предоставJIение им персональных данных.

или

Запись па прием в Управление, МФЦ для подачи запроса о
предоставJrении Мунпципальной ус,луги

74. В целях предоставления Муниципальной услуги в том числе
осуществляется прием зaшвителей по предварительной записи.

ЗаписЬ на приеМ проводитсЯ посредствоМ Единого портала
Регионального портЕuIа.

ЗаявитеrпО предоставJIяется возможность записи в любые свободные
для приема дату и время в пределах установленЕого в Управлении, МФЩ
графика приема заявителей.

управление не вправе 1ребовать от змвителя совершения иньD(
действий, кроме прохождеЕия идентификации и аугенiификации в
соответствии с нормативными правовыми актrlми Российской Федерации,
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для
расчета длительности временного интерваIа,
забронировать для приема.

который необходимо

Формпрованпе запроса о предоставJIепип Муниципальпой ушугп

75. ФормироваIIие запроса з€UIвителем осуществляется посредством
заполнения элекrронной формы запроса на Едином портаJIе, Региональном
портале без необходимости дополЕительной подачи запроса в какой-либо
иной форме.

На Едином портале, Региональном порт€ше рaвмещаются образцы
заполнения элекгронной формы запроса.

76. Форматно-лОгическаrI проверка сформированного запроса
осуществJIяется автоматически после заполнения зчlявителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненЕого поля
электронной формы запроса заrIвитель уведоIlt Iяется о характере вьивrrенной
ошибкИ и порядке ее устраненИя посредствОм информациоrr"оaо сообщения
непосредственЕо в электронной форме запроса.

77, прu формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных дочaментов,

ук€ванных в пункте 32 настоящего Админиотративного регламента,
необходимьrх дJIя предоставления Муниципшrьной y"ny.rn;

б) возможность печати на брлажном цосителе копии элекгронной
формы запроса;

в) сохранение раЕее введенньrх в элекгронrrую форму запроса значений
в тпобой момент по желаЕию пользоватеJIя, в том числе при возtIикновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода з"аче"ий в элекгронtгую
форr"ry запроса;

г) заполнение полей элек.гронной формы запроса до нач€UIа ввода
сведений зaUIвителем с использоваIIием сведений, размещенных в единой
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системе идентификации и а)лецтификации, и сведений, оrryбликованЕых на

Едином портЕrле, Региональном портirле, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в единой системе идентификации и а)лентификации;

д) возможность верцдься на любой из этапов заполнениJI элекгронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа зФIвителя Еа едином портurле или официа.пьном

сайте К ранее поданным им запросам в течение не меЕее одЕого года, а также

частичнО сформироваНньж запросов - в течение не менее 3 месяцев,

78. Подача запроса и документов, ук€ванньтх в rryнкте з2

МминистраТивногО регламента, в виде электронногО ДОКУIltеНТа С

использованием сети "Интернет" :

1. Запрос в форме элекгронвого документа представJUIется по выбору

зЕlявитеJIя:

р
rryтем заполНения формы запроса, размещенною на Едином портаJIе иJIи

егионаJIьном портале, посредством отправки через личный кабинgт;

гryтем направления электронного Доц/мента в Управление на

фичиальную электронную почту.
2. В запросе в форме элекгронпого документа указывается одиЕ из

отрениJI запроса:ед/ющих способов предоставлениJI результатов рассм
в виде бумажного доцшента, который

ством почтового отправлеЕиJI.
з. Если заrIвителем явJIяется

кгронЕого документа подписыва
кгронной подписью заявителя (пред

пр бращении в эл4 в случае если и о

заявитель пол}п{ает

заявителю

физическое лицо запрос в форме
ется усиленной кваrrифичированной
ставителя з€lявитеJuI).

ектроннои фо ме за п

епосредственно при личном обращении;
в виде булtажного документа, который направJIяется

э е

деЙствующего на
с законодательством

олучением
заявителя

основании
Российской

р
ницип аJIьнои у луги иденти ис ф кация и аутентификация

с использованием единой системы
ф

ис

ф
кJI

ического лица осуществJUIются

ме за поJDлIением МуниЦипальной услугИ при условии, что при выдаче

нтификации и аутентификации, зЕuIвитель - физическое лицо вправе

ользовать простую электронную подпись при обращении в электронной

ча простой элекгроняой подписи ли!rвость физического лица установлена
личЕом приеме.

5. Если збIвителем является юридшIеское лицо з,lпрос в форме
эле онногоДокУментаотиМениюридическоголицазаВеряетсяУсиленнои

пр

кв

представителя юридического лица,

до Ености, выданной в соответствии
Фед ации.

пун м
эл нно подпи ьIo либо усиленнои кваJIии

фицированной электронной подписью:
лица, действующего от имени юриди.Iескою лица без доверенности;

п
6. При подаче запросов в форме элекгронного доý/мента к ним

документы, представление которьж заявителем предусмотрено

J 2 Административного регламента, подпи анны е простои

подп ью змвитеJuI (представителя заявителя).
фицированнои элекгронной
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7. К запросу в форме элекгронного Докуrчrента припагается копия

доц/мента, удостоверяющего личность з€цвителя (удостоверяющего лиtIность

представителя зчшвителя, если запрос представляется представителем

заявителя) в виде электронного образа такого документа.
представления укtIзанного в вастоящем пункrе докрrента не требуется в

сlryчае представления запроса посредством отправки через личный кабинет

Единою портЕrла или Регионального портЕrла, а также, если запрос подписан

усиленной кв€шифицирОванноЙ электроЕной подписью.
в Слlлrае предстаыIения запроса в форме элекгронного доч/мента

представитеЛем заrIвителя, действующим на основании доверенности, к

запросу также прилагается доверенность в виде электронного образа такого

ДОКУIчrеНТа.

,щоверенность, подтверждЕlющЕul правомочие на обращение за

поJIучениеМ МуниципшtЬЕоЙ услуги, выданнаrI организацией, удостоверяется

усиленной квалифицированной электронЕой подписью правомочного

должностного лица организации, а доверенность, вьцанная физическим
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса,

8. При полrIении запроса в форме электронного документа и

прилагаемых к нему документов ответственный специалист Управления

направJUIет зЕUIвитедю уведомление, содержащее входяццй регистрационный
номерзапроса'датУпол)п{енияУказаЕногозапросаиприлагаемыхкнемУ
документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
электронных документов, с указанием их объема (дшее - уведомление о

поJrr{ении запроса).
9. Уведомление о пол)лении запроса направляется укдlанным

заявителем в запросе способом не позднее рабочего дня, следiющего за дЕем
поступления запроса.

10. Запрос в форме электроIrного документа, представJIенное с

нарушением требований, установленных прик€lзом Министерства
экономического развитиJI РФ от 14 января 20l5 года Nч 7, не рассмативается.

не позднее пяти рабочих лней со дЕя представления запроса,

представленного с нарушением требований, установленных прикaвом

Министерства экономического рzввития РФ от 14 января 2015 года Ns 7,

ответственный специалист Управления направляет з€UIвителю на указанный в

запросе адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным

указанным в запросе способом уведомление с ук€ванием допуIценных
нарушений требований, в соответствии с которыми должен быть представлен
запрос.

1l. Запрос в форме электронного документа и прилагаемые к нему

доч.менты предоставляются в форме электронньIх документов путем
заполнения формы запроса, рaвмещенЕого на Едином портчIле или
Региональном портале, посредством отправки через Единый портал или
Региона.ltьный портал в виде файлов в формате XML (лалее - ХМL-документ),
создаЕньrх с использованием XML-cxeM и обеспечивающих считывание и
контроль представленных данных.
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12. Запрос в форме электронвого докуr{ента представляется в виде

айлов в формате doc, docx, 0<t, xls, xlsx, rtf, если укtванные запросы

редоставляЮтся в форме электонноr0 документа посредством электронной
очты.

13. Электронные доrсументы (электронные образы документов),
агаемые к запросу в форме электронного доцrмеЕта, в том числе

оверенности, направJIяются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
14. Качество предоставляемьIх электронньгх доц.ментов (элекгронньIх

образов доryментов) в форматах PDF, TIF должно позвоJIять в полном объеме
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

15. .Щокуrиенты, которые предоставJIяются Управлением по результатам
рассмотрения запроса в элекгронной форме, должны быть досryпны для
просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием
элекгроЕных вычислительных машиIl, в том числе без использования сети
Интернет.

lб. ХМL-схемы, использ)r'ющиеся дJIя формирования )ОVlL-док5rментов,
считаются введенЕыми в действие по истечении двух месяцев со дня их
размещения на официальном сайте.

При изменеЕии нормативньIх правовьD( актов, устанавливающих
требования к представJIению запроса, уполномоченный орган изменяет

форматы ХМL-схемы, обеспечивая при этом возможность гryбличного доступа
к текущей акryа.ilьной версии и предыдущим версиям, а также возможность
использоваЕиjI предыдущих версий в течение шести месяцев после I,D(

изменения (обновления).
17. Средства элекгронной подписи, примеЕяемые при подаче запроса в

форме электронного докуIчrента и прилагаемьж к з€шросу электронньн
документов, должны быть сертифицированы в соответствии с
закоЕодательством Российской Федерации.

Прием и регистрация Управлением запроса и ппых докумештов,
необходимых для предоставленпя Муницппальной услуги

79. Управление обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления зtцвителем таких документов на
буплажном носителе.

Срок регистрации запроса - l рабочий день.
80. ПредоставJIеIIие Муниципальной услуги начиЕается с момента

приема и регистрации Управлением электронных документов, необходимьrх
для предоставJIения Муниципальной устгли.

При отправке запроса посредством Единого портала, Регионального
Порта.па форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществJUтется автоматически после заполнеЕиrI змвителем каждою из полей
элекгронной формы запроса. При выяв.ltении некорректно заполненного поJIя
электропной формы зaшвитель уведомJIяется о харакгере выявленной ошибки
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и порядке ее устранения посредством информационного сообщения

непосредственно в элек,гронной форме.
При успешной отправке запросу прискrивается уЕикальныи номер, по

которому в личном кабинете зaцвителя посредством Единого портала,

регионального поргала заявителю будет представлена информация о ходе
выполЕеIlи]я указанною зzlпроса.

После принятия запроса должностным лицом, уполномочеЕным на
предоставление Муниципальной усlryги, запросу в личном кабинете зUIвитеJIя
посредством Единого портала, Регионаltьного портarла присваивается статус
<Регис,грация з€цвителя и прием документов>.

При поrrу^rении запроса в электронной форме должностЕым лицом,
уполномоченЕым на предоставJIеЕие Муниципшtьной услуги, проверяется
нЕшичие оснований для отк€ва в приеме запроса, укzванньж в rrункге 39.3
настоящего Административного реглЕrмента.

При наличии хотя бы одного из укчванных оснований должЕостное
лицо, ответственное за предоставление Муниципшrьной услуги, в срок, не
превышающий срок предоставлеЕия Муниципальной усrryги, подготавливает
письмо об отказе в приеме документов дJIя предоставления Муниципальной
услуги.

Оплата государственной пошлrrпы за предоставленпе
Муниципальпой услугш и уплата пных платея(ей, взимаемых в

соответgтвиш с закоподательством Российской Федерации

8l. ГосуларственнаJI поцIлина за предоставление Муниципа.llьной
услуги не взимается.

Получение результата предоставления Мупиципальной услуги

82. Результат
использовalнием Единого
сайта не предоставJIяется.

предоставления Муниципальной
портала, Ретионшlьного портalла,

услуги с
официшtьного

По.rrучение сведецпй о ходе выполнения запроса

83. Заявитель имеет возможность поJI)дения информации о ходе
предоставления Муяиципальной услуги.

Информация о ходе предоставления Муниципальной услуги
направляется зЕuIвитеJIю Управлением в срок, не превышЕlюIrцtй одного
рабочего дЕя после завершения выполнения соответств)iющего действия, на
ад)ес электронной почты или с использованием средств Единого портала,
Регионшrьного портала, официального сайта по выбору заrIвителя.

84. При предоставлении Муниципальной услуги в электронЕой форме
з€rявителю ЕаправJUIется :

а) уведомление о записи на прием в Управrrение или МФI_{, содержащее
сведения о дате, времени и месте приема;
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б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимьrх дJUI предоставJIения услуги, содержащее сведения о факте
приема запроса и доцrментов, необходимых дш предоставления усл)ли, и

начЕuIе процедуры предоставленш услуги, а также сведения о дате и времени
окок.Iания предоставления услуrаr либо мотивированный отк€tз в приеме
запроса и иных документов, Ееобходимьж для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотения документов, необходимьtх для
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного

решения о предоставлении услуги и возможности поJryчить результат
предоставлениJI услуги либо мотивированный отк€цl в предоставлении усJryги.

Осуществление оценки качества предоставJIения усJlуги

85. Заявителям обеспечивается возможЕость оценить доступность и
качество МуниципшIьной услуги на Едином портaше.

.Щосулебное (внесулебное) обпсалование решений и действий
(безлействия) Управлепия, должностного лица Управления либо

мунпципального спу2aýащего

86. Заявителю обеспечивается возможность направJIения жалобы на

решения, действия или бездействие Управления, должностного лица
Управления либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2

Федерального закона от 27 июля 2010 года .Nb 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муЕиципчrльных услуг)) и в порядке,

устаноыIенном постановлением Правительства Российской Фелерации от 20
ноября 20|2 rода Nq l198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебною) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенньrх при предоставлении
государственньD( и муIlиципzшьных услуг>.

ПI.IП. Порялок админпстратпвяых процедур (лействий), выполняемых
Управлением

Перечень адмиппстратпвных процедур (лействшй), выполняемых
Управлением

87. Предоставление Муниципальной услуги вкJIючает в себя следцrющие
административные процедуры:

l) приём запроса и прилагаемьгх к Еему докуIчrентов, регистрациrI
запроса;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(орrанизации), уrаствующие в предоставлении Муниципа.гrьной услуги;

3) рассмотрение запроса в Управлении и предоставление (отказ в
предоставJIении) Муниципальной усJtуги.

4) вр}чение (направление) заявителю результата Муниципальной
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услуги.

Приём запроса и прилагаемых к нему документов, регистрация
запроса

88. Обращение зЕцвителя за предоставлением Муниципа.гtьной услуги
осуществляется:

в виде письменного запроса непосредственно в Управление, а также в
МФЦ в порядке, установленном подрЕцrделом III.I. <<Административные
процедуры (лействия), выполняемые мноюфункчиональными центрЕlми
предостаыIения государственньD( и м)aниципiшьЕых ycJryD) настоящего
Административного регламента;

в электронном виде с использованием Едицого портаJIа или
Регионального порт€rла в порядке, установленном подразделом III.II. <Порядок
осуществления административньIх процедур в электронной форме, в том
числе с использованием Единого портirпа или Регионшrьного порт€шa>)

настоящего Административного реглаJ\,rента.
89. ,Щолжностными лицами, ответственными за выполнение

Муниципа.ltьной услуги, в том числе за выполнение административного
действия - приема запросов, являются сотрудники Управления, в должностные
обязанности которьш входит выполнение соответствующrтх функций (дшrее -
Ответственный специалист).

90. Основанием для начЕuIа предоставления Муниципа.ltьной услуги
явJuIется посryпление в Управление пакета доц/ментов, указанных в rryнкте 32
Административного регламента.

9 l. Ответственный специалист:

устанавливает предмет общения, личность заявитеJIя (его законного
представителя), проверяет полномочия зtцвителJI, в том числе полномочиJl
представителя действовать от его имени (по данным документа,
удостоверяющего личность, надлежаще оформленной доверенности и других
самостоятельно представленЕьD( з€lявителем сведений в соответствии с
Iryнкгами З2-33 Админис,гративного регламента) (при подаче запроса
Еепосредствевно в Управлении);

проводит проверку правильности заполнения запроса и наличия
прилагаемьж к нему документов;

при наличии оснований для откша в приеме запроса, указанных в пункте
39 Административного регламента - возвращает зirпрос зЕuIвителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса фиксирует
полJление запроса и докумеЕтов путем регисlрации в журнале и передает
з€lявителю второй экземпляр запроса с укЕванием даты поJDления документов,
ФИО и должности;

формирует дело для рассмотрения.
92. Срок приема и регистрации запроса - в течение дня поступления

запроса с необходимым пакетом доку!!rентов (l рабочий день).
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Формирование и направленпе Управлением межведомственных
запросов в органы (организацип), участвующие в предоставJtецпи

муницппальной услуги, получение информачии по запросам

93. Основанием для начzша административной проце.ryры явJIяется

регистрациJI запроса в УправленИи и отсутстВие в составе представленных

3€lяВителемДоýментов'докУментов'которыеЕаходятсявраспоряжении
органов исполнительной власти и иЕых оргапизаций и которые зчIявитель

вправе представить самостоятельно, предусмотренных Iryнктом зз
Административного регламента.

94. Мя пол)леНИrt ДОКУIчrеIrтов, предусмотренньIх пунктом 33, 33.1, 33.2

ддминистративного регламеЕта (в с.lгуlае, если они не были представлены

самостоятельно заявителем), ответственный специаrrист Управления в

течение 2-х рабочих дней направляет межведомственные запросы в органы
(организации), у"rаствующие в предоставлении Муниципальной услуги:

Межмуниципальный отдел по горо.ry Армавиру и Новокубанскому

району Управления Росреестра по Краснодарскому краю;

управление архитектуры и градостроительства адмиЕистрации
муниципzrльного образования город Армавир;

отдел Государственного бюджетного учреждения Краснодарского края

"КрайтехинвентаризациJI-Краевое БТИ" по г. Армавиру;
администрацию Старостаничного сельского округа муЕиципального

образования город Армавир;
администрацию Приреченского сельского округа муниципального

образования город Армавир;
администрацию Заветного сельского округа муниципaшьного

образования город Армавир ;

секгор по жилищным вопросам администрации муниципального
образования город Армавир;

МКУ <Управление по делам ГО и ЧС г. Армавира>.
Направление запросов доrryскается только с целью предоставления

Муниципальной ус.тryги.
95. Пр" нЕшичии технической возможIIости обмен информацией

осуществляется по электронным KaHEUIaM связи с использованием
совместимых средств криптографической защиты информации и применением
элекгронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных
сервисов, внесенных в единый реестр системы межведомственного
элекгроЕного взаимодействия (дшrее - СМЭВ),

в сл1..rае если в течение 5 рабочих дней ответ на запрос, переданный с
использованием средств СМЭВ, не поступил в Управпение, направление
повторного запроса по канаJI€lм СМЭВ не допускается.

Повторный запрос направJцется на бумажном носителе.
96. В случае если техническaш возможность направления запросов и

пол)ления информации с использованием средств СМЭВ отсутствует,
запросы направJIяются в письменной форме и подписываются первым
заместителем главы муниципального образования город Армавир или
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уполномоченными главой муниципaшьцогодолжностными лицttми,
образования город Армавир.

На запросы, направJIенные в письменной форме, органы (организации),

r{аствующие в предоставлении Муниципа.llьной услуги, нЕшравJIяют в
пределах своей компетеЕции в Администрачию информацию.

97. Результат админиФративной процедуры - поJцление Управлением
информации по запросу.

Максимальный срок по подк)товке и направJIению межведомственных
запросов- 2 рабочих дня.

Срок поlryчения информации по запросу - в течение 5 рабочих дней со
дкя направлеЕия запроса.

Общий срок адмиЕистративной процедуры - 7 рабочих дней.

98. Основанием дlя начала администативной проце.ryры является
нЕuIичие зарегистрированного в Упраыtении запроса и посц/пление пакета
ДОЦaментов (полl"rения ответа на межведомственный запрос).

Огветственный специалист Управления проводит первиЕ{ную проверку
представленньrх докумеЕпов.

Максимальный срок выполнения действий - l рабочий день.
99. Ответственный специ{шист возвращает запрос с пакетом дочrментов

зЕUlвителю в cJrrlae установJIениJI обстоятельств, указанных в 40
Административного регламента.

Срок исполнениJI - l0 календарных дней со дtu{ подачи з€lпроса.
l00. При Еiшиtlии обстоятельств, указанньгх в rrуЕIсге 42

Административного регламеЕта, Огвgтственный специалист:
1) готовит Письмо об отказе в предоставJIении Муниципа.пьной услуги, в

котором указывает содержание вьUIвленньIх недостатков в представлеIlньж
документах со ссьrлкой на пункг Административного регламента, а также
меры по их устранению;

2) передает Письмо об отказе в предоставJIении Муниципшtьной услуги
для вьцачи з{UIвитеJIю.

Максимальный срок выполнениrI действий - 30 ка.гlендарных дпей со
дшI подачи запроса.

l01. При устаношIении фаrгов нalлкчия документов, указанных в
пунктах З2, ЗЗ, З3.1 Административного регламента, отс)лствиJI
обстоятельств, указанных в пункте 42 Административного регламента
Ответственньтй специалист осуществляет подготовку Постановления его
подписание и направJIяет з{швитеJIю, обратившемуся с запросом о
предоставлении земельного участка;

Максимальный срок выполнеЕиrI действий - 30 календарных дней со
дня подачи з{rпроса.

102. Критерии принятия решениJI:
соответствие объема представленных документов пунктам З2, ЗЗ,3З.|,

Рассмотрение запроса в Управ.лении и принятие решения о
предоставлении (отказе в предоставлепии) Мупиrrипальпой услуги
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33.2 АдминистрамвIIого регламента;
нЕшичие либо отс5rтствие обстоятельств, ука:lанЕых в пунктЕlх 40, 42

Административного регламеЕта.
l03. Результат административной процедуры:
а) Постановление;
б) Письмо об отказе;
104. Способ фиксачии результата выполнения административной

процедуры:

регистрация Постановление в собственность бесплатно в журнaше

регистрации;
регистрация Письма об отказе в журIIЕrле регЕстрации.

Вручение (направлепие) заявителю результата Муницппальпой
услуги.

105. В слryчае подачи запроса о предоставJIении Муниципщrьной услуги
в Управ.гrение Ответственный специалист:

вру{ает (направляет) зЕIявитеJIю соответствующий результат
предоставления Муниципальной усrryги;

при вьцаче документов Ответственный специа.гtист устанавливает
лиЕIность за,IвитеJIя, знакомит зaIявитеJUI с содержанием дочaментов и выдает
их;

заявитель подтверждает поJDление документов личной подписью с

расппrфровкой в соответствующей графе журнала ремсl]рации.
Срок исполнения - 2 календарньж дня с момента регистрации

результата Муниципальной усJгуп{.

Порядок псправJIения допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставленпя Муппцппальпой уgIryгп докумептах

106. В сJryчае выявления зЕцвителем в дочaментах, поJryченньIх в

результате предоставлеЕия Муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок
заrIвитель представJIяет в Управление зЕцвление об исправлении таких
опечаток и (или) ошибок в произвольной форме с указанием характера
опечаток и (или) ошибок.

l07. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок может быть
подаЕо также в МФЩ.

108. Передача заявлеЕиrI курьером из МФЦ в Управление
осуществJIяется в день выдачи заJ{вителю расписки в поJryчеЕии заявления. В
сл}п{ае выдачи зtulвителю расписки в полrIении зaUIвлен}хя в суббоry, передача
змвлениrI курьером из МФЩ в Управление осуществJuIется в первый,
следующий за субботой рабочий день.

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок регистрируется
Ответственным специалистом в день его пол)п{ения.

l09. Ответственный специaшист в срок, не превышающцй 2 рабочих
дней со дЕя поступления соответствующего зЕцвления, проводит проверку



42

)rказанных в зaulвлении сведений на предмет наличия опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставJIеЕия Муницлшальной усrryги документе.

l l0. В с.rгучае наличия опечатки и (или) ошибки в вьц€lнном в результате
предоставления Муниципальной услуги дочrменте огветственный специа.lIист
осуществляет устранение опечатки и (или) ошибки п)лем подготовки
дочrмеЕта о внесевии изменения в дочiмент, выданный в результате
предоставлеНия Муницип€rльной услуги (далее - Щокумент об устранении
опечатки и (или) ошибки).

lll. В сл)лае отс)дствия опечатки и (или) оIцибки в вьцанном в
результате предоставJIения МуниципшIьной ус-тгупа ДОКУlчrеНТе огветственный
специаJп{ст готовит уведоNrление об отсутgтвии опечатки и (или) ошибки в
выланном в результате предоставления Муниципальной ус.lгли документе.

1l2. В течение l рабочего дня после подписания .Щокумента об
устранении опечатки и (или) ошибки или )rведомления об отсутствии опечатки
и (или) ошибки огветственный специалист регистрирует .Щокумент об
устранении опечатки и (или) ошибки или уведомления об отс)дствии опечатки
и (или) ошибки в журнЕuIе регистрации.

l l3. В случае подачи запроса через МФщ в день регистр€цtии результата
рассмотрения заrIвлениrI .щокумент об устранении опечатки и (или) ошибки
или уведомления об отсутствии опечатки и (или) ошибки направляются в
МФЦ для выдачи з€цвителю.

l 14. Передача документов из УправлеЕия в МФщ осуществляется на
основании реес,гра, который составJIяется в 2 экземплярirх и содержит дату и
время передачи.

огветственный специалист мФц поlryчивший документы из
управления, проверяет нalличие передaшных доч/ментов, делает в реестре
отметку о принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор
приёма и выдачи локуrиентов МФЩ.

Срок исполнения - l рабочий день.

IV. Порядок и формы контроля за предоставJIепием
Муrrиципальной ус;rугп

l 15. КонтролЬ за соблюдениеМ последовательности деЙствrЙ,
определенных административными процедaрами по предоставJrению
Муниципшrьной усJryги, осуществJUIется первым заместителем главы
IlfуЕиципального обрtвования город Армавир.

116. Текущий контроль ос)лцествJIяется начальником Управления и
руководителем МФЩ.

l17. Теryщий контроль осуществJUIется в течеЕие установленного срока
предостаыIения Муниципальной услуrи п)rтем проведения начаJrьником
Управления и руководителем МФЩ цроверок соблюдения и исполнениrI
ответственными специалистами положений настоящего Административного
регламецта, иных правовых актов.

l l8. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципаrrьной
услуги вкпючает в себя проведеЕие проверок, вьuIвление и устранение
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нарушений прав зЕцвителей, результатов предоставления Муниципшlьной
услуги, рассмотрение, принJттие решений и подготовку ответов на обрапIения
заявителей, содержащиХ жшlобЫ на решения, действия (бездействие)
работников Управления и МФЩ.

119. По результатам проведенных проверок, в сJцлае выявJIения
нарушений прав змвителей, осуществляется привJIечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

l20. Проведение проверок может носить плановый характер
(осуществrrяться на основании кварт€шьных планов работы) и внеплановый
харакгер (по конкретному обращению Заявителя по результатам
предоставлеIrия Муниципапrьвой усrryги).

12l. огветственЕые специ€lлисты несут персон€UIьную ответственность
за соблюдение сроков и порядка приема доц.ментов, а также соблюдение
сроков выполЕени,I административных процедур, указанных в
Административном регламенте.

l22. ,Щолжностные лица оргаЕа местного самоуправления за решеЕия и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления Муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии
с законодательством Российской Федерации,

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решепий
п действий (безлействия) органов, предоставляющих
муниципальные ус.луги, а TaIoKe их доля(ностных лиц

информация для заинтересованпых лиц об их праве на Досудебное
(впесудебное) обясалование действriй (бездействия) и (пли) рЪшений,
принятых (осуществленпых) в ходе предоgгавленпя муниципальпой

успугп

12з. Заинтересованное лицо (далее - зzшвитель) имеет право на
досудебное (внесудебное) обжа.rrование решений и действий (бездейЪтвия) и
(или) решений, принятых (осуществленных) Админис,грацией, должностнымлицом_ Администрации, либо l\.fуниципrrльным сJryжащим,
многофункцион€шьным центром, работником многофункцио"-""оЙ центра,а также орг€lнизациями, предусмо,цренными частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 wюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€шьных
работниками в ходе предоставлеIrия муниципальной
досудебное (внесулебное) обжалование).

Органы меgтного самоуправJtенпя, организации и уполномочепные
на рассмотренпе ясалобы лпца, которым может быть направлена ясалоба

заявптеля в досулебном (впесудебном) порядке

l24. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Администрации, муниципЕtльных служащих подается з€цвителем в
Администрацию на имя главы муницип€UIьЕого образования город Армавир.

услуг),
усJryги

или их
(да.пее
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125. В слl"rае если обжапуются решения и действия (бездействие) главы
муниципЕrльного образования город Армавир, жа.поба подается
непосредственЕо главе муниципЕцьного обрЕвования город Армавир.

|26. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункционЕlльного центра подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жатrобы ца решениr{ и действия (безлействие)
многофункционального цеЕтра подаются в департамент информатизации и
связи Краснодарского Kp€uI, являющийся учредителем многофункционЕrльного
центра или должностному лицу, уполномоченному Еормативным правовым
актом Краснодарского крaц.

Жалобы на решеншI и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федераrrьного закона от 27 июля 2010
года N9 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственЕых и
муниципальных усlryгD, подЕlются руководителям этих организаций.

l27. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зuцвители
могут полrrить на информационных стендalх расположенньIх в местах
предоставJIения муниципЕIльной усrryги непосредственно в АдмиЕистрации, на
официальном сайте Админис,грации, в многофункциоЕ€lльном центре, а также
организации, предусмотенной частью 1.1 статьи lб Федераrrьного закона от27 июJIя 2010 года J,,lb 2l0-ФЗ (об орrанизации предоставлеI я
государственньн и муниципalльньж услуг>, на Едином портме, Региональном
портале.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалованrrя решений и действий

(бездействия) органа, предоставJIяющего муниципальную успуrу, а Taroкe
его дол2кностных лиц

l28. Нормативными правовыми аIсгill\,tи, реryлирующими порядок
досудебногО (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, должностных лиц Админис.грации, либо муниципальным
сJryжащим, многофункционЕtльным центром, работником
многофункцИоЕ€rльноЮ центра, а таюке организациями, предусмоlренными
частью 1.1 статьи 1б Федершrьного закона от 27 пюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставJIения государственных и муниципальньж услугD,
илц йх работников являются:

l) Федераrrьный закон от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

Способы информпроваЕпя заявителей о порядке
подачп и рассмотренltя жалобы, в том чиспе с использованием Единоrо
портала государственных п муницппальных услуг (функций) и Портала

государствепных и муниципальных услуг (фупкчий) Красноларского
края
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2) постановление администрации lчfуIlиципЕшьrrого образованиJ{ город
Армавир от 13 октября 2015 года Ns 2785 <Об утвержлении Порядка подачи и
рассмотрения жа:lоб на решения и действия (бездействие) органов
администации IчцaЕиципаJIьного образования город Армавир и дол)кностных
лиц: муницип€rльных сJrужащих в администрации муниципzrльного
образования город Армавир>.

Начальник управления имуществеЕньIх
отношеЕий админпс,трации
муниципЕuIьного образования
город Армавир М.А.Мазалова



Приложение Nol к адмЕнистративному
регламекry по предоставJIен ию муниципальной
усrцtги <прелоставление земельных rIастков в
собственность отдельным категориJIм гражданD

Форма з€цвления, необходим€лrI для поФлениrI м)лиципЕUIьной усJryги(Предоставление земельньD( Jластков в собственность отдельным
категориям гр€Dкдан>

заявленпе
о предоставленпи земельного Jлacт'сa в собственпость бесплатпо

(фамилия, имя, отчество физического лпца)

(место постояЕного жительства физического лица)*

(реквизиты док},мента, удостоверяющего личность заявитеrи)

прошу предоставить земельный )ласток в собственность бесплатно наосЕовании подпункта
Федерации, пуЕкта 2
05.1 l .2002 года }Ь 532-
в Краснодарском крае''.

Сведения о земельном участке:

7 статьц 39.5 Земельного кодекса Российской
части l статьи 14 Закона Краснодарского крЕц от
кз "об ocнoB€lx реryлированиrI земельных отношений

кадастровый номер
площадь
аДРес

(цель использовalниJI земельного ylacTKa)

решения о
в случае, прашиваемыйесли ис

предварительн о согласо вании редоставлениJI земельного участка
или его граЕицы

го образования город Дрмавир о
жильrх помещениях)

земельньй )пrасто бразовывмся
п

к о
)дотпIялись на основ:шии дalпного решения)

постановления ад,rинистрации муниципально
принятии Еа }л{ет в качестве нуждающегося в

очтовый адрес заrIвителя

<<Главе муниципЕuIьЕого образования
город Армавир

феквизиты



Адрес электронной почты

Телефон змвителя

заявитель

подтверждаю своё согласие, а Taloke согласие представляемого мною лица,на обработку персональных- данных (сбор, систематизацию, накоIulение,хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уЕичтохение персонЕrльных дЕrнньD(, а также совершение иных действий,необходимьrх для обработки персональньD( данных в рамках предоставления
муницип€lльЕой услуги), в том числе в автоматизированЕом режиме, вкJIюч{UIпринJIтие решений Еа их основе администрацией муниципального
образования город Армавир в цеJUD( предоставления муниципaшьной услуги.

(фамилия, имя, отчество физического лица (представитеJur заявителя), подпись)

(дата подачи заявления) (подпись) (иншциалы, фамилия)

Начальник управления М.А.Маза.лrова

* подтверждается регистрацией по месту проживаниJI с учетом положений
статьи б Закона Российской Федерации от 25.06.1993 года Ns 5242-| <<оправе граждан Российской Федерации на свободу передвюкеяиrI, выбор
места пребывания и жительства в пределах РоссийскЬй ФЬдерации>



Прrrложение NФ к аlминистративному
регламеIIry по предоставленпю мушrципапьной
услуги <Прлоставление земельных rracTкoB в
собственность отдельным катеmриям Фаждан)

Форма зЕUIвления, необходимая дJUI поJýлIениrI муниципальной услуги(Предоставление земельных )вастков в собствеЕность отдельным
категориям грЕDкдан))

(Главе муницип€rльного обр,вования
город Армавир

заявление
о предоставJrенип земельного участка в собственность бесплатЕо

(фамилия, имrI, отчество фвзического лица)

(место постоянного житеJьства физического .тшца)*

феквизиты докуtлента, удостоверяющего JIичность заявителя)

прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно на
сновании подrryнкта 7 статьи з9.5 Земельного кодекса Российской

пункта J части стать и 1 4 закона краснодарск го црм1дерации
5.11.2002 года Ns 532-
Краснодарском Kpaeil.

ведениrl о земельЕом участке:

ощадь

о от
кз об основах реryлирования земельных отношении

выи HoMeD

ес

(цель использования земельного yracTKa)

зиты решения о предварительном соглaюовtlнии предоставления земеJIьного )лlастка
в сл)цае, если испрaшйваемьй земельпый 5rчасток образовывался или его границы

угочяяJIись на основllнии данного решения)

По вый адрес змвителя

элекгронной почты

Тел он заJIвителя



заявитель

подтверждаю своё согласие, а Taloke согласие представляемого мною лица,на обработку персональньD( данных (сбор, систематизацию, накопление,хранение, ]дочнение (обновление, изменение), использование,
распросlранение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уничтожение персональных данньIх, а также совершеЕие иных действий,необходимьгх для обработки персонzлльных данных в pElI\{Kax предоставлеЕия
муницип€rльной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, вк'ючЕlя
приlитие решений на их основе админис,трацией муниципального
образования город Армавир в цеJUIх предоставления муницип€rльной услуги.

(фамилия, nr", от..""r"о физического лица (предстttвителя заявителя), подrись)

(дата подачи змвлепия) (подпись)

подтверждаетс ре стр есту ря ги аци еи по м п оживания учето положенийм
кои Федераци и от 25 06 99з года м 242 (ои 6 Закона российс 1 5 1

аве граждан россии кой Федераци и на свободУ передвиже ния
та и жительства в пределах россиискои Федерации))

чаJIьник управления

выбор

М.А.Мазалова

(инициалы, фамилия)

пребывания



Приложение Ля3 к административному
регламенту по предоставлеяию мунltципальной
услуги <прлоставление земельных }часгков в
собственность отдельным категориям граждап)

Форма змвлениrI, необходим€ц дJUI получения муниципarльноЙ услуги(ПредоставлеЕие земельных )дастков в собственность отдельным
категориям граждан))

<Главе м)шиципального образования
город Армавир

заявленпе
о предоставJIеппп земельпого участка в собственность бесплатво

(фамил[я, имJI, отчество физического лица)

(место постоянного жительства физического лица)*

феквизиты док}ъrепта, удостоверяющего личность заявителя)

Прошу предоставить земельный )ласток в собственность бесплатно Еаосновании подп)rнIсга
Федерации, пункта 4
05.11.2002 года Ns 532-
в Краснодарском крае''.

7 статьи 39.5 Земельною кодекса Российской
части 1 статьи 14 Закона Краснодарского KpEUI от
кз "об ocнoBErx реryлированиJI земельцых отношений

Сведения о земельIlом )ластке:
кадастровый номер
площадь
аДРес

цель использовalниrl земеJIьного ylacTKa)

феквизиты решениJI о предварительном согласовании предоставл ения земельного участкав сл)лIае, если испрalшиваемый земельный )^racToK образовыв:lлся или его границы
уточнялись на основчмии дllнного

Почтовый адрес зzцвителя

Адрес электронной почты

Телефон зzлrlвителя

решения)

(



заявитель

(фамилия, имя, отчество физического лица (представителя заявитеrи), подпись)

Подтверждаю своё согласие, а TaIoKe согласие представляемого мною лица,
на обработку персон€lльных данных (сбор, систематизацию, накопление,
храЕение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распрос,траIrеЕие (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уничтожение персонЕuIьных данных, а также совершение иньD( действий,
необходимых для обработки персонЕrльЕых данных в рамках предоставления
муниципЕrльной усrryги), в том числе в автоматизированном режиме, вкlIюч€и
приш{тие решеций на их основе администрацией муЕиципального
образования город Армавир в цеJUD( предоставлениrI IчfуЕиципальноЙ услуги.

(дата подач,r заявлепия) (подпись) (иницишlы, фамилия)

* подтверждается регистрацией по месту проживаниJI с учетом положений
статьи б Закона Российской Федерации от 25.0б.1993 года J,{b 5242-1 <<о
праве граждан Российской Федерации на свободу передвижениrI, выбор
места пребыв аг,ия и жительства в предел€ж РоссийскЬй ФЬд"р"цr"п

М.А.МазаловаНачальник управления



Форма зЕUIвления, необходимая дJuI поJцления муЕиципальной усrгли
<Предоставление земельньD( yIacTKoB в собственность отдельным

категориям цраждан>

<Главе муЕиципальЕою образования
город Армавир

заявление
о предоставленпи земельного участка в собственность бесплатпо

(фамиrпш, имя, отчество физического лица)

(место постоянного жIттельства физического rмца)*
м

феквизиты документа, удостоверяющего лиtшость зzU{вителя)

Прошу предоставить земельцый )п{асток в собственность бесплатно на
основании подгryнкта 7 статьи З9.5 Земельного кодекса Российской
Федерации, гý/нкта 4.1,4,2 части l статьи 14 Закона Краснодарского крtц от
05.11.2002 года Nя 532-КЗ "Об основах реryлирования земельных отношений
в Краснодарском цrае".

Сведения о земельном )Еастке:
кадастровый номер _
площадь
адрес 

-

(цель использования земеJIьного y.racTKa)

феквизиты решения о предваритепьном согласовании предоставления земельного участка
в сл)лае, есrм испрalшиваемый земельньй участок образовывatлся иJIи его граЕицы

)дочllяJIись на осIlовzшии дапного решения)

Адрес электронной почты

Телефон змвитеJuI

Прrrпожеrтие Nэ4 к админисц)ативному
регламенry ло предоставлен ию муннципальной
услуги (Предоставление земельных Jластков в
собственность отдельным кат€rOриям грlлJ(данD

Почтовый адрес змвителя



заявитель

подтверждаю своё согласие, а также согласие представляемого мЕою лица,
на обработку персональньIх дtшlных (сбор, систематизацию, накопление,
храЕение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распростраЕение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уЕичтожение персоЕ€rльных данньIх, а также совершение иных действий,
необходимьrх для обработки персонЕrльньIх даЕньIх в рамках предоставления
муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, вкJIюч€UIприtlятие решений на их основе администрацией муниципalльного
образования город Армавир в цеJUD( предоставлениrI муниципальной услуги.

(фамил ия, им1 отчество физического лица (представитеJIя зaUIвитеJlя), по.щrись)

(дата подачи заявления) (подппсь) (инициапы, фамилия)

Начальник управлеЕия М.А.Мазалова

* подтверждается регистрацией по месту проживаниrI с учетом положений
статьи б Закона Российской Федерации от 25.0б.1993 года Ns 5242-1 <оправе граждан Российской Федерации на свободу передвижения, вьтбор
места пребывания и жительства в цределах РоссийскЬй ФЬдерацио '



категориrIм |р€Dкдан)

(Главе муниципального образования
город Армавир

заявлепие
о предоставленип земельного участка в собственrrоgгь бесплатно

(фzмилия, имя, отчество физического rпrца)

(место постоянпого жительства физического лица)+

феквизиты документ4 удостоверяющего личность змвителя)

Пропту предоставить земельный )ласток в собствецность бесплатно Еа

Сведения о земельном )rчастке:
кадас,гровый помер
площадь
адрес

цель использовalния земельного y.racTKa)

(реквизиты решения о предварит еJIьном согласовании предоставJIенIiя земельп ого rrасткав случае, еслЕ испрllшиваемый земельньй y.tacTok образовывrцся иJIи его границы

Почтовый адрес змвителя

Адрес электронной почты

Приложение Ля5 к аlшliнистративному
регламе}гry по предоставлен rno муниципальной
усJryги (ПредосlавJIение земельных участков в
собственность отдельным катеюриям граждан)

Форма заявления, необходимая дJUI поJDления I\,f)лиципrrльной усrryги<предоставление земельньж )ластков в собственность отдельным

о_сновании подгrункта 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, пункта б части l статьи 14 Закона Краснодарскоaо *р* о,05.11.2002 года ЛЬ 532-кЗ "об основах реryлированшI земельных отноrцений
в Краснодарском крае'|.

Телефон зlulвителя

}точняJIись на основании данного решения)



заявитель

(фамилия, пмя, отчесrБ физического лица (представителя заявителя), подпись)

подтверждаю своё согласие, а Taloke согласие представJIяемого мною лица,на обработку персонalльных_ данных (сбор, систематизацию, накоплеЕие,хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распросlранение (в том числе передачу), обезличивани", бпо*"роrч""",
униtIтожение персонzшьЕых данньDq а также совершение иных действий,необходимьrх для обработки персонЕlльньIх данньIх в pElI\,fkarx предоставления
муницип,rльЕой услуги), в том числе в автоматизированном режиме, вкJIюч.UIпринrIтие решений Еа их основе администрацией муциципального
образования город Армавир в цеJUIх предоставлениJI муницип€rльной услуги.

настояпцм также подтверждаю, что право на бесплатное предоставление всобственность земельного r{астка в соответствии с федеральнымзаконодательством не р_еализоваЕо при жизни моим супругом (супругой) -Героем Советского Союза, ГероБм Российской Ъ;;"р"ц;;, 
-'ionr"r*

кав€UIером ордена Славы (нужное подчеркнуть).

(дата подачи заявления) (инициалы, фамилия)

* подтверясдается регистрацией по месту проживанЕrI с r{етом положенийстатьи б Закона Российской Федерации- от 25.06.1993 года Nч sziz-t <оправе граждан Российской Федерации на свободу передвиже"и", 1"rборместа пребывания и жительства в пределах РоссийскЬй ФЬдерациш 
'

Начальник управления М.А.Мазалова

(подпись)


